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NiLUFER
BEL.EUEI..i.YESI
T.C.
) BURSA V
NILUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Fen Isleri Miidurligi
CALISMA YONETMELIGI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag:
Madde 1- Bu yonetmelik, Bursa Niliifer Belediyesi Fen isleri Midurligi gérev ve calisma
esaslarini belirler.
Kapsam:
Madde 2- Bu yonetmelik hiikiimleri, Bursa Niliifer Belediyesi Fen isleri Mudurliigl’ nde
uygulanir.
Tanimlar:
Madde 3- Bu yonetmelik uygulamasinda;

Belediye Bursa Buyuksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan Nillfer

Belediyesi'ni,
Baskanlik Nilufer Belediye Bagkanhgr'ni,
Mudurlik Fen igleri Mudarliga'ni,

Harcama Yetkilisi; bolim mudirind, gerceklestirme gorevlisi mudurin

tanimladig Kisiyi,

Harcama Talimati; Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, suresi,
kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme yontemi ve hizmeti gerceklestirecek

gOrevinin yazil oldugu belgeyi,
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Madde 4-
Madde 5-
Madde 6-

Madde 7-

Madde 8-

Madde 9-

Dayanaklar:

Madde 10-

Gerceklestirme Gorevlisi; harcama talimati Uzerine; igin yaptiriimasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve

6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevini yuraten Kisiyi ifade eder.

Yapi Denetim Teskilati; Fen isleri Mudirliigl tarafindan sdzlesmeye baglanan
iglerin denetimi igin gorevlendirilen (yap! denetim amiri, yap! denetim sefi,

muhendisi, mimar ve yardimcilarini ifade eder.

Yapi Denetim Amiri; kendisine verilen islerin yonetim ve denetiminden
sorumludur. Bir yapi denetim amirinin sorumlulugunda birden fazla isin takibi

yapilabilir.

Yapi Denetim Sefi; projelerin mesleki branslar arasinda koordinatorluginu de
ustlenir, Yapi Denetim Amirinin olmadigi toplantilari yonetir ve karar alma
mercidir. Bir Yapi Denetim Sefinin sorumlulugunda birden fazla isin takibi

yapilabilir.

Yapi Denetim Miihendisi; idarede yapi denetim hizmeti yapan Miihendis (insaat,
Makine, Elektrik), Mimar, Sehir Plancisi ve Peyzaj Mimari‘ndan olusur. Bir yapi

denetim mihendisine birden fazla isin yapi denetim gorevi verilebilir.

Yapi Denetim Yardimcisi; Tekniker, Teknisyen, Topograf, Harita teknik

elemanlarindan olusgur.

Bu yonetmelik yururlukteki Buylksehir Belediye Kanunu ve Belediye Kanunu

hikUmlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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Organizasyon Yapisi:

IKINCI BOLOM

Madde 11-  Fen isleri Mudurligi; Maddr, Yapim isleri Blrosu, Mekanik Ve Elektrik Tesisat
isleri Biirosu ve Atdlye birimi, Bina Tesis Bakim Onarim Biirosu ile Kesin Hesap
Blrosu ve Evrak Kayit Biriminden olugsmaktadir;
Madde 12-  Mudurlagun organizasyon semasi asagida verildigi gibidir :
FEN iSLERIi MUDURLUGU
. - _ KESIN HESAP
YAPIM MEKANIK VE BINA, TESIS BUROSU
ISLERI ELEKTRIK BAKIM -ONARIM
BUROSU TESISAT BUROSU BUROSU
ATOLYE EVRAK KAYIT
BiRiIMi BiRIMI

UCUNCU BOLUM

Fen Isleri Midiirligi’ niin Temel Gorevi:

Madde 13-

Madde 14-

Fen isleri MudirlGginin kurulusu gorev konularinin gesitliligine dayanmaktadir.

Mudirlik kendi gorev konularinda; arastirici, uygulayici, izleyici, degerlendirici,

denetleyici ve yol gosterici bir nitelikte faaliyetlerini yaratmektedir.

gerceklestirimesi igin

Nilifer lilgesi sinirlari dahilinde Stratejik Planda yer alan hedeflerimizin

projelerimizin etkin ve verimli bir sekilde hayata

gecirilmesi igin ingaat faaliyetlerini yuratmek; yapilan tesislerin maksimum verim
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alinacak sekilde planlanmasini, mevcut yapi ve tesislerimizin bakim ve onarim
faaliyetlerini  yurutmek,eski  eser niteligindeki  yapilarin  restorasyon
uygulamalarini yapmak, bu faaliyetlerin kanun ve yodnetmeliklere uygun
yurutilmesini saglamak ve yasalarla belirli diger gorevleri de yerine getirmekle

yukamladar.

Fen Isleri Mudiirii Gérev, Yetki Ve Sorumluluklart:

Madde 15-

Madde 16-

Madde 17-

Madde 18-

Madde 19-

Madde 20-

Madde 21-

Fen igleri Mudurligld’ ne gelen bina, tesis, restorasyon, yapim ve onarim islerine
ait her tarli taleplerin degerlendirmesini yaparak stratejik plana esas teskil

edecek yapi iglerinin koordinasyonunu saglamak.

Belediyenin mevcut imkanlari ile gercgeklestirlemeyen bakim ve onarim
faaliyetleri icin yilhk bakim sézlesmeleri yaparak dis firmalardan destek

alinmasini saglamak ve takip etmek.

Belediyenin sorumluluk alani iginde kalan bolgelerde; butgede ddenekleri belirli
ve stratejik planda yer alan yapi, pazaryeri, spor ve kultur tesisleri vb. yatirimlar

icin ilgili mudarlikler ile koordinasyonu saglamak.

Yapim isinin gerceklestirimesi igin gerekli ihale hazirlik, kontrollik ve kesin

hesap iglemlerinin yurutilmesini saglamak ve koordine etmek.

Belediye hizmet binalarindaki mekanik tesisat, elektrik ve ingaat, kaynak ve
montaj islemleri ile ilgili kigUk onarim hizmetlerinin gergeklestiriimesini

saglamak.

Bakim onarim ve montaj faaliyetleri i¢in is emri acilarak yapilan faaliyetleri
degerlendirip onaylamak ve ilgili kayitlarin tutulmasini saglamak.

Mudurluk faaliyetlerinde kullanilacak her tirli malzeme ve hizmet alimlarinda

teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglamak ve onaylamak.
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Madde 22-

Madde 23-

Madde 24-
Madde 25-
Madde 26-

Madde 27-
Madde 28-
Madde 29-

Madde 30-

Madde 31-

Mudurlik bunyesinde gorev alan galisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili

birimlere bildiriimesini saglamak.
Mudurlak faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak.

Bolim personeli ile ilgili egitim ihtiyaclarini belirleyerek insan Kaynaklar ve
Egitim Maduarlugd’ ne iletmek, planlanan egitimlere ilgili personelin katiimasini

saglamak.

Harcama Yetkilisi olarak, harcama talimatlarinin butce ilke ve esaslarina, kanun,
tuzak, ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan 6deneklerin etkili,

ekonomik ve verimli kullaniilmasindan sorumludur.

Harcama Yetkilisi olarak, bltcede 0ngorilen 6denekleri kadar harcama
yapmakla sorumlu olup; harcama talimati ile bitgesinden harcama yapabilir,

yetkinin devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam eder.

Belediyenin politikasina uygun olarak bolum hedeflerini belirlemek, takip ve
koordine etmek.

Bolumu ile ilgili yatinm planlarini ve butgeyi hazirlayarak onaya sunmak ve

gergeklesmesini takip etmek.

Belediyemiz politikalarinin anlagiimasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini

saglamak.

Belediyemiz yoOnetim sistemleri yaklasimlarinin uygulanmasi ve yayilimi
hususunda muadurluk olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak

ve uygulamak.

Sorumlulugu altindaki tum igleri ve galiganlari denetlemek, astlarinin arasinda
ve gorevinin gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik

kademelere uymak, kademe atlamamak ve atlanmasini énlemek.
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Madde 32-

Madde 33-

Madde 34-

Madde 35-

Madde 36-

Madde 37-

Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli igleri planlamak, ginun degisen kosullarina
gore planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik

yuruttlmesi icin gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek

is saghg! ve giivenligi kapsaminda gerekli ¢alismalarin yapiimasini saglamak.
Bolimiinde ve miidirlige bagli galisma alanlarinda is Saghg Givenligi Uzmani
koordinasyonunda yiiriitilmekte olan Is Saghg ve Guvenligi ¢alismalarinin
yasal uygulamalar ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan OHSAS
18001 Yénetim Sistemi'nin sirekliliginin saglanmasi, iISG i¢ Yonetmeligine
uygun davranilmasi ve TS-EN-ISO 14001 Cevre Yo6netim Sisteminin takibinden

sorumludur

Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda sure¢ / personel

performanslarinin arttirilmasi igin gerekli calismalarin yapilmasini saglamak.

Harcama yetkilisi olarak, mevcut hiyerarsiye uygun bir veya daha fazla sayida
gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi dizenlemekle goreviendirmek ve

bunu da Mali Hizmetler Mudurlidid’ne yazi ile bildirmek.

Harcama Yetkilisi olarak her yil ig ve islemlerin tahsis edilen kaynaklarin
planlanmis amaglara ve iyi mali yonetim ilkelerine uygun olarak kullanildigini,
uygulanan i¢ kontrol sisteminin iglemlerin yasallik ve duzenliligi konusunda
yeterli glivenceyi sagladigini, kontrol dizenlemelerine ve mevzuata uygun bir
sekilde gergeklestirildigini, verilen bilgilerin dogrulugunu iceren i¢c Kontrol
Guvence Beyanini duzenlemek ve Birim Faaliyet Raporuna eklemek. Yilda en
az bir kez i¢ Kontrol diizenlemelerini ve i¢ Kontrol Sisteminin isleyisini

degerlendirmeye tabi tutmak.

31.12.2005 Tarih ve 26040 3. mukerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
01.01.2006 Tarihinde yirirlige girmis olan “ic Kontrol ve On Mali Kontrole
iligkin Usul ve Esaslar’ Hakkinda Yénetmeligin 4.bélimiinde sayilan ve Mali

Hizmetler Mudirligi’ nin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemlerden
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Madde 38-

Madde 39-
Madde 40-

Madde 41-

Madde 42-

Madde 43-

Madde 44-

Midirligina ilgilendirenleri, Mali Hizmetler Midurliigi / i¢ Kontrol Alt Birimine

Kontrole gbndermek.

ic ve Dis mali denetim sirasinda denetcilere talep edilen bilgi ve belgeleri

sunmak ve gerekli kolayhgi saglamak.

Mudurlugunde i¢c kontrolun etkili bir sekilde yapiimasini saglayacak
dizenlemeleri hazirlamak. Bu amaca uygun olarak muaduarlaguyle ilgili mali

islemlerin sure¢ akis semalarini hazirlamak ve Ust ydneticinin onayina sunmak.

Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat cercevesinde
gerceklestirme gorevlilerinin ig ve iglemleri dogru yaptirmalarini saglamak ve
kontrol etmek.

Bltcelerden bir giderin yapilabilmesi icgin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul
ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gercgeklestirildiginin, gérevlendirilmis
kisi veya komisyonlarca onaylanmis ve gerceklestirme belgelerinin duzenlenmisg
oldugunu kontrol etmek.

Giderlerin gergeklestiriimesi icin; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme
emri belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Mudurliigl’ ne gdndererek ilgili

muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.
Belediye ici ve disi toplanti / gorusmelerde bolimu ve mudurligu temsil etmek.

Belediyemiz Yonetim Sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik
bolim batgesinin ve yatirimin /cari projelerinin belirlenmesini ve gergeklesmesini

saglamak

Yapim Isleri Biirosu Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 45-

Belediyemiz Stratejik planinda yer alan projelerin hayata geciriimesine yonelik
yapi, c¢evre duzenlemesi vb. iglerin ihale hazirhdi ve silrecinin takibi ve

uygulamasinin yapilarak kontrolinin saglanmasi.
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Madde 46-

Madde 47-

Madde 48-
Madde 49-

Madde 50-

Madde 51-

Madde 52-

Madde 53-

Madde 54-

Kullanilan bilgisayar programinda bulunan projelere ait bilgileri Fen isleri
Moddiltune girmek.

istek ve Oneri olarak gelen dilekgeleri zamaninda cevaplandirmak.

Projeler ile ilgili haftalik raporlar hazirlayarak gecikme olmadan sunulmasini

saglamak.

Projeler ile ilgili yilsonunda rapor hazirlayarak gecikme olmadan sunulmasini

saglamak.

Yapi hizmetlerine ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen 6zellikler
dogrultusunda, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda yaptirilacak islerle

ilgili is kalemleri ve metrajlarin hazirlanmasini saglamak,

Metraji yapilan is kalemlerine ait fiyatlari, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun ilgili
maddelerinde belirtilen esaslar dogrultusunda tespit ederek yaklagik maliyetin

belirlenmesini saglamak,

ise ait; proje, yaklasik maliyet cetvelleri, birim fiyat tarifleri, 6demeye esas
pursantaj cetveli, sdzlesme tasarisi, idari cezai hikumlerine iligkin sarthame,
genel ve 6zel teknik sartname ile ihale onay belgesinin onayindan sonra isin
ihaleye cikariilmasi igin dosyanin Destek Hizmetleri MudurlGgd’ ne iletilmesini

saglamak,

Destek Hizmetleri Muduarligu tarafindan takip edilen ihale sureglerinin
sonuglanmasinin ardindan Mudirligiimiize ulasan dosya Uzerinden Fen isleri
Muaduara tarafindan is bazli olarak Yapi Denetim Tegkilati goreviendiriimesi

yapilir.

Belediyemiz Stratejik planinda yer alan projelerin hayata geciriimesine yonelik
yapi, c¢evre duzenlemesi vb. iglerin ihale hazirhdi ve silrecinin takibi ve

uygulamasinin yapilarak kontrola yapilir.
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Madde 55-

Yapi Denetim Amiri; Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, sdézlesme ve
eklerine, sarthamelere, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi
geregince yapilip suresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglarindan

sorumludur.

Kontrol mihendisligince duzenlenecek, roleve, atasman defteri, plankote, proje,
hesap, tutanak, santiye defteri ve isin yUratiimesi icin gerekli diger evrakin
zamaninda ve usuline uygun olarak hazirlanmasini ve kontrollik hizmetinde

calisanlarin gorevlerini eksiksiz olarak yapmalarini takip eder.

Sorumlulugundaki isleri bizzat veya kontrol sefi marifetiyle yerinde inceleyerek

yapilan isleri denetler ve kontrol muhendisinin sorunlarini gézumler.

Idarece verilen projeleri, mahal listesi ve detaylari inceler, kendisi veya kontrol
drgutiinde gorulecek eksikleri saptar. Gerekli gordugu duzeltme Onerilerini yapar

ve uygulama igin idarenin iznini alir.

Isin, kendisi tarafindan goriilmesini zorunlu gérdiigu safhalar igin kontrol sefine
veya kontrol miihendisine talimat verir ve uygulamalari izler. Ozellik gdsteren
isler hakkinda bizzat karar vererek bu karari idarenin onayina sunar.

Muteahhidin

calismalarinda, bir eksiklik, kalitesizlik, uygunsuzluk, yetersizlik veya kusur

ihzarat, imalat, insaat, tesisat ve onarim igleri ile diger

gordugu takdirde,

Sartnamelere uygun olarak yapilmayan ihzaratin santiye disina gikarilmasi ve
uygun ihzaratin yaptiriimasi, kusurlu imalatin duzeltiimesi veya tamamen yikilip
yeniden yaptiriimasi, aksayan galismalarin hizlandiriimasi, yetersiz, uygunsuz
iSci
ddenmesini saglamak igin yasal onlemlerin aldiriimasi, is yasasina gére, isci

santiye personeli ve isgilerin degistiriimesi, alacaklarinin zamaninda
sagligi ve guvenliginin saglanmasi ve diger is¢i haklarinin korunmasi, sozlesme
ve eklerindeki hukimlere uyulmasi hakkinda muteahhide yazi ile bildiri ve

uyarilarda bulunur. (Bu bildiri ve uyarilarda muteahhitten istenilen hususlarin
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Madde 56-

acik ve belirgin olmasi ve muteahhidin, bu igleri yapabilmesine yetecek surenin

verilmesi gereklidir.)

Muateahhit bu uyarilara uymadigi takdirde isin esenligi bakimindan gerekli
gordugu kisimlardaki calismay! bir tutanakla durdurur ve durumu derhal

Muadurlik Makamina tutanakla birlikte bildirir.

Kontrol sefi ve kontrol mihendisince hak edis raporlarinin zamaninda, usuliine
gore ve noksansiz olarak duzenlenmesini izler. Bunlar Uzerinde gerekli
incelemeyi ve duzeltmeleri yapar veya yaptirir, imzalayarak veya onaylayarak

isleme konulmasini saglar.

Kesin metrajlarin igin gidisine paralel olarak yurutulmesini saglar, gegici kabul
tarihinden itibaren en ¢ok alti ay sonra kesin hesaplarin tamamlanmasi i¢in her

tarlh onlemi alir.

Kontrol sef ve kontrol muhendislerinin sureli veya suresiz ayriliglarinda, igin

yurutulmesini aksatmamak igin gerekli dnlemleri alir.

isin bitiminde gecici kabul icin gerekli islemleri tamamlatir ve idareye teklifini
yapar. Kabul raporunda saptanan noksan ve kusurlu iglerin suresinde

bitirilmesini saglar ve sonucunu idareye (raporla) bildirir.

insaatta is miktarinin artis ve eksilislerinde, mukayeseli kesiflerin zamaninda

hazirlanmasini sadlar ve kesif ilavelerini idarenin onayina sunar.
Yillik 6denekleri ve kargihigi fiziki gergeklesmeleri izler ve sagdlar.

Yukaridaki maddelerde sayllmayan, sozlesme sartnameler geregi igin iyi bir
sekilde yurutilmesi ve bitirilmesi icin gerekli her turlt énlemi alir, kontrol sef ve

kontrol mihendislerine gereken direktifleri verir.

Yapi Denetim Sefi; 4735 sayili Kamu Sdzlesmeleri Kanunu, Yapim isleri Genel
Sartnamesi,Yapim Sdzlesmesi, Fiyat Farki Kararnamesi,Yapim Isleri Muayene
ve Kabul Ydénetmeligi, Bayindirlik isleri Kontrol Y6énetmeligi, Sigorta Primlerinin

Hakedislerden Mahsup Edilmesi ve Odenmesi ile Kesin Teminatlarin iadesi
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Hakkindaki Yonetmelik,5018 sayili Kanun Cercevesinde Sorumlu Tutulacak
Gorevli ve Yetkililerin Belirlenmesi Hakkinda Sayistay Genel Kurulu Karari,
Kamu ihale Genel Tebliginin Sézlesme Uygulamalarina iliskin Hikimlerine ve
birbirlerinin emir, denetim ve gozetimi altinda yapi denetim muhendisi ve
yardimcisinin gorevlerini yurutmesini denetlemek ve aksakliklari yapi denetim

amirine bildirmekle sorumludur.

Yapi Denetim Amirinin yardimcisi olup ,kendisine baglh olan yapi denetim
muhendisi ve yardimci denetim elemanlarinin her turli gorevlerini, 4735 Kamu
Sozlesmeleri Kanunu,yapim soézlesmesi, yonetmelik , genel,6zel ve teknik
sarthame usuline gore zamaninda yapip yapmadiklarini denetlemekle gorevli

ve sorumludur.

Yapi denetim elemanlari ve yuklenici arasindaki koordinasyonu, karsilasilan

sorun ve detaylarin kisa surede ¢ozulmesini saglar.

Sozlesmesinde olmayan fakat yapilma zarureti bulunan yeni birim fiyatlara 6zgu
calismayi Yapim Isleri Genel Sartnamesi ilgili hiikiimlerine gore sonuglanmasini

sadlar.

Yapi denetim muhendisi ve yardimci denetim elemanlarinin duzenledigi butin
evrakl ve hak edisi inceler, gerekli duzeltmeleri zamaninda yapar, imzalar ve

sonucunu Yap! Denetim Amirine bildirir.

Yapi denetim muhendisinin karsilastigi sorunlari ¢ozumler, gerekli gorduklerini
Yapi Denetim Amirine bildirir ve direktiflerini almak suretiyle geregini yapar veya

yaptirir.

Is saghigi ve glvenligi kapsaminda gerekli galismalarin yapilmasini saglamak.
Proje sireclerinde Is Saglhigi Guvenligi Uzmani koordinasyonunda yiritilmekte
olan is Saghg ve Givenligi calismalarinin yasal uygulamalari ile bu
uygulamalara paralel olarak kurulmus olan OHSAS 18001 Yonetim Sistemi’'nin
surekliliginin saglanmasi, iISG i¢ Yénetmeligine uygun davraniimasi ve TS-EN-

ISO 14001 Cevre YoOnetim Sisteminin takibinden sorumludur.
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Madde 57-

Yap! Denetim Miihendisi; 4735 sayili Kamu Sézlesmeleri Kanunu, Yapim igleri
Genel Sartnamesi, Yapim Sdzlesmesi, Fiyat Farki Kararnamesi,Yapim isleri
Muayene ve Kabul Yénetmeligi, Bayindirlik isleri Kontrol Yénetmeligi, Sigorta
Primlerinin Hakedislerden Mahsup Edilmesi ve Odenmesi ile Kesin Teminatlarin
Hakkindaki

Tutulacak Gorevli ve Yetkililerin Belirlenmesi Hakkinda Sayistay Genel Kurulu

iadesi Yonetmelik,5018 sayii Kanun Cergevesinde Sorumlu

Karari, Kamu Ihale Genel Tebliginin Sézlesme Uygulamalarina iligkin
HUkUmlerine uygun olarak ve kendisine verilen igleri,sézlesme ve eklerine,
sartnamelere,uygulama projelerine,fen ve sanat kurallarina ve ig programina

uygun olarak yUratultp suresinde bitiriimesinden gorevli ve sorumludur.

ihalesi yapilarak teslim alinan dosyayi inceler; yiiklenici tarafindan verilen
teminat mektuplarinin siresini, degigimini, iadesini takip eder ve gerekli uyarilari
yapmakla sorumludur. Sézlesme eki olarak muteahhide veriimesi gereken;
vaziyet plani, kesitler ve plankoteler, uygulama proje ve detaylari zamaninda

vererek bunlarla ilgili tutanaklari duzenler ve Amirine onaylatir.

Sozlesme hukumlerine gore ise ait plan, kesitler, plankote ve roleveleri yapar,
yaptirir ve kontrol eder. Plankotedeki kotlarla tabii zemin, zemin tabani ve su
seviyesi gibi kotlari,mevcut roperlere baglamak suretiyle saptar. Mateahhit veya
vekiliyle zemin Uzerinde gezerek gosterdikten sonra igyeri teslim tutanaginin

dizenlenmesini saglar.

Projenin yerine uygunlugunu kontrol eder; Teknik sartname, Fen ve Sanat
Kurallarina ve so6zlesme sartlarina uygun olarak mesleki uzmanhgdina gore
ingaat kontrollerini yapar, gerekli ve zorunlu gordugu degisikligi saptayarak
gerekgeleriyle birlikte kontrol sefi ve amirine bildirir ve tutanaga baglar.

Kontroller sonucunda uygunsuz olan hususlarin dizeltimesi igin gerekli

islemlerin yapilmasini saglamak.

Yuklenici firmanin sozlesme eklerinde belirlenen araliklarda tamamlandigi ig

kisimlarina iligkin santiye defteri, Tutanak, Metraj, Yesil Defteri inceleyerek
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Hakedis Raporu’'nu hazirlamak /hazirlatmak ve gerekli gortulen durumlarda ilgili

duzeltmeleri yapmak / yapilmasini saglamak.

ilgili dosya kapsaminda isin devamlii§i esnasinda s6zlesmesinde olmayan is
kalemlerinin yapilmasi gerektiginde ilgili yasalar c¢ercevesinde vyeni fiyat
analizleri duzenleyerek yapi denetim sefine iletmek ve yapi denetim amirince

onaylanmasini takip etmek.

isin sdzlesme ve eklerinde belirtilen siire igcinde tamamlanamamasi durumunda

sure uzatimi verilmesi i¢in gerekli islemlerin yurutulmesini saglamak.

Ihaleli isin miktarindaki artis s6z konusu olmasi halinde, s6zlesme eklerinde
belirtilen esaslar dahilinde hesaplardaki artisi gosteren Kesif artis cetvellerinin

(Mukayeseli kesif cetveli) dizenlenmesini saglamak.

Is tamamlandiktan sonra isin gegici kabulliniin yapiimasi igin gerekli islemlerin

yurutulmesini saglamak.

Gegici kabul sonrasi kontrollik igleri tamamlanmis islerin en ¢ok 6 ay icinde
Yapim isleri Genel Sartnamesi esaslari dahilinde hazirlanan kesin metraj
hesaplari ve atagsmanlari ile birlikte son kontrollerinin yapilmasini saglamak ve

kesin hesap surecini takip etmek.

Son kontrollere gore kesin hakedis raporu diizenleyerek bir Ust yaziyla Fen igleri
Madurunun onaylyla Kesin Hesap Burosuna havale edilmesini saglamak ve

onay surecini takip etmek.

Isin bitiminden sonra sbdzlesmede belirtilen sire iginde kesin kabullinin

yapilmasini saglamak.

Madurlik bunyesinde ydrutilmekte olan proje ve faaliyetler ile ilgili gtncel

verilerin Proje Yazilim Uygulamasi Modulune girigini yapmak.

Belediyemizin Stratejik Planinda yer alan, ancak dis kaynakli butge ile yapilacak

yatirimlarin teknik takibini yapmak, projesine uygun yaptirilmasini saglamak.
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BUro kapsaminda yapilan tum cg¢alismalarin, yururlukteki kanunlar ve teknik
esaslar ¢ergevesinde gerceklestiriimesi ile ilgili yapi1 denetim sefine ve/veya yapi

denetim amirine bilgi vermek,.

Koruma bdlge kurullan tarafindan onaylanmis roldve, restitisyon, restorasyon

projelerine iligkin uygulamalari yaptirmak ve denetlemek.

Projelerin  uygulamasi sirasinda, goérulen aksakliklarinin  duzeltiimesini

saglamak.

Tim santiyeleri icin Is Sagligi ve Givenligi Sartnamesi hilkimlerinin eksiksiz
uygulanmasini saglamak.

Yikleniciyle birlikte saptanmasi gereken yeni birim fiyatlarin Yapim isleri Genel
ilgili
gerektiginde malzemenin tarti, 6lcu ve benzeri tutanaklarini zamaninda duzenler

Sartnamesi hikimleri dogrultusunda hazirlanmasini  saglamak ve

ve sunar.

Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda, isyerinde meydana cikacak veya
tehlike doguracak su, kanalizasyon, elektrik, iletisim hatlari gaz ve petrol boru

hatlari, karayolu gegisi gibi engeller icin gerekli dnlemleri aldirir.

Yukleniciye verilen veya verilecek veya yiklenici tarafindan dizenlenen
uygulama projelerinin, yerine uygunlugunu kontrol eder. Gerekli ve zorunlu

gordugu degisikligi saptayarak gerekceleriyle yapi denetim sefine bildirir.

Sozlesme eki sarthamelere gore santiye ve laboratuarda yapilmasi gereken

deneyleri yapar veya yaptirir.

Sozlesme hukumlerine gore yuklenici tarafindan duzenlenecek is programinin
suresinde duzenlenmesini ve/veya gerektiginde kendisi duzenler veya gerekli

degisiklerin yapilarak idarenin onayina sunulmasini saglar.

islerin is programina gdre yuritilmesini izleyerek gecikmeler oldugu ve
giderilmesine caligiimadigi takdirde yukleniciye yazili ve s6zlu gerekli uyarilarda

bulunur ve durumu yapi denetim sefi ve amirine bildirir.
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Yuklenici tarafindan yapilan her turlu imalati yerinde 0Olcer, uygulama projesine,
birim fiyat tarifelerine gore uygun olup olmadidini denetler, uygun olmayan
hallerde yikilip yeniden yapilmasinda yarar saglanmayan ve bu sekli ile
kalmasinda sakinca gorulmeyen eksiklikleri yapi denetim gefine bildirir.
Gerekiyorsa 6lgim sonuglarini atasman defterine isler ve defteri yuklenici ile

birlikte imzalar.

Beton dokumda, fersiyat, boru hatlarinin basing deneyi, ayrica trafo, techizat
montaji gibi dnemli ve ileride duzeltimesi olanak disi islerin yapimini kontrol

eder.

Yapi denetim yardimcilarinin igleri kontrol edecek sekilde galismasini denetler.
Yapi denetim yardimcilarinin tutacagi Santiye Defterini ve diger dokimanlari

kontrol eder.

is yerinde isci alacaklari ile ilgili gerekli ilani yapar. isgilerin sgk girisi olmadan
sahaya c¢ikmalarina musaade etmez, boyle bir durum ile karsilagirsa gerekli

yaptirimlari uygular.

Is glivenligi ve isin korunmasina yénelik 6nlemlerin alinmasini saglar. Yiklenici

tarafindan geregi yapiimiyorsa isi durdurur.

Ihale bedeline danhil islerden tesisin igletmeye agilimasini saglayacak kisimlarinin
oncelikle tamamlanmasina dikkat eder. Kabule hazir olmayan tesislerin

durumunu tespit ederse durumu sefine ve amirine iletir.

Gegici hakedis raporlarini formata uygun olarak dizenler. Bu raporlardaki
miktarlar sayilarak, tartilarak veya O&lgllerek duzenlenecek, yesil defter ve
atasmandan alinir. S6zlesmesine gore gerekiyorsa fiyat farki 6denmesine esas
olacak malzeme fiyatlarinda degisiklik oldugu zamanlarda ve yillik birim fiyat

degisimlerinde metrajlari zamaninda tespit edilmesini saglar.
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Madde 58-

Yapi denetimini yaptigi iglerin kabullerinde kabul heyetlerine gerekli izahati verir,
yap! denetim gorevlisi sifatiyla tutanaklari imza eder. Kabullerde tespit edilen

noksan ve kusurlu igleri zamaninda ve sarthnamelere uygun sekilde tamamlatir.

Sdresi icinde eksiklikler tamamlanmamissa, gerekli tutanaklar duzenler ve

yukleniciye vaktinde yaziyla ihbar ve ihtarda bulunulmasini saglar.

Yuklenici ile birlikte s6zlesme ve genel sarthame hukimlerine gore hakedislerle
ilgili metrajlari yapar ve gegici kabul tarihinden baglamak Uzere alti ay igerisinde

kesin metraj ve hesaplarin yapilmasini saglayarak, sefine teslim eder.

Yapi denetim muhendisi, yapi denetim sefi veya amiri ile ihtilafa duastugu
takdirde, yetkili makam sorumluluguna uygun hareket etmek zorundadir. Yapi

denetim muhendisi bu emre uyar. Bu emri yazil olarak isteyebilir.

is yerinde, isci saghgi ve is guivenligi mevzuati ile ilgili her tiirl( tedbirin alinip
alinmadigini izler, eksik olan hususlarin yapilmasini talep eder.Bu hususlarin

yerine getirilmemesi halinde durumu yapi denetim amirine bildirir.

Yapi denetim muhendisleri kendi branglari ve gorev alanlari ile ilgili iglemlerden

sorumludur.

Gorev ve sorumlulugu igindeki projelerin is sonu agsamasina gelinmeden gerekli

aboneliklerin tamamlanmasini saglar.

Yapi denetim yardimcisi; yapi denetim muhendisi tarafindan kendisine verilen
ingaat, mekanik ve elektrik islerinde ayrim yapmadan oOlgme, hesap, proje ve
benzeri denetim iglerini yapi denetim muhendisinin sorumlulugu altinda yapar.
Gorevlendirildigi santiyede surekli olarak bulunup insaat, tesisat, imalat ve her
turll ihzaratin yapi denetim muhendisinin tarif ve direktiflerine gbre sartname,

fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilmasini gozetleyerek saglar.

Santiye ¢alismalarini gunlik olarak izler, kontrol eder ve santiye gunlik defterini

tutar. Yapilan isleri gunlik olarak fotograflar ve bir imalat arsivi olusturur.
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Haftalik islerle ilgili raporlar kisa 6zet seklinde haftanin son ¢alisma gunu Yapi
Denetim Muhendisine mail olarak raporlar.

Santiyede; proje kontrolindeki ve yuklenici yonetimindeki ilgililerin haftalik

toplanti organizasyonunu saglar.

Yapi Denetim muhendisine sunulmak Uzere kendisi tarafindan olgulen ve
dizenlenen rdleve, atasman, tutanak, yesil defter, kesit, proje ve benzeri evraki
paraf ederek, incelenip imza edilmek Uzere yapi denetim muihendisine verir.
Roleve Defteri, Atasman, Yesil Defter ile tutanaklarin dizenlenmesi icin gerekli
kayitlari tutar, bunlari denetleyerek isin yapilis tarihlerini saptar.

Yapi denetim muhendisince kendisine 6zel olarak verilen yetkileri aynen kullanir
ve neticeleri yapi denetim muhendisine bildirir. YUklenici tarafindan yapilan her
turld imalati kendi branslari ve gorev alanlari ile ilgili olsun veya olmasin yerinde
Olcer, uygulama projesine, birim fiyat tarifelerine gore uygun olup olmadigini
denetler, uygun olmayan halleri, eksiklikleri santiye sefine ve yapi denetim
miihendisine bildirir. Olgim sonuglarini ve bulgularini her giin santiye defterine

isler. Verilen gorevlerin iyi bir sekilde yapilip sonuglandiriimasindan sorumludur.

is yerinde, isci saghgi ve Is giivenligi mevzuati ile ilgili her tirlii tedbirin alinip
alinmadigini izler, eksik olan hususlarin yapilmasini talep eder. Bu hususlarin

yerine getirilmemesi halinde durumu yapi1 denetim muhendisine bildirir.
Yapi Denetim Sefi tarafindan santiye toplantilarinda alinan kararlari uygular.

Her gun yapilan is miktarini, havanin c¢alismaya elverigli olup olmadigini,
calisiimigsa ginin hangi saatlerinde isin hangi bélimlerinde c¢ahgsildigini, iste
gunlik tiketilen malzeme miktarini, santiyede alinan kararlari veya santiye
sefine iletilen kararlari, yap!r denetim muhendisinin onemli gordigu konulari

santiye defterine kaydeder.

Sartnamelerine uygun olmayan malzemelerin kullaniimasina izin vermez,

santiye sahasindan uzaklastirir ve Ustlerine bildirir.
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idarenin Cevre ve Kalite politikalarini gdzeterek isleyisin yiritiimesini saglar.
imalatlardan ¢ikan moloz, hafriyat ve her tirli atiklarin geri kazaniminin
bertarafi ile ilgili dikkat eder, santiye sahasindan uzaklastirilan her atigin dokim
saha figlerini toplar ve takip eder.

Kirli malzeme ile beton ve harg yapilmasi, zamanindan 6nce kalip sdkilmesi,
demir kontroli ve teslim alinmadan beton dokulmesi, temel taban seviyesini
bulmadan insaata baglaniimasi ve kotu nitelikte oldugu belirlenen ve santiye
disina gikarilmasi istenen malzemenin kullaniimasi gibi hallerde, bu kisimlardaki

calismayi durdurur ve derhal yapi1 denetim muhendisini haberdar eder.

Dolgu malzemesinin teknik sartnamede belirtilen sekilde olmasini gerekiyorsa
havalandirilmasini, sulanmasini, sikistirilmasini, su tahliyesi yapiliyorsa
motopomplarin ¢alisma surelerini tespit ederek kaydedilmesini saglar.Yapinin
her asamasinda kotlandirmaya 6zglu sayisal verilerin alinmasini saglar. Her
turlh alt yapi insaati ile ilgili kazi, dolgu kesitlerini yapi denetim muhendisinden
alarak santiye sefine imzalatir ve idarece verilen kesite gore uygulamanin

yapilmasindan birinci derecede sorumludur.

Herhangi bir nedenle yapi denetim muihendisi gérevinden ayriimak zorunda
kaldigi takdirde ve/veya isin sonunda bu defter ve tutanaklari Yapi Denetim

Sefine tutanak ile teslim etmekle yukumludur.

Sozlesme ve eki sartnameler geregince yapilmasi zorunlu bulunan imalat,
tesisat ve insaata ait sekil ve krokiler, yapi denetim yardimcisi tarafindan
kaydedilir ve yapi denetim muhendisi, sefi, yUklenici veya yetkili temsilci ile

birlikte imza edilir.

Sartnamelerine gore tartilarak, olgllerek veya sayilarak saptanacak miktarlar,
yap! denetim yardimcisi tarafindan kaydedilir ve yapi denetim muhendisi, sefi,

yuklenici veya yetkili temsilci ile birlikte imza edilir.

isyerinde bulunup da sartnamelerine gore kaldirilmasi veya bedeli dlgllere gore
o0denmesi gereken her turli yapi, gegici koprd, tesis, yol ve kanallar ile agac¢
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kesimi gibi ileride saptanmasi ve olgulmesi olanaksiz her turla imalat, tesisat ve
ingaata ait olgu, kroki ve sekiller ile yapim agsamasinda ortaya ¢ikan sure uzatimi
kararlari vb. idare tarafindan alinan kararlarda yapi denetim sefi, mihendisi,
yuklenici veya yetkili temsilci ile birlikte yapi denetim yardimcisinin da imzasi

bulunur.

Atasman defterinde, tikenmez veya sabit kalem kullanilarak; yazi, rakam,
resim, kroki ve kesitler 6zenli, acik secik ve noksansiz olacak, kazinti ve silinti
olmayacaktir. Herhangi bir yanhshk yapildigi anlasildigi veya gortldugu takdirde
ilk rakam ve yazi okunacak sekilde Uzeri kirmizi tUkenmez kalemle gizilip,
dogrusu yazilarak ayni renkli kalemle yuklenici ile birlikte imza edilecektir. Tam
sayfanin bozulmasi halinde ise, kdseden kdseye cizilip gecgersiz sayilmanin

nedeni yazilarak imza edilecektir.

Atasman defterinin kroki bolumune ¢izilecek plan, kroki ve kesitlerde, roleve, kot
ve boyutlari, s6zlesmesine gore gerekiyorsa klasi, zeminin cinsi, olusum ve
tabakalarinin durumu ve diger bilgileri ile rélevenin yapildigi tarihin yazilarak

gecirilmesi gereklidir.

Atasman defterine gecilecek olgu, bilgi, kroki ve sekiller; defterin Ust kismindaki
milimetrik bolumde gosterilir. Sekil ve krokiler teknik resim kurallarina uygun
olarak boyutlandirilir. Butin sekiller, yazi ve hesaplar dnce yumusak kursun
kalemle dizenlenip kontroli yapildiktan sonra Uzerinden tikenmez veya sabit

kalemle gegilebilir.

Bitirilen isler, yapilan son imalat tarihinden itibaren en ¢ok 10 gun igcinde bitis

tarihleri de yazilarak atasman defterine iglenir.

Santiye defteri her gun hava durumundan baglayarak isin ilerleyisini,
gelismesini, c¢ikan engelleri, sOzlesme geregince yuklenicinin is basinda
bulundurmasi sart kosulan teknik elemanlarinin o gun is basinda bulunup
bulunmadigini, yUklenici ile birlikte yapilan dnemli gérisme ve sonuglarini, iste

kullanilan isgi, makine ve techizatin miktarini, st yonetimden gelen ziyaretgileri

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-11-01 31.01.2007 19 /29 16 03.09.2019
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
04 /09 /2019 tarihli
Sirin BICER Engin YENER Turgay ERDEM 657 no’lu Niltfer
Fen igleri Midiir V. Baskan Yardimcisi Baskan Belediye Meclisi karar
ile onaylanmistir.




ERB

NiLUFER
BELEDIYESI

~~~~~

Madde 59-

Madde 60-

ve konusularak karar verilen hususlari kaydeden Yapi Denetim Yardimcisi bu
dokimani santiye sefine imzalatarak Yapi Denetim MUhendisine gunluk olarak
teslim eder.Testi ve laboratuar incelemesi gerekli olan malzemelerin ve idarece
onay verilmemis malzemelerin sahaya girisine ve imalatta kullanilmasina izin

vermez.

Yap! denetim gorevlileri is yerlerinde dogal afet, kaza, yangin, salgin hastalik
gibi olaylarin meydana gelmesi halinde, gerekli 6nlemlerin alinmasini saglar ve

durumu ilgililere ve amirlerine bildirirler.

Yapi denetim sefi, muhendisi ve yardimcilari gorevlendirildikleri isten surekli
veya isin akisini etkileyecek surede ayrilmalari halinde, bu tarihe kadar o is igin
tutulmasi gerekli her tarla réleve, atasman, yesil defter, tutanak gibi tim evrakin
tamamlanmasi ve bu evraklarin yerlerine gérevlendirilen personele bir tutanakla
devir ve teslim edilmesi zorunludur. Gelen istek Onerilere ait dilekcelere

zamaninda cevap verilmesini saglar.

Her personel kendi gorev suresi iginde yapilan iglerden sorumludur.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerinin tanimlanmasini,
risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureclerinin degerlendiriimesini, bu risklerin
uygun surecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere

dusurtlmesi icin aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Mekanik ve Elektrik Tesisat Blirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 61- Mevcut imkanlarimiz ile yapilamayan Belediyemiz binalarinin mekanik ve
elektrik bakim - onarim ihtiyacglarinin tespiti, programlanmasi, ihale hazirhigi ve
surecinin takibi ve uygulamasinin yapilarak kontrolinun saglanmasi.

Madde 62-  Kullanilan bilgisayar programinda bulunan projelere ait bilgileri Fen isleri
Moddiltune girmek.

Madde 63- istek ve Oneri olarak gelen dilekgeleri zamaninda cevaplandirmak.
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Madde 64-  Projeler ile ilgili haftalik raporlari hazirlayarak gecikme olmadan sunulmasini
saglamak.

Madde 65-  Projeler ile ilgili yiIl sonunda rapor hazirlayarak gecikme olmadan sunulmasini

saglamak.

Madde 66- Yapi hizmetlerine ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen 6zellikler
dogrultusunda, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yaptirilacak islerle

ilgili is kalemleri ve metrajlarin hazirlanmasini saglamak,

Madde 67- Metraji yapilan is kalemlerine ait fiyatlar, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun ilgili
maddelerinde belirtilen esaslar dogrultusunda tespit ederek yaklasik maliyetin

belirlenmesini saglamak.

Madde 68- ise ait; proje, yaklasik maliyet cetvelleri, birim fiyat tarifleri, ¢demeye esas
pursantaj cetveli, s6zlesme tasarisi, idari cezai hikumlerine iliskin sarthame,
genel ve Ozel teknik gsarthame ile ihale onay belgesinin onayindan sonra isin
ihaleye cikariimasi igin dosyanin Destek Hizmetleri MudurlGgl’ ne iletilmesini

saglamak,

Madde 69- Destek Hizmetleri Mudurluga tarafindan takip edilen ihale slreglerinin
sonuglanmasinin ardindan Mudurligimiize ulasan dosya tizerinden Fen igleri

Muaduara tarafindan is bazli olarak Yapi Denetim teskilatinin gorevlendiriimesi

yapllir.
Madde 70- Maddeb55, Madde56, Madde57, Madde58 ve Madde59 da tanimh olan

gorevlerden sorumludur.

Madde 71-  Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerinin tanimlanmasini,
risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin
uygun sdrecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere

dugurulmesi igin aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Atdlye Birimi
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Madde 72-

Madde 73-

Madde 74-

Madde 75-

Madde 76-
Madde 77-
Madde 78-
Madde 79-

Madde 80-

Belediyenin mevcut imkanlari ile gergeklestirilecek her turlu kiguk onarim
iglerinin (kaynak, boya-badana, agac¢ igleri, ingsaat, montaj, tesisat vb..)
giderilmesi i¢in igsgucl, makine, arag, gereg¢, malzeme vb ihtiyaclarin temini ve

yapiminin organize edilmesi.

Belediyeye ait bina ve tesislerin i¢, dig ve c¢ati ile ilgili rutin isletme bakim ve
temizliklerinin, onarim, boya, badana vs. islerinin yapilmasi, tesise ait makine ve
donanimlarin bakim, yaglama vs. iglerinin yapilmasi, belirli araliklarla kontrol

edilmesi ve ufak onarimlarla hizmetin aksamasinin énlenmesini saglamak.

Atolyede gahligirken uygun ig giysileri giyilmelidir. Gevgek veya yirtik giysiler bir
makineye kolay bir sekilde kaptirilabilir veya tehlikeli bir dugtse sebep olabilir.

Tamir icin kullanilan takimlar surekli temiz yagdan ve kimyasaldan arindiriimis
olarak tutulmahdir. Cikan arizali parga ve sarf malzemeleri ilgili atik kutusuna
atilmal Kesinlikle ¢alisma ortaminda yerde birakilmamalidir. is Sonunda her

personel kendi yapmis oldugu tamirin atigini ve tamir ortamini temizleyecektir.

Calisma ortaminda daima yanmaya veya parlamaya sebebiyet verecek unsurlar

g6z 6nunde bulundurularak Yangin Sondurict bulundurulur.

Atolye calisanlari; galigmalarin guvenlik talimatlari dogrultusunda yapiimasindan

sorumludur.
is yerinde, isci sagligi ve is giivenligi mevzuati ile ilgili her turlii tedbirin
alinmasini saglar, eksik olan hususlarin yapilmasini talep eder.

Sartnamelerine uymayan malzemelerin kullandirilmamasini saglar, santiye

sahasindan uzaklastirir ve Ustlerine bildirir.

Nilufer Belediyesi sinirlari icersindeki Belediyeye ait tabelalarin (Trafik ve sokak
isim tabelalar harig), ilan panolarinin ve spor alanlarindaki (futbol ve basketbol

sahalari) bakim-onarimlarinin yapilmasini saglamak
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Madde 81-

Madde 82-

Madde 83-

Madde 84-

Periyodik bakim ve tamirlerde periyodik bakim formunda belirtilen tim hususlar
kontrol edilir, belirtilecek bir husus varsa not dusulerek Atdolye sorumlusuna
bildirilir.

TUum atolyelerdeki personel kullanmis olduklari aletlerin ve makinelerin gunlik
haftalik ve periyodik bakimlarini yapacaklardir. Liftin ve kompresorlerin periyodik
muayeneleri  Atdlye Sorumlusunca belirtilen sdrelerde (MMO) Makine
Muhendisleri Odasina yaptirilacaktir. Muayenesi yapilmayan aletler periyodik
bakimlari yapilsa bile kullaniimayacak bunlarin Uzerine ve salterlerine
‘KULLANIM DISI” ibaresi yazilacaktir.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerinin tanimlanmasini,
risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin
uygun surecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere

dugurulmesi igin aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Calismalarin guvenlik talimatlari dogrultusunda yapilmasini saglar.

Bina Tesis Bakim- Onarim Biirosu Gorev Yetki ve Sorumluluklari

Madde 85-

Madde 86-

Madde 87-

Mevcut imkanlarimiz ile yapilamayan Bina Tesis Bakim - Onarim ihtiyaglarinin
tespiti, programlanmasi, ihale hazirligi ve slrecinin takibi ve uygulamasinin

yapilarak kontrolunun saglanmasi.

Tesislerde rutin bakim-onarim iglerini planlayarak periyodik bakim cetvellerini

olusturmak ve takibini yaparak uygulamasini saglamak.

Belediyeye ait bina ve tesislerin i¢, dig ve ¢ati ile ilgili rutin isletme bakim ve
temizliklerinin, onarim, boya, badana vs. islerinin yapilmasi, tesise ait makine ve
donanimlarin bakim, yaglama vs. islerinin yapilmasi, belirli araliklarla kontrol

edilmesi ve ufak onarimlarla hizmetin aksamasinin énlenmesini saglamak.
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Madde 88-
Madde 89-

Madde 90-

Madde 91-

Madde 92-

Madde 93-

Madde 94-

Madde 95-

Yap! hizmetlerine ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen ozellikler
dogrultusunda, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yaptirilacak islerle

ilgili is kalemleri ve metrajlarin hazirlanmasini saglamak.

Metraji yapilan is kalemlerine ait fiyatlari, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun ilgili
maddelerinde belirtilen esaslar dogrultusunda tespit ederek yaklasik maliyetin

belirlenmesini saglamak.

ise ait; proje, yaklasik maliyet cetvelleri, birim fiyat tarifleri, ¢demeye esas
pursantaj cetveli, sbzlesme tasarisi, idari cezai hikumlerine iligkin sarthame,
genel ve Ozel teknik gsarthame ile ihale onay belgesinin onayindan sonra isin
ihaleye cikariimasi igin dosyanin Destek Hizmetleri MudurlGgl’ ne iletilmesini

saglamak.

Destek Hizmetleri Muduarligu tarafindan takip edilen ihale sureglerinin
sonuglanmasinin ardindan Mudirligimiize ulasan dosya tizerinden Fen igleri

Muaduara tarafindan is bazl olarak Yapi Denetim Teskilatinin gorevilendiriimesi

yapllir.

Onarimi yapilacak binalarin iginde veya disinda olusabilecek techizat ve
donanim da dahil olmak Uzere butun ariza, bakim ve onarimlarin en kisa sirede

giderilerek tesisin hizmete hazir hale getiriimesini saglamak.

Bina Tesis Bakim - Onarim ihtiyaglarinin kurum i¢i ve kurum disi gelen yazili
veya sozlu talepler Gzerinden tespiti, programlanabilmesi icin belediyenin kendi
imkanlari yada ihale ile yapilacaginin kararinin alinarak sureglerinin takip

edilmesi.

Bakim-Onarim ve montaj faaliyetleri igin ilgili formlarin dizenlenmesini,
bilgisayar ortamina veri girisini yapilarak bilgi glincellenmesinin saglanmasini

temin etmek.

Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda sure¢ / personel

performanslarinin arttirilmasi igin gerekli galismalarin yapilmasini saglamak.
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Madde 96-

Madde 97-

Madde 98-

Madde 99-

Madde 100-

Madde 101-

Madde 102-

Madde 103-

Birim amirleri; astlarinin arasinda ve gorevinin gerektirdigi tam birimlerle
koordinasyonu kurarak sorumlulugu altindaki tum igleri ve c¢alisanlarn
denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak, sorumlulugu altindaki

¢alisanlarin puantajlarini takip ederek Ust amirine bildirmek.

Tum cahsanlar yurutmekle sorumlu oldugu igler ile ilgili birim amirlerine bilgi
vermek, is ve bilgi akisini etkinlik ve verimlilik prensiplerine gore planlamak, Ust
ve alt kademelere hiyerarsik kademelere uyarak gerekli bilgilerin zamaninda

ulasmasini saglamak.

Tum calisanlar ¢calisma aninda Kurumun ilkeleri ve mevzuatlar gergevesinde
uyulmasi gereken yangin, is¢i Saghg: ve Giivenligi tedbirlerini almak/aldirmak,

isyerinin/atdlyenin temiz ve duzenli olmasini saglamaktan sorumludur.

Sartnamelerine uymayan malzemelerin kullandirilmamasini saglar, santiye

sahasindan uzaklastirir ve Ustlerine bildirir.

idarenin Cevre ve Kalite politikalarini gézeterek igleyisin yiritilmesini saglar.
imalatlardan g¢ikan moloz, hafriyat ve her turlii atiklarin geri kazaniminin
bertarafini mevzuata gore yapilmasini saglar, santiye sahasindan uzaklastirilan

her atigin dokum saha figlerini toplar ve takip eder.

is yerinde, isci saghg ve is glvenligi mevzuati ile ilgili her tirli tedbirin alinip
alinmadigini izler, eksik olan hususlarin yapilmasini talep eder. Bu hususlarin

yerine getirilmemesi halinde durumu yapi denetim miuhendisine bildirir.

Onarimi yapilan binanin ¢galismalarini gunluk olarak izler, kontrol eder ve yapilan
isleri fotograflar ve bir imalat arsivi olusturur. Haftalik islerle ilgili raporlari kisa
0zet seklinde haftanin son ¢alisma gunu Yapi Denetim Muhendisine mail olarak

raporlar.

Yapim bakim onarim burosu g¢aligsanlar ilgilisi oldugu formlari doldurmak ve

arsivlemekle sorumludur.
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Madde 104-

Madde 105-

Maddeb5, Madde56, Madde57, Madde58 ve Madde59 da tanimhl olan

gorevlerden sorumludur.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerinin tanimlanmasini,
risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin
uygun sdrecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere

dusurtlmesi icin aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Kesin Hesap Blirosu Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Madde 106-

Madde 107-

Madde 108-

Madde 109-

Madde 110-

Yap! Burosu, Mekanik ve elektrik tesisat birosu, Bina, Tesis Bakim Onarim
Biirosu godrevlileri tarafindan Yapim isleri Genel Sartnamesi hiikiimlerine gére
hazirlanan kesin metraj ve hesaplari atagsmanlari ile birlikte sorumlulugu
tamamen kendilerinde olmak Uzere kesin hakedis raporu seklinde diizenlenerek
bir Ust yaziyla Fen isleri Midird’ niin onayiyla Kesin Hesap Biirosuna havale

edilir.

ilgili kontroliince onaylanmis kesin metraj ve hesaplar (izerinden hazirlanmis
olan kesin hak edis raporu, kesin hesap burosu gorevlilerince yapim igleri genel

sartnamesi hukumlerince kontrol edilerek hesap kesme islemi gergeklestirilir.

4734 sayill “Devlet ihale Kanunu’na istinaden ihale edilen yapim, onarim ve

LT3 ”

hizmet islerinin; ihalenin yapildigi birimlerce hazirlanan “Tasfiye”,“Fesih”,“Ara

Kesin”, “Hakedis” ve “Kesin”, hesaplarinin ilgili kanunlar, genelgeler, sartnameler

dogrultusunda tetkik, tashih ve tasdik etmek:

Gerekli goruldugunde yapilan imalatin mevcut durumunu yerinde tetkik ederek,

aykiri durumlarda dogru olan duzeltmeleri yapmak;

Dosyalarda mevzuata gore eksik olan islemlerin tamamlanmasini saglamak

usulsiz olan islemlerin iptalini temin etmek
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Madde 111-

Madde 112-

Gergeklestirilen batun islerin, kesin hakedis raporuna gecirilen bedelinden is
sirasinda gegici hak edis raporlari ile 6denen miktarlar dusuldukten sonra gecici
hakedis 6ddeme usulleri gercevesinde, hakedise yapilan ek ve kesintilerden

sonra kalan tutar kesin hakedis raporu olarak dizenlenmis olur.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol ediimesi amaci ile en onemli risklerinin tanimlanmasini,
risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin
uygun sdrecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere

dugurulmesi igin aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Evrak Kayit Birimi

Madde 113-

Madde 114-

Madde 115-

Madde 116-

Madde 117-

Madde 118-

Madde 119-

MuaduarlGge gelen evraklarin kaydedilmesi, havale edilen evraklarin ilgili

personele iletiimesinin (Elden/Kullanilan Bilgisayar Programindan) saglanmasi.

Mudurlik personelinin hazirlamis oldugu evraklarin onay islemlerinin takip

edilmesi, giden evraklarin kaydedilerek ilgili yerlere gonderilmesi.
Gelen/Giden evraklarin arsivlienmesinin saglanmasi.

MuduarlGgun ihtiyaci olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaglarinin belirlenerek
gerekli talebin yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda

ihtiyag sahiplerine temin edilmesi.

Mudurluk argivinin  dizen ve tertibinin saglanmasi, genel arsiv ile

koordinasyonun saglanmasi.

Muaduarlik personelinin - mesai olurlari, puantaj ve arazi tazminatlarinin

hazirlanmasi ve ilgili Mudurlige iletilmesi.

Blro kapsaminda yapilan tum c¢alismalarin, yurarlikteki kanunlar ve teknik

esaslar cergevesinde gerceklestiriimesi ile ilgili Ust yoneticiye bilgi vermek,

DORDUNCU BOLUM
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Yetki ve sorumluluk:

Madde 120-

Madde 121-

Madde 122-

Yururluk

Madde 123-

Yurdtme

Madde 124-

Fen igleri Muduir(; yurirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve ydnetmelikler
ile proje, plan program ve silreclerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile
kendisine yukarida verilen goérevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan

yetkili, Belediye Bagkan Yardimcisi ve Baskan’a karsi sorumludur.

Fen isleri Miidiiriine bagli Biiro Sorumlulari; Kendisine verilen gorevlerle birlikte
sorumlulugu altindaki tum isleri ve c¢alisanlari denetleyerek gerekli
yonlendirmeleri yapmak, astlarinin arasinda ve goérevinin gerektirdigi tim
birimlerle  koordinasyonu kurmak ve iglerin mevzuata uygun olarak

yapilmasindan yetkili ve Mudure karsi sorumludur.

Diger Personel; Mudurlige ait iglerin yerine getiriimesinde kendilerine verilen
gorevleri geregi gibi ve suresi iginde yerine getirmekle yukimld, ilgili Buro

Sorumlusu ve Mudure karsi sorumludur.

BESINCi BOLUM

Bu yonetmelik Nilifer Belediye Meclisi'nin kabuli ve web sitesinde yayim ile

yururluge girer.

Bu ydnetmelik hikimleri Nilifer Belediye Bagkani adina Fen isleri Midurii

tarafindan yaratular.
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