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NiLUFER
BELEDIYESI

Amag

Madde 1-

Kapsam

Madde 2-

Dayanaklar

Madde 3-

T.C.
BURSA
NILUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Hukuk isleri Miidiirliigi

CALISMA YONETMELIGi

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Bu yénetmelik, Bursa Niliifer Belediyesi, Hukuk Isleri Midurliiginin gérev

yetki ve sorumluluklari ile g¢alisma usul ve esaslarini dizenler.

Bu

Madurlugunde uygulanir

yonetmelik hikumleri, Bursa Nilifer Belediyesi Hukuk Isleri

Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hukimlerine

dayanilarak hazirlanmisgtir.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-61-01 31/01/2007 1/15 7 27.03.2017
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
05/ 04 /2017 tarihli
Alev DOGANCI MUTLU Nazli YAZGAN Mustafa BOZBEY 445 no’lu Niliifer
Hukuk isleri Miidiir V. Baskan Yardimcisi Baskan Belediye Meclisi karari
ile onaylanmigtir.
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Tanimlar
Madde 4- Bu ydnetmelikte gegen;

Belediye; Bursa Buyuksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan Niltfer

Belediyesi’ ni,

Bagkanlik; Nilufer Belediye Bagkanligr’ ni,

MUdurlik; Hukuk igleri MGdarlaga’ na

Mudur; Hukuk isleri Midird' ni

Avukat; Avukat sifatini haiz, kadrolu ve kadro karsiligi s6zlesmeli avukatlari
Personel; Hukuk igleri Mudirliginde gérevli tim personeli ifade eder.

Harcama Yetkilisi; bolum mudarant, gergeklestirme goérevlisi muadurin
tanimladig1 kisiyi,Harcama Talimati; Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin
konusu, tutari, suresi, kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme yontemi ve hizmeti

gerceklestirecek gorevlinin yazil oldugu belgeyi ,

Gerceklestirme Gorevlisi; harcama talimati Gzerine; isin yaptiriimasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve

0deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevini yuruten kisiyi ifade eder.

iIKINCi BOLUM

Organizasyon Yapisi

Madde 5- Hukuk isleri MGdurligiu, miadir ve midire bagl asagida belirtilen

birimlerden olusur.
a) Hukuk isleri Biirosu

b) Bilgi Edinme Birosu

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-61-01 31/01/2007 2/15 7 27.03.2017
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
05/ 04 /2017 tarihli
Alev DOGANCI MUTLU Nazli YAZGAN Mustafa BOZBEY 445 no’lu Niliifer
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Muadurlagun organizasyon semasi asagidaki gibidir;

Hukuk Isleri MGdarlagu

Hukuk isleri Biirosu

Bilgi Edinme Burosu

UCUNCU BOLUM

Hukuk igleri Miidiirliigiiniin Temel Gorevleri

Madde 6-

Hukuk isleri Miidirltigu; Belediye Baskani, Belediye Baskan Yardimcilari,

Belediye Meclisi, Belediye Encumeni ile Mudurlukler tarafindan istenilen

konularda hukuki gorus bildirme;Belediye adina hukuki islemler yapma;

Belediye lehinde ve adli yargi, idari yargl ve diger yargi yerlerinde agilan

davalar ile icra islerini izleme ve sonucglandirma,Bilgi Edinme Kanunu

cercevesinde yapilan basvurulari degerlendirip cevaplandirmak goérevlerini

yaratar.

Gorus istemi ve gorus bildirme;

Madde 7-

Gériis istemi: Belediye birimleri tarafindan Hukuk isleri Mudirligiinden

goérus istenirken, gorus istenilen konunun ve yapilacak iglemin tanimi

yapilir.Matalaa taleplerinde, hukuki problemin iligkin oldugu olay ve hukuki

Hukuk isleri Miidiir V.

Baskan Yardimcisi

Baskan
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olarak tereddude dugulen konular agik bir sekilde izah edilerek , konuya
iliskin evrak mutalaa talep yazisina eklenir ve gorus isteyen Mudurluk kendi

gorusunu de aciklar.

Gériis Bildirme: Hukuk isleri Midiri, bizzat kendisi goriis verebilecegi gibi
kendi gozetiminde meseleyi inceleyip gorus hazirlamak Uzere bir veya bir kag
avukati goérevlendirilebilir. Avukatlar Hukuk isleri Miduri tarafindan havale
edilen  konuyu vydrurlikteki yasal dizenlemelere gbére inceleyip,
sonuglandirir. Avukatlar gorus istenen konu hakkinda tamamlayici bilgi
verilmesini gerekli gordugu zaman ilgili birim amiri ile dogrudan iletisime
gecerek bilgi ve belgeler isteyebilirler.Bildirilen gorias mudur tarafindan olumlu
bulundugu takdirde imzalanarak gorus isteyen birime dogrudan
goénderilir.Uglincu kigiler ve is sahipleri tarafindan hukuki géris istenemez; adi

gecen kisilere ilgili birimlere verilen gorusler hakkinda bilgi veriimez.

Gorusun istenebilecedi durumlar: Yasal dizenlemelerde acgikga belirtilen

durumlar ile bir kamu gorevlisinin liyakati itibariyle gorevi kapsaminda zaten
bilmesi gerekli olan veya yapmasi gereken calismayla bilmesi mumkin
bulunan hususlar ile mevzuatin aglk oldugu durumlarda gorus
istenemez.Hukuki gorus ancak hukuki olarak inceleme talebiyle yasa, tluzuk,
yonetmelik ve sozlesmelerde bosluklarin bulunmasi yada duzenlemelerdeki
kurallarin birden ¢ok bi¢cimde anlagilabilir olmasi yada kolay anlasiimaz, kusku

yaratici bigimde olmasi durumlarinda istenilebilir.

Hukuk isleri Mudurliga tarafindan bildirilen géris bilgilendirici, agiklayicl,
yorumlayici nitelikte olup, baglayici dedgildir.Verilen goérus, gorus isteyen

birimin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.
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Dava ve icra iglerinin izlenmesi;

Madde 8-

a)- Belediye adina 3.kigilere karsi acilacak dava veya icra takibi Bagkanin
oluru veya llgili Madurligin talebi ile yapilir. Dava agilimasina iligkin
baskanlik olurunda veya Mudurluk talep yazisinda yapilacak hukuki iglem
acik olarak belirtilir. Ancak beklenilmesinde sikinti dogacak durumlarda
veya gerekli goruldugunde ilgili birimler nezdinde yapilacak yazigmalar
neticesi toplanacak bilgi ve belgeler 1siginda, ayrica bir olura gerek
olmaksizin Hukuk isleri Miidiriiniin karari ile re’sen dava acilabilir, icra

takibi yapilabilir.

b) Belediye hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; avukat tarafindan
gerekli gorulen hallerde ilgili birime bilgi verilmek suretiyle, dava konusunun

genigletiimesi veya turinun degistiriimesi mumkundur.

c) Davali veya bor¢lu tarafin adresinin tespit edilemedigi hallerde; bunlarin
tebligata elverigli adreslerinin tespit edildiginde dava agilmak veya icra takibi
yapiimak Uzere davanin veya icranin takibinin miracaata birakilmasinin uygun
oldugu gerekgesi belirtilerek bagkanlik oluru ile yapilabilir.Yine agilan dava ve
icra takibinin devaminin faydasiz gorulmesi halinde; gerekgesiyle birlikte ilgili
birime bildirilerek, yapilacak igleme esas olmak Uzere “olur’ gonderilmesi

istenilir ve gelen “olur” dogrultusunda iglem yapilir.

d) Belediye aleyhine verilen nihai kararlarin temyiz edilmesinde hukuki bir
fayda yoksa , ilgili avukatin bu husustaki teklifi, Hukuk isleri Madirinin uygun
gorusunden sonra; Belediye Baskaninin verdigi yetkiye dayali olarak temyiz

yoluna muracaattan vazgecilmesine karar verebilir.
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e) Yargi organlarinin Belediye aleyhine verdigi nihai kararlara karg! itiraz ve
karar duzeltme yoluna basvurulmasinda hukuki bir menfaatin bulunmadigi
yoniinde disiincesinin bulunmasi halinde ilgili Avukat Hukuk isleri Middiriine
durumu aktarir. Hukuk isleri Madurt resen veya ilgili avukatin gorusune
istinaden itiraz ve karar duzeltme yoluna gidilmesine gerek olmadigina karar

verme yetkisine sahiptir.
Madde 9-  Baskanlik Makaminca verilen konularda arastirma ve inceleme yapmak,

Madde 10- Baskanlik Encimeni’nden gelen hukuki sorunlarin ¢ézimdu igin arastirma

yapmak.
Bilgi Edinme Bagvurularinin Degerlendirilmesi;

Madde 11- Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda kurum olarak gerekli idari ve teknik

tedbirlerin alinmasini saglamak.

Madde 12- Bilgi Edinme Basvuru Usullerine uygun olarak idareye yapilan her tirlii
basvurunun teslim alinmasi ve alindi belgesi duzenlenerek, Ucret talep

etmeden bagvuru sahiplerine teslim etmek,

Madde 13- Basvuru Uzerine istenilen bilgi ve belgeye erisimi 15 is gunl icinde
saglamak, kurum igindeki baska bir birimden saglanmasi, baska bir kurum
ve kurulusun gorusunun alinmasini gerektirmesi ya da basvuru igeriginin
birden fazla kurum ve kurulusu ilgilendirmesi hallerinde bilgi ve belgeye
erisimin 30 is gunU icinde saglanmasi, ancak bu surenin uzamasi
durumunda, gerekgenin basvuru sahibine yazili olarak 15 is gunlik surenin

bitiminden once bildirmesi,

Madde 14- TBMM Dilekge Komisyonu tarafindan gonderilen dilekgelerin de, TBMM

Dilekge Komisyonu ve insan Haklari Komisyonunda incelenerek 60 giin
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icinde karara baglanacagli goz onunde alinarak en ge¢ 30 gun iginde

cevaplandirmak,
Hukuk isleri Miidiirliigiiniin isleyis Esaslari

Madde 15- Hukuk islerine Mudirligi'ne gelen evrak, biiro personeli tarafindan
tebellig edildikten sonra tasnif edilerek Hukuk igleri Mudurtne verilir.
Hukuk igleri MUdurG tarafindan ilgisine gére avukata veya ilgili blirosuna
havale edilen evrak, ilgili defterlere ve/veya bilgisayara kaydedilir ve Dava
ve icra takipleri, ait olduklari defterlere / bilgisayara sira numarasi ile
kaydolunur, dosya numaralari yil itibariyle gosterilir. Hukuk isleri Miidird,
bir dosyada birden fazla avukati goérevlendirmeye, bir dosyayi veya evraki
ilk verilen avukattan alarak digerine vermeye veya bizzat kendi Uzerlerine

almaya yetkilidir.

Hukuk isleri Miidiiri’'niin Gérev Yetki ve Sorumluluklari

Madde 16- Hukuk isleri Midirii gérev ve hizmetlerinden dolayi dogrudan Belediye

Baskanina ve bagl oldugu Bagkan Yardimcisina karsi sorumludur.

a-Bu Yonetmelikte belirtilen Mudurlik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili,

ekonomik ve verimli yuratulmesini saglamak,

b-Bagkanhk Makami, Belediye Meclisi, Belediye Encumeni ve ilgili
MuddarlUklerden gorUs istemek igin gonderilen evraklari inceleyerek konu

hakkinda gorus bildirmek,

c-Belediye leyh ve aleyhine adli ve idari mahkemelerde acilan davalari ve icra

islerinin izlenmesi, gorus hazirlanmasi, delil tespiti yaptirilmasi,intarnamelere
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Madde 17-

Madde 18-

Madde 19-

Madde 20-

yanit verilmesi igin Avukatlari gorevlendirmek, gerekirse bu isleri takip edip

sonuglandirmak,

¢-Baskanlik Makamindan alacagi emirleri, Avukatlara ve birim memurlarina

iletmek ve emirlerin uygulanmasini izlemek,

d-Muaddarlagun gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve

yayinlari takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

e-Muduarlik gorevlerinin kapsamina giren batln isleri sevk ve idare ederek

gereken denetimleri yapmak.

f-ligili yénetmelige uygun olarak MuadirlGgin tasinir kayit ve kontrol

yetkililerini belirlemek; tasinir islemlerinin gergeklestiriimesini saglamak,

g-Mudurlik  personelinin  ¢alismalarini  dizenlemek, denetlemek ve

personelinin tim 6zIUk iglemlerinin yuratimuni saglamak,
Bagskanlik Makaminca belirlenen kurul ve komisyonlarda gorev almak.

Dilek ve gikayetlerini kuruma gelerek so6zlu olarak ileten bagvuru
sahiplerine hosgoru ve guler yuzle kargilanarak yardimci olunmasi,
basvuru sahiplerinin taleplerinin aninda incelenmesi, sorunlarinin mimkun

oldugu oranda mahallinde ¢ozumlenmesine 6zen gostermek,

Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim
Mudurlugi’'ne iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilimini

saglamak.

Sorumlulugu altindaki tim igleri ve calisanlari denetlemek, astlarinin
arasinda ve gorevinin gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu

kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak,kademe atlamamak ve atlanmasini

Onlemek.
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Madde 21-
Madde 22-

Madde 23-

Madde 24-

Madde 25-

Madde 26-

Madde 27-

Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli igleri planlamak, gunun degisen
kosullarina gore planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin

ve ekonomik yurutilmesi i¢in gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.

Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve Stratejik Plan’a uygun olarak

yillik boélim bdltgesinin  ve yatirnm/cari projelerinin belirlenmesini ve
gerceklesmesini saglamak.
Belediyemiz politikalarinin  anlagilmasini, uygulanmasini ve devam

ettiriimesini saglamak.

Belediyemiz yonetim sistemleri yaklasimlarinin uygulanmasi ve yayilimi
hususunda mudurlik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek

olmak ve uygulamak.

is saghg ve givenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapilmasini
saglamak. Boluminde Is Saghg Guvenligi Uzmani koordinasyonunda
yiuritiimekte olan is Saghigi ve Givenligi calismalarinin yasal uygulamalari
ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan OHSAS 18001 Yonetim
Sistemi'nin siirekliliginin saglanmasi ve ISG i¢c Yénetmeligine uygun

davranilmasi ve takibinden sorumludur.

Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda sure¢ / personel

performanslarinin  arttirllmasi  icin gerekli ¢alismalarin  yapilmasini

saglamak.

Harcama yeftkilisi, hiyerargik olarak kendisine en yakin Ust kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini
0deme emri belgesi duzenlemekle goérevlendirmekle ve bunu da Mali

Hizmetler Mudurlugi’'ne yazi ile bildirmek,
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Madde 28-

ilkelerine, kontrol

duzenlemelerine

Harcama Yetkilisi olarak her yil is ve iglemlerin amaglara, iyi Mali Yonetim

ve Mevzuata uygun bir sekilde

gergeklestirildigini iceren i¢ Kontrol Glivence Beyani diizenler ve Birim

Faaliyet raporuna ekler. Ayni zamanda yilda en az bir kez i¢c Kontrol

dizenlemeleri ve I¢ Kontrol Sisteminin igleyisini degerlendirmeye tabi

tutmak,

Madde 29-

Harcama Yetkilileri, harcama talimatlarinin butce ilke ve esaslarina, kanun,

tuzuk, ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan 6deneklerin

etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasindan sorumludur.

Madde 30-

Harcama Yetkilisi bltcede 6ngorilen 6denekleri kadar harcama yapmakla

sorumlu olup; harcama talimati ile butgesinden harcama yapabilir, yetkinin

devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam eder.

Madde 31-

31.12.2005 Tarih ve 26040 3. mukerrer

sayili

Resmi Gazetede

yayimlanarak 01.01.2006 Tarihinde yUrirlige girmis olan “i¢ Kontrol ve On

Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar’ Hakkinda Yénetmeligin 4.bélimiinde

sayllan ve Mali Hizmetler Biriminin On Mali Kontroliine tabi Mali Karar ve

islemlerden Miidirligu ilgilendirenler, Mali Hizmetler Birimi / i¢c Kontrol Alt

Birimine Kontrole gondermek.

Madde 32-

saglamak.

Madde 33-

duzenlemeleri

Muaduarlagunde

ic kontrolun etkili

bir sekilde yapiimasini

hazirlamak ve slre¢ kontrolind saglamak amaci

ic ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayllar

saglayacak

ile

mudurlaguyle ilgili mali islemlerin sure¢ akis semalarini hazirlar ve Ust

yoneticinin onayina sunmak.
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Madde 34- Ydururlukteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat
cercevesinde gerceklestirme gorevlilerinin is ve islemlerini yaptirmalarini

saglamak.

Madde 35- Mdudurlige ait personel alacaklari ve kesintileri suresinde hesaplamak;
tetkiklerini yapmak ve onaylayarak ddeme emri belgesini ve ek belgelerini
Mali Hizmetler Mudarliigiine gondererek llgili muhasebe hesaplarina

alinmasini saglamak.

Madde 36- Butgelerden bir giderin yapilabilmesi icin is, mal veya hizmetin belirlenmis
usul ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gerceklestirildiginin,
gorevlendirilmis Kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve gergeklestirme

belgelerinin dizenlenmis olmasini kontrol etmek

Madde 37- Giderlerin gergeklestiriimesi icin; 6deme emri belgesini imzalamak ve net
0deme emri belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Muaduarligine

génderilerek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

Hukuk igleri Biirosunun Gérev Yetki Ve Sorumluluklar ;
Avukatlar ;

Madde 38- a-1136 sayili Avukatlik Kanunu ile Baskanliga izafeten Belediye
Baskaninca verilen vekalethamede belirtilen yetkiler cercevesinde, adli,
idari, mali yargi yerleri ile hakem heyetlerinde Belediye Baskanhginin
lehine dava agmak, takip baslatmak ve aleyhe acilmis tim dava ve icra-

iflas takiplerini her agsamada yurtutmek ve sonuglandirmak,

b-Durusma, kesif ve ylksek yargli organlarindaki durusmalarda hazir

bulunmak,
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c-Diger madurluklerce istenecek hukuki gorusleri bildirmek,

d-Mudurlik temsilcisinin de bulunmasi gereken MuadurlUkler arasi kurul veya
toplantilara MUdur tarafindan gérevlendiriimek kaydiyla Mudurliaga temsilen

katiimak,

e-Mudurlikge kendilerine verilen islerde kanunlarin, tuzuklerin ve bu

yonetmeligin gerektirdigi yakumlulukler gercevesi icinde gorev yapmak,

f-Mudurlikge gorevilendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallari ile bagli
olarak savunma, inceleme, danigsma ve temsil gorevlerini ylruatmek ve yetkileri

kullanmak,

g-Dava sonuglarini ilgili birimlere iletmek,

h-Baskanlik Makaminca verilen konularda arastirma ve inceleme yapmak,
1I-Baskanlik Enciimeni’nden gelen ve kendisine havale edilen hukuki sorunlarin
¢O6zUmu i¢in arastirma yapmak,

j-Hukuk isleri muadarlGgunin bltgesini  hazirlamak, onaya sunmak ve

gerceklegsmesini takip etmek,

k-Avukatlar kendilerine verilen dava ve icra takip islerindeki hukuki kararlar
acisindan bagimsizdirlar.Avukatlara asli gorevleri ile bagdasmayacak higbir
gorev verilemez ve asli gorevleri digindaki islerde calistirilamazlar.Belediye
icinde ve belediyenin gorevleri ile ilgili olsa bile higbir kurul, komite, komisyon

Uyesi olarak atanamaz.

I-Avukatlar gorev ve cgalismalari yoniinden Hukuk lIsleri Muduriine, bagh

Bagskan Yardimcisina ve Belediye Baskanina karsi sorumludur.
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Avukatlik Vekalet Ucreti

Madde 39-

Dava ve icra takipleri nedeniyle 1136 sayili Avukatlik Kanunu'na gore
hikmolunan ve kargi taraftan tahsil edilen vekélet Ucretlerinin dagilimi
02.11.2011 tarih 28103 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 666 sayili
Kamu Gorevlilerinin Mali Haklarinin Duzenlenmesi Amaci ile Bazi Kanun
ve Kanun HuUkmunde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun
hikminde Kararname ile 08.07.2012 tarih ve 28347 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Vekalet Ucretlerinin Dagitimina Dair Usul ve Esaslar

Hakkinda Yonetmelik ilgili maddeleri geregince yapllir.

Kalem ve idari isler;

Madde 40-

a-Mudurlgun tam adli ve idari yazilarini yazip ilgili avukat ve muadur

imzasina sunulmasini saglar.

b-Avukatlar ve Mudur tarafindan istenilen dosyalari ve evraklari bulur ve

evraklarin duzenli olarak yerine kaldiriimasini saglar.

c-Mudurlugu gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak ve

mudurluk arsivini olusturmak,

d-Mudurlik tarafindan hazirlanan yazilari, ihtarnameleri, davalarla ilgili tim
dilekgeleri, davalarla ilgili ara karar ve karar sonuclarini ilgili dairesine karar
suretiyse birlikte gonderir.Yazigsmalarin bir suretini dava dosyasinda ve diger

suretini yazisma dosyasinda muhafaza eder.

e-Mahkemelerde davalarin aciimasi ile ilgili igslemlerin yuratulmesi konusunda

gerekli igslemleri yapar.

f-Cevap dilekgeleri, temyiz dilekgeleri delil listesi vs. dilekgeleri ve eklerini ilgili

mahkemeye verir.
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g-Mahkemelerde yapilmasi gereken iglemleri yapar, yapilan iglemlerle ilgili
masraflari mahkeme veznesine veya ilgili merciine yatirarak karsiliginda
alacagi

gider belgelerini teslim eder ve bir suretini dava dosyasinda

muhafazasini saglar.

h-Belediyece takip edilen davalarla ilgili kararlari, ilgili dosyanin avukatinin

istegi Uzerine Yargitay ve Danigtay ilamlarini teblige cikarir, kararlar
kesinlestirir ve diger tim dava takip islemlerini suresinde yaparak kalemle ilgili

deftere kaydedilmesini saglar.

I-Belediyenin icra takip dosyasi hazirlama, teblig, haciz,satig, tahsilat-6deme
islemlerini takip eder, islemlerin yurutilmesini saglar ve icra dairelerinde

avukatin yapmasi gereken iglemler disindaki tum iglemleri yapar

Bilgi Edinme Blirosunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 41-

Madde 42-

Madde 43-

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda kurum olarak gerekli idari ve teknik

tedbirlerin alinmasini saglamak.

Bilgi Edinme Basvuru Usullerine uygun olarak idareye yapilan her tirli
basvurunun teslim alinmasi ve alindi belgesi duzenlenerek, Ucret talep

etmeden bagvuru sahiplerine teslim etmek,

Basvuru Uzerine istenilen bilgi ve belgeye erisimi 15 ig gunu iginde
saglamak, kurum igindeki baska bir birimden saglanmasi, baska bir kurum
ve kurulusun gorusunun alinmasini gerektirmesi ya da basvuru igeriginin
birden fazla kurum ve kurulusu ilgilendirmesi hallerinde bilgi ve belgeye
erisimin 30 is gunU icinde saglanmasi, ancak bu surenin uzamasi
durumunda, gerekcenin basvuru sahibine yazili olarak 15 is gunluk sirenin

bitiminden dnce bildirmesi,
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Madde 44- TBMM Dilekge Komisyonu tarafindan gonderilen dilekgelerin de, TBMM
Dilekce Komisyonu ve insan Haklari Komisyonunda incelenerek 60 giin
icinde karara baglanacagi goz onunde alinarak en ge¢ 30 gun iginde

cevaplandirmak,
DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

Madde 45- Hukuk isleri Mudurliigiinde gorevli Avukatlar Yirirlikte olan Belediye
Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile proje, plan program ve
prosedurlerde belirtilen odevler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida
verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve Belediye
Baskanr’'na karsi sorumludur.Bu yetki 1136 sayih avukathk yasasinin

0ngordugu vekalet iligkisine dayali olarak kullanilir.

Madde 46- Diger Personel; Buroya ait iglerin yerine getiriimesinde kendilerine verilen
gorevleri geregi gibi ve suresi icinde yerine getirmekle yukumli, Hukuk

isleri Midiirirne karsi sorumludur.
BESINCi BOLUM
Yururlik

Madde 47- Bu yonetmelik Nilufer Belediye Meclisi’ nin kabult ve web sitesinde yayimi

ile yurarlGge girer.
Yurutme

Madde 48- Bu yonetmelik hikimleri Nilifer Belediye Baskani adina Hukuk isleri

MuduarlGga tarafindan yGrataltr.
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