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Amag

Madde 1-

Kapsam
Madde 2-

Tanimlar
Madde 3-

T.C.
BURSA
NiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI
imar ve Sehircilik Mudiirliigii

CALISMA YONETMELIGi

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Bu yonetmelik, Bursa Niltifer Belediyesi, imar ve Sehircilik Midarliigi’nin gérev

ve galisma esaslarini belirler.

Bu yoénetmelik hiikiimleri, Bursa Nilifer Belediyesi imar ve Sehircilik

MuadarlGgi’nde uygulanir.

Bu yonetmelik uygulamasinda;
Belediye; Bursa Blulyuksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan NilGfer
Belediyesi'ni,
Bagkanlik; Nilufer Belediye Bagkanhgi'ni,
Mudurlik; imar ve Sehircilik Mudirliga’na,
Harcama Yetkilisi; bolim mudurini, Gergeklestirme gorevlisi mudurin
tanimladig Kisiyi,
Harcama Talimati; Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, suresi,

kullanilabilir ddenegi, gerceklestirme yontemi ve hizmeti gerceklestirecek
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gorevlinin yazili oldugu belgeyi,

Gergeklestirme Gorevlisi; harcama talimati Uzerine; isin yaptiriimasi, mal veya

hizmetin alinmasi, teslim almaya iligskin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi

ve Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevini yuruten kisiyi ifade

eder.
Dayanaklar
Madde 4-

Organizasyon Yapisi

Madde 5-

IKINCi BOLUM

burolardan olusur.

a) Imar Blrosu
e Teknik Birim

eKalem Birimi
b) Mimari Proje Tetkik Blirosu
c) Otopark Blrosu
d) Mekanik ve Teknik Buro
e) Yapi Denetim ve Statik Proje Tetkik Buro

f)  Yapi Ruhsat Blrosu

g) Yapi Kontrol Blrosu

h) Numarataj Burosu
i) Harita Tetkik Burosu

i) Zemin Etit Blrosu

Bu yonetmelik yururlikteki Belediye Kanununa dayanilarak hazirlanmigtir.

imar ve Sehircilik Muadarliigl, muidir ve midire bagh asagida yazilan
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Madde 6- Mudurligin organizasyon semasi asagida verildigi gibidir:

imar ve Sehircilik Mudiirliigi

imar Birosu

v

Teknik Birim

Y

Kalem Birimi

A 4

Zemin Etut Burosu

A 4

Mimari Proje Tetkik Burosu

\ 4

Otopark Bulrosu

A\ 4

Mekanik ve Teknik Biiro

A 4

Yapi Denetim ve Statik Proje Tetkik Buro

A 4

Yap! Ruhsat Burosu

A 4

Yapi Kontrol Burosu

\ 4

N Numarataj Burosu
5 Harita Tetkik Burosu
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UCUNCU BOLUM

imar ve Sehircilik Miidiirliigi’niin Temel Gérevi

Madde 7-

Nilifer llge sinirlari igerisinde, onayli uygulama imar plani kararlari
dogrultusunda kentsel gelismenin saglanmasi amaci ile yapilagsmaya yonelik
gerekli faaliyetleri koordine etmek, takibini saglamak, mevcut ve yeni yapilacak
yapilarin ilgili kanun, ydnetmelik ve mevzuat hukimlerine uygun olacak sekilde
olusmasini saglamak, konu ile ilgili proje ve uygulamalari denetlemek.
Belediye sinirlari igindeki isimsiz cadde ve sokaklara isim vermek, binalara
kap! numaralarini ve bina kodlarini vermek, kagak yapi takibi ve yikim islerini

yurtutmek gibi teknik ve uygulamaya donlk gérevleri yerine getirmek

imar ve Sehircilik Midiiri’niin Gorevleri

Madde 8-

Madde 9-

Madde 10-

Vatandaglardan gelen talepler dogrultusunda onayli imar planlari referans
alinarak sO0z konusu arazilere ait imar durumunun hazirlanmasini organize
etmek.

Basvuruda bulunulmasi durumunda vatandasa ait parselin kotlu krokisinin
hazirlanmasi veya vatandas tarafindan hazirlatilan kotlu krokilerin kontrol
edilmesi faaliyetlerini koordine etmek.

Her parsel icin ayri ayri hazirlanan, imar planina esas jeolojik, jeofizik,
jeoteknik etlt raporlar dikkate alinarak temel tasarimi ile zemin temel yapi
etkilesiminin irdelenmesinde kullanilacak zemin ozellikleri ve zemin
parametrelerinin tayini i¢in yapi alan ve c¢evresinde zemin ve yeralti suyu ile
ilgili batlin verilerin toplanmasi amaci ile mihendislik hizmetleri standartlarina
uygun, detayl olarak hazirlanan ve parselin bulundugu zemin durumunun
yerel zemin yapisi, depremsellik, gevre ile ilgili ve yapima iligkin tim olasi
sorunlari goz Onune alarak inceleyen calismalar ve analizlerle agiklayan ve

¢ozum Onerileri sunan ve statik projelendirmeye esas teskil eden ilgili
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Madde 11-

Madde 12-

Madde 13-

Madde 14-

Madde 15-

muhendislik disiplinlerine mensup muhendislerce, hazirlanan Zemin ve Temel
EtldU Raporunu onaylamak Bakanlikga belirlenen formata gére hazirlanan ve
imzalanan rapordur.

Nilifer Belediyesinin destegiyle Doga Hareketleri Arastirma Dernegi
(DOHAD) ile igbirligi yapilarak ilgemizden gegen fay hattinin ve aktivitesini yer
hareketlerini anlik olarak izlemek, depremin yeri ve buyuklugunu elde edilen
verilere gore onceden belirlemek, olasi bir depremin afet zararlarini en aza
indirgemek amaciyla kurulan “Deprem Oncu lIsaretleri izleme Istasyonlari*
projesinin yurutilmesini, deprem oncu isaretleri izleme istasyonlarinda kurulu
sismometrelerin, elektrostatik kaya¢ gerginlik (EKG) problari ile diger &lgim
yapan cihazlarin bakim, onarim ve igletimi ile Olgllen verilerin

www.yerdurumu.org www.nilufer.bel.tr adresinde yayinlanmasini ve surekli

guncellenmesini koordine etmek.

Nilufer Belediyesi sinirlari icinde yer alan yapilara ait projelerin 3194 sayili
imar Kanunu, Bursa Biyiiksehir imar Yénetmeligi'ne ve yirirlikte olan ilgili
diger yonetmeliklere gore ilk tetkik, tadilat ya da yenileme agamalarinda
mimari, statik, sihhi tesisat, mekanik ve elektriksel agidan gerekli kontrollerinin
yapilmasini ve otopark alanlarinin hesaplanmasi ile ilgili iglemlerin
yuratulmesini koordine etmek.

Yap! ruhsatina sahip ingaatlarin Bursa Buyiiksehir Belediyesi imar
Yonetmeligi'nde belirtilen asamalarinda toprak ve temel vizesi verilmesine
yonelik faaliyetlerin yarttilmesini saglamak.

Yapilan kontroller sonucunda tespit edilen uygunsuzluklarin giderilmesi igin
ilgili barolar tarafindan gerekli islemlerin yartttlmesini saglamak.

Mudurluk faaliyetleri icin ilgili kanunun ve yonetmeliklere gore tahsil edilmesi
gereken harglarin hesaplanmasi ve Mali Hizmetler Madurligd’'ne 6denmesini

saglamak.
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Madde 16-
Madde 17-

Madde 18-

Madde 19-

Madde 20-

Madde 21-

Madde 22-

Madde 23-

Madde 24-

Madde 25-

Kat irtifaki ile ilgili islemlerin yarutilmesini koordine etmek.

insaatin, duvarlar orilirken 1si yalitim projesine uygun sekilde yapilip
yapilmadiginin yerinde kontrol edilmesini ve 1si1 yalitim vizesinin verilmesini
koordine etmek.

Yapilardaki asansorun montaji yapiimadan once ilgili kanun ve yonetmeliklere
gore asansor projelerinin onaylanmasi ve montaji tamamlandiktan sonra ilgili
kanun ve yonetmeliklere uygunlugunun yerinde kontrol edilerek asansor
isletme ruhsatinin verilmesini koordine etmek.

YurUrlikteki Belediye Gelirleri Kanunu'’na goére bina insaat harcinin
belirlenmesi ve Bina insaat Harci Beyannamesi'nin diizenlenmesini saglamak.
Yapi Ruhsatinin verilmesi asamasinda gerekli olan tum belgelerin
tamamlanmasini, ilgili parselin yerinde kontrol edilmesini ve tespit edilen
uygunsuzluklar igin zabit tutulmasini, herhangi bir uygunsuzluk tespit
edilmemesi durumunda ise Yapi Ruhsatinin dizenlenmesini organize etmek.
insaati tamamlanan yapilarda yapi kullanma izni verilebiimesi igin gerekli
kontrolleri yapmak uUzere heyet gorevlendirmek.

Gorevlendirilen heyet tarafindan gerekli kontrollerin yapiimasini, tespit edilen
uygunsuzluklarin giderilmesini ve yapi kullanma izninin verilmesini organize
etmek.

insaat halindeki yapilarin ruhsat ve projesine uygun yapiimasi amaci ile
yapilacak denetimlerin surekliligini saglamak ve takip etmek.

YurGtilen yapr kontrol faaliyetleri sonucunda tespit edilen uygunsuz
durumlarin giderilmesini, kanun ve yonetmeliklerde tariflenen durumlarda zabit
/ tutanaklarin tutularak gerekli igslemlerin yapiimasini saglamak.

Yikim karari alinan yapilar i¢cin Zabita Mudurlugu ve diger mudurlukler ile
gerekli gorulen durumlarda Belediye digindaki kurumlarla da koordinasyon
halinde ve yikim iglemini gergeklestiriimesini saglamak.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-13-01 31.01.2007 6/26 11 24.03.2017
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
] 05/04 /2017 tarih ve
_ Sirin BICER Nazli YAZGAN Mustafa BOZBEY 445 no’lu Nilufer
Imar ve Sehircilik Baskan Yardimcisi Belediye Bagkani Belediye Meclisi karari
Midiir V. ile onaylanmistir.




S

NIiLUFER
BELEDIYESI

BBBBB

Madde 26- ilgili kanun ve ydnetmeliklerde belirtilen durumlarda insaatlarin zabit tutularak
muhurlenmesi ve durdurulmasini saglamak.

Madde 27- Hakkinda zabit tutulan yapilarin Belediye Encimeni’nde gorusulerek karara
baglanmasini takip etmek ve Belediye Encumen kararinin uygulanmasini
saglamak.

Madde 28- Yirirliikteki imar Kanunu’nun 23. maddesine gére kanal-kaldirim istirak
bedelinin yatirilip yatirlmadigini kontrol etmek ve yatiriimasini saglamak.

Madde 29- Yikim igleminin gergeklestiriimesini imkénlarinda elverdigi kosullarda
saglamak ve konu ile ilgili Yikim Tutanagi duzenlemesini koordine etmek.

Madde 30- Yapilan kontrol sonucunda arazinin mulkiyeti ingaat sahibine ait ve ruhsat ya
da projesine gobre herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmis ise insaat
muhdurleyerek zabit tutmak ve ilgili birimlere dagitiimasini organize etmek.

Madde 31- Fenni mesulleri istifa eden binalarin seviye tespit tutanagini tutarak insaati
muhurleyerek durdurmak ve yeni fenni mesullerin gorevi Ustlenecegi zamana
kadar insaat faaliyetlerinin devam ettiriimemesini takip etmek.

Madde 32- Mdudurlik faaliyetleri igindeki prosedirlere bagl olarak Kalem ve Arsiv
islemlerinin yarutilmesini takip ve koordine etmek.

Madde 33- Mudurlik blnyesinde yuritltlen ¢alismalar ile ilgili olarak diger ilce belediyeleri
ve Bursa Buyuksehir Belediyesi ve diger kamu kuruluslari ile koordinasyonu
saglamak.

Madde 34- Mudurlik faaliyetlerinde kullanilacak her turli malzeme ve hizmet alimlarinda
teknik sartnameleri hazirlamak.

Madde 35- Mdudurlik bunyesinde gorev alan galisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili
birimlere bildiriimesini koordine etmek.

Madde 36- Mudurluge bagli ¢calisma alanlarinda is guvenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini
saglamak.
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Madde 37-

Madde 38-

Madde 39-

Madde 40-

Madde 41-

Madde 42-

Madde 43-

Madde 44-

Madde 45-

Madarlagan yillik butge teklif tasarisini hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan
O6denegin programa gore sarf edilmesini saglamak.

Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak
yillik bolum butgesinin ve yatirmin / cari projelerinin belirlenmesini ve
gerceklesmesini saglamak

Harcama Yetkilisi olarak, harcama talimatlarinin butce ilke ve esaslarina,
kanun, tuzik ve yodnetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini, etkili,
ekonomik ve verimli kullaniimasini saglamak.

Harcama Yetkilisi olarak, butcede oOngorulen oOdenekleri kadar harcama
yapmak; harcama talimati ile but¢gesinden harcama yapabilir, yetkinin
devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam eder.

Belediyemiz politikalarinin anlagiimasini, uygulanmasini ve devam ettiriimesini

saglamak.

Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi
hususunda mudurlik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak

ve uygulamak.

Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim
Madarlugu’'ne iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin  katilimi
saglamak.

Sorumlulugu altindaki tim isleri ve ¢alisanlari denetlemek, astlarinin arasinda
ve gorevinin gerektirdigi tum birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak.
Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak ve atlanmasini dnlemek.
Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli igleri planlamak, gunidn degisen
kosullarina gore planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve

ekonomik yuratulmesi igin gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.
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Madde 46-

Madde 47-

Madde 48-

Madde 49-

Madde 50-

Madde 51-

is saghg ve guvenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapiimasini saglamak.
Bélimiinde is Saghg Giivenligi Uzmani koordinasyonunda yriitiilmekte olan
Is Saghg! ve Glvenligi ¢alismalarinin yasal uygulamalari ile bu uygulamalara
paralel olarak kurulmus olan OHSAS 18001 Yonetim Sistemi'nin sarekliligini
saglanmak ISG i¢c Yénetmeligine uygun davraniimasini sadlamak ve takip
etmektir.
Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda surecg/personel
performanslarinin arttirilmasi igin gerekli galismalarin yapilmasini saglamak.
Harcama Yetkilisi olarak her yil is ve iglemlerin tahsis edilen kaynaklarin
planlanmig amagclara ve iyi mali yonetim ilkelerine uygun olarak kullanildigini,
uygulanan i¢ kontrol sisteminin islemlerin yasallik ve duzenliligi konusunda
yeterli glvenceyi sagladigini, kontrol dizenlemelerine ve mevzuata uygun bir
sekilde gergeklestirildigini, verilen bilgilerin dogrulugunu igeren i¢ Kontrol
Guvence Beyanini diizenlemek ve Birim Faaliyet Raporuna eklemek. Yilda en
az bir kez i¢c Kontrol diizenlemelerini ve i¢ Kontrol Sisteminin isleyisini
degerlendirmeye tabi tutmak.

31.12.2005 Tarih 26040 3. mukerrer sayili

yayimlanarak  01.01.2006 Tarihinde yrirliige girmis olan “ic Kontrol ve On

ve Resmi  Gazetede
Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar’ Hakkinda Yonetmeligin 4.bdlimiinde
sayllan ve Mali Hizmetler Biriminin  On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve
islemlerden MudirlGgini ilgilendirenleri, Mali Hizmetler Birimi / i¢ Kontrol Alt
Birimine Kontrole gdndermek.

ic ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri
sunmak ve gerekli kolayligi saglamak.

bir

duzenlemeleri hazirlamak. Bu amaca uygun olarak muduarlaguyle ilgili mali

Muaduarliginde i¢ kontrolin etkili sekilde yapilmasini saglayacak
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Madde 52-

Madde 53-

islemlerin sure¢ akis semalarini hazirlamak ve ust yoneticinin onayina
sunmak.

Bltgelerden bir giderin yapilabilmesi igin i, mal veya hizmetin belirlenmis usul
ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gercgeklestirildiginin, goérevlendirilmis
kisi veya komisyonlarca onaylanmig ve gerceklestirme Dbelgelerinin
duzenlenmig oldugunu kontrol etmek.

Giderlerin gercgeklestiriimesi icin; 6deme emri belgesini imzalamak ve net
0deme emri belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler MudurlGgu’ne

génderilerek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

imar Biiro Personelinin Goérev, Yetki Ve Sorumluluklari

Teknik Birim
Madde 54-

Madde 55-

Madde 56-

Madde 57-
Madde 58-

Madde 59-

Resmi Kurumlardan ,Mahkemelerden ve vatandaslardan gelen talepler
dogrultusunda onayli imar planlarini, kanun ve yonetmelikleri dikkate alarak
s6z konusu parsellere ait imar durumunu hazirlamak ve vatandaslarin
bluromuza sahsen imar durumu bilgisi taleplerini plan ve plan sartlarina gore
ayrintili bir sekilde cevaplandirmak.

Gelen imar durumu dilekgelerinin tapu veya istisnai hallerde tapu kayit 6rnegi ,
aplikasyon krokisi ile birlikte alinarak imar durumu Ucretinin tahakkuk edilerek
Mali Hizmetler Mudurligu tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

Planlardaki degisiklikleri, duzenlemeleri, plan notlarini takip etmek ve
kullanmak.

imar durumlarina ruhsat alma asamasinda “gegcerlilik” serhi diismek.

Plan digi alanlardaki yapilagsma taleplerini ilgili kurumlara gondermek ve
gelecek sonuca istinaden plan sartlarina gore imar durumu duzenlemek.
Muduarluge bagl ¢alisma alanlarinda is guvenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini

saglamak
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Madde 60-

Madde 61-

Madde 62-

Madde 63-

Madde 64-

Madde 65-

Madde 66-
Madde 67-

Madde 68-

Madde 69-

Kalem Birimi
Madde 70-

Madde 71-

Madde 72-

EBYS sistemi dahilinde vatandaslardan gelen istek 6nerilerinin kayit altina
alinarak cevaplanmasi

Mudurlugunde  kalite  politikasinin  anlasilmasini,  uygulanmasini  ve
devamliligini saglamak.

Madarlugu ile ilgili kalite sistem dokumantasyonunun hazirlanmasina yardimci
olmak ve denetim raporuna gore dizeltici eylem plani hazirlamak.

Madarlaga ile ilgili kalite kayitlarinin tutulmasini, saklanmasini ve elden
¢ikarilmasini saglamak.

Sorumlu oldugu boélimin uzun ve kisa vadeli islerini planlamak, gundn
degisen kosullarina cevap verebilecek sekilde planlarda esneklik yaratarak
islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik sekilde yuratulmesini saglamak.
Ekonomik, teknolojik, sosyal gelismeleri izlemek, izlenmesini saglamak ve
mudurlik banyesindeki uygulamalara yansitmak.

Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak, atlanmasini énlemek.
Astlarin arasinda ve gorevinin gerektirdigi tim birimlerle arasinda igbirligini
kurmak ve gelistirmek.

Sorumlulugu altindaki tim iglerin ve c¢alisanlari denetlemek ve gerekli
yonlendirmeleri yapmak.

Takim ruhunun gelismesi ve toplu basarilarin artmasini saglayici ¢ozumler

uretmek.

Muadarluge gelen evraklarin kaydedilmesi, havale edilen evraklarin ilgili
personele iletiimesinin (Elden/Beyaz Masa Programindan) saglanmasi.
Mudurlik personelinin hazirlamis oldugu evraklarin onay iglemlerinin takip
edilmesi, giden evraklarin kaydedilerek ilgili yerlere génderilmesi.

Gelen/Giden evraklarin arsivienmesinin saglanmasi.
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Madde 73-

Madde 74-

Madde 75-

Maduarlagun ihtiyaci olan kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaglarinin belirlenerek
gerekli talebin yapilmasi, malzemelerin depolanmasi ve gerektigi zamanlarda
ihtiyag sahiplerine temin edilmesi.

Mudurlik sistemine gelen istek Onerileri ilgili burolara aktarmak ve zamaninda
cevaplanmasi igin gerekli uyarilarda bulunmak.

Buro kapsaminda yapilan tim caligsmalarin, yurarlikteki kanunlar ve teknik

esaslar cercevesinde gerceklestiriimesi ile ilgili Ust yoneticiye bilgi vermek.

Zemin Etut Buro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklan

Madde 76-

Madde 77-

Madde 78-

Madde 79-

Madde 80-

Madde 81-
Madde 82-

Madde 83-

Nilufer Belediyesi sinirlari icinde yapi ruhsati dizenlenmesine yonelik parsel
Olceginde yapilan zemin etutleri raporlarini kontrol etmek ve onaylamak.
Nilifer Belediyesi sinirlari iginde zemin etat raporlama iginde sondaj
c¢alismalarinin arazide denetlenmesi ve sondaj teslim tutanagini dizenlemek.
Zemin etlt calismasi sirasinda farkli zemin kosullariyla karsilasiimasi
durumunda gorUs bildirilmesi ve saha tespit tutanagini dizenlemek.
Onaylanan Zemin Etat Raporlari verilerinin sayisal ortama aktariimasi, bu
verilerden dinamik zemin haritalari Uretilmesi projesini hazirlamak.

Olasi heyelanlar igin zemin etutu raporlarinin hazirlanmasi.

Dogal Afetlere kargi 6nlemlerin alinmasini saglamak.

1/1000 Olgekli Uygulama imar Planlarina Esas Jeolojik ve Jeoteknik Etit
Raporu hazirlatiimasi ve gerekli laboratuar g¢aligsmalarinin yaptiriimasini
saglamak.

Yirirlikteki imar Kanunu’ nun 23. maddesine goére hesaplanan kanal —
kaldinm igtirak bedelinin yatiriimasini saglamak. Kanal — Kaldirm istirak
paylari bilgisayarda Fen igleri yazilim uygulamasi programina pafta, ada,
parsel, ad, soyad, %25, %75 bedelleri vb. bilgileri islenerek evrak takip

numarasi vermek.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-13-01 31.01.2007 12/26 11 24.03.2017
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
] 05/04 /2017 tarih ve
_ Sirin BICER Nazli YAZGAN Mustafa BOZBEY 445 no’lu Nilufer
Imar ve Sehircilik Baskan Yardimcisi Belediye Bagkani Belediye Meclisi karari
Midiir V. ile onaylanmistir.




S

NIiLUFER
BELEDIYESI

BBBBB

Madde 84-

Madde 85-

Madde 86-

Madde 87-

Madde 88-

Ulasim Hizmetleri Mudurliigi tarafindan yillik olarak imar ve Sehircilik
MuadarlGgl’ ne gonderilen Cevre ve Sehircilik Bakanhgi birim fiyatlarina gore,
ilgili parselin arazi tespitleri de yapilarak yol dizenleme bedelini hesaplamak.
Hesaplanan bu bedelin en az %25 igin tahakkuk fisi kesmek. Hazirlanan
tahakkuk fisi ve kesif formu ile bedelin Mali Hizmetler MuadarlGgld’ ne
yatirlmasini saglamak. Tahakkuk fisi ve kesif cetveli fotokopilerini Yapi
Ruhsat Burosuna gondermek.

Kullanma izni asamasina gelindiginde Yapi Ruhsat Burosu tarafindan
vatandasa verilen iligsik kesme yazisi ile geriye kalan %75 bedeli igin tahakkuk
fisi diizenlenerek Fen isleri yazilm uygulamasi programina makbuz numarasi
ve tarih islenerek sayfanin kapatilmasini saglamak.

Nilifer Belediyesinin destegiyle Doga Hareketleri Aragtirma Dernegi (DOHAD)
ile igbirligi yapilarak ilcemizden gegen fay hattini ve aktivitesini yer
hareketlerini anlik olarak izlemek, depremin yeri ve buyukligunu elde edilen
verilere gore dnceden belirlemek, olasi bir depremin afet zararlarini en aza
indirgemek amaciyla fay segmentinin her iki tarafina ¢ok disiplinli dlgimler
icerecek sekilde kurulan “Deprem Oncti isaretleri izleme Istasyonlari“ projesini
takip etmek.

Kurulan deprem oOncu isaretleri izleme istasyonlarinda kurulu sismometrelerin,
elektrostatik kayac gerginlik (EKG) problari ile diger olgum yapan cihazlarin
bakim, onarim ve igletiminin yapilmasini saglamak.

Nilufer Belediyesine ait istasyonlarda olgulen verilerin www.yerdurumu.org

www.nilufer.bel.tr adresinde yayinlanmasini ve surekli glncellenmesini

saglamak.

Mimari Proje Tetkik Bliro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 89-

Nilifer Belediyesi sinirlari iginde yer alan yapilara ait projeleri yapi ruhsati ,
tadilat ya da ruhsat yenileme asamalarinda mimari acidan 3194 Sayili imar
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Madde 90-

Madde 91-

Madde 92-

Madde 93-

Madde 94-

Madde 95-

Kanunu ,Planli Alanlar Tip imar Yénetmeligi, Bursa Bilyiiksehir Belediyesi
imar Yénetmeligi'ne ve ilgili diger ydnetmeliklere gore kontrol etmek.

Kontrol sonucunda mimari agidan uygun bulunan projelerin tGzerine yonetmelik
ya da yasa gereklerini iceren kaseleri vurarak onaylamak, yapi denetimli yapi
denetimsiz tim projelerin Statik Blrosuna iletiimesini saglamak.

Mimari agidan uygun bulunmayan projelerin ilgili kanun ve yonetmeliklere gore
duzeltilmesi icin gerekli islemleri baglatmak ve gergeklestiriimesini takip etmek.
Projelerde tespit edilen hatali ve eksik kisimlarin duzeltiimesi amaci ile proje
mduelliflerine iletmek ve dizeltmelerin yapilmasini saglamak.

Ruhsat almis yapilara ait kat irtifaki projelerini kontrol etmek, uygun
bulunanlari onaylayarak konu ile ilgili harglarin Mali Hizmetler MudurlGgu
tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

Tadilat, ruhsat yenileme, yeniden ruhsat verme ve ilave insaat ruhsati
muracaatlarinda; yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol
etmek ve mimari projeleri onaylamak.

Resmi Kurumlardan ve vatandaslardan sozll, yazili ve istek dneri seklinde
gelen talepler dogrultusunda parsellerin yapilasma sartlarini imar kanunu ,

yonetmelikleri ve plan notlarina gore ayrintili bir sekilde cevaplandirmak.

Otopark Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

Madde 96-

Madde 97-

YirGrlikteki imar Kanunu ile Cevre ve Sehircilik Bakanligi ve Bursa
BlyuUksehir Belediyesi Otopark Yonetmelidi ¢cergcevesinde; kapali otoparklarin
net alanini, konut ve igyerlerinin brat alanini, bagimsiz ve ortak alanlarinin ayri
ayri hesaplayarak ingaat genel alanini bulmak.

Yapilan alan hesaplarini dikkate alarak Yururlikteki Belediye Gelirleri
Kanunu'na gére bina insaat harcini belirlemek ve Bina Insaat Harc

Beyannamesi ve ruhsat bilgi formlarini diizenleyip ilgili burolara iletmek .
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Madde 98-

Madde 99-

Projesinde otopark ihtiyacini karsilayamayan parsellerin otopark bedellerini
tespit ederek bolge otoparklarini belirlemek.

Cevre ve Sehircilik Muduarlaga tarafindan agiklanan birim maliyetlere ve yillik
enflasyon oraninda otopark ucretlerinin hesaplanmasi ve Nilufer Belediye

Meclisine sunulmasini saglamak.

Mekanik ve Teknik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 100-

Madde 101-

Madde 102-

Madde 103-

Madde 104-

Bina ruhsati almak i¢in hazirlanmis tUm bagvuru dosyalarinda yer alan; sihhi
tesisat, I1sitma tesisati, 1s1 yahtim, elektrik ve zayif akim, asansor avan
projelerini ilgili kanun ve yonetmelikler cercevesinde kontrol ederek
onaylamak.

Mimari projeye esas tegkil edecek sekilde ruhsat alma asamasinda Yangin
sondurme,Yangin algilama ,Yangin ihbar ve acil aydinlatma projelerini
yurarlukteki “ Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmelige” gore
tetkik ederek , onaylamak.

Madde 1-2 icin yapilan tetkikler sonucunda , tespit edilen hatali ve eksik
kisimlarin duzeltimesi amaci ile proje muelliflerine iletmek ve dizeltmelerin
yapilmasini saglamak.

Binanin Yiksek Gerilim Hatlarina yaklasma mesafesinin tespiti icin ; harita
muhendisleri tarafindan yapilan ylksek gerilim hattinin ylksekliginin ve
arsadan gectigi noktalarin tespitinden sonra enerjinin miktarina bagli olarak
yapilabilecek maksimum yapi yuksekligi ve yapinin hatta yaklasma mesafesini
belirleyerek “Tel Goértusu” raporunu dizenlemek. Konu ile ilgili harglarin Mali
Hizmetler MuduarlGga tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

Binanin Kullanma izni 6ncesinde ; 1si1 yalitim, su yaltim, mekanik tesisat ve
elektrik/iletisim tesisat vizelerini imalatlarin projelerine uygun sekilde yapilip

yapiimadigini yerinde kontrol etmek.Uygunsuzluk var ise, gerekli duzeltmelerin
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Madde 105-

Madde 106-

Madde 107-

Madde 108-

Madde 109-

yapilmasini saglamak. Uygunsuzluk yok ise vizelerini onaylamak. Konu ile ilgili
harglarin Mali Hizmetler Mudurlagua tarafindan tahsil edilmesini saglamak.
Binanin Kullanma izni 6ncesinde ; uygulamadaki “Asansér Isletme , Bakim ve
Periyodik Kontrol Yonetmeligine “gore Belediyenin yetki devri yapmis oldugu
Firma tarafindan kontrol edilerek vyesil etiket verilip , raporlandiriimig
asansoriin “Asansér Isletme Ruhsatin” hazirlamak. Konu ile ilgili harclarin
Mali Hizmetler MudurlGgu tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

Uygulamadaki “Asansor Isletme , Bakim ve Periyodik Kontrol Yénetmeligine
“gore Belediyenin yetki devri yapmis oldugu Firma tarafindan kontrol edilerek
;Nilufer Belediyesi sinirlarindaki her bir Asansére “Asansor Kimlik Numaras1”
verilmesinin takibini yapmak.

Binanin Kullanma izni 6ncesinde ; yerinde yururlikteki “Binalarin Yangindan
Korunmasi Hakkindaki Yoénetmelige “gére Binanin  Yangin Onlemleri
yonunden yerinde kontrolu yapilarak uygunsuzluk yok ise konu ile ilgili
harclarin Mali Hizmetler Mudurligu tarafindan tahsil edilmesini saglayarak
“Yangin Onlem Raporunu” diizenlemek.

Harita muhendisleri tarafindan yapilan yuksek gerilim hattinin yuksekliginin ve
arsadan gectigi noktalarin tespitinden sonra enerjinin miktarina bagh olarak
yapilabilecek maksimum yapi yuksekligi ve yapinin hatta yaklasma mesafesini
tespit ederek “tel gorisu” raporunu vermek. Konu ile ilgili harglarin Mali
Hizmetler Mudurlugu tarafindan tahsil edilmesini saglamak.

24 Haziran 2015 tarihli 29326 sayili “Asansor Bakim ve isletme Yénetmeligine
gore asansor yillik denetimlerinin yapilma mecburiyetinin devreye girmesiyle
A tipi muayene kuruluguyla protokol calismasi yaparak asansor yillik
denetimlerinin yapilmasini ve de asansor yillik denetimlerinin devamhhiginin

saglanmasinda kontrol gorevi yapmak.
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Madde 110-

Madde 111-

Madde 112-

Madde 113-

Madde 114-

Madde 115-

Madde 116-

24 Haziran 2015 tarihli 29326 sayili “Asansor Bakim ve isletme Yénetmeligine
gore asansor yillik denetimlerinin yapilma mecburiyetinin devreye girmesiyle
A tipi muayene kurulusunun kontroli sonucunda kirmizi etiket alarak bir ay
icinde iyilestirme yapmayan kullanimdaki Asansoérlerin muhurlenmesini
(Hizmete kapatiimasini ) gerceklestirmek.

24 Haziran 2015 tarihli 29326 sayili “Asansdr Bakim ve isletme Ydnetmeligi'ne
gore asansor yillik denetimlerinin yapilma mecburiyetinin devreye girmesiyle
A tipi muayene kurulusunun kontroli sonucunda kirmizi etiket alarak bir ay
icinde iyilestirme yapmayarak kullanima kapatilan Asansoérlerin ;

Yetkili Firma tarafindan takibi sonucunda gerekli iyilestirmesi tamamlanmis
raporuna istinaden , Asansorin muahrin kaldiriimasi (Hizmete acgiimasi)
islemini gergeklestirmek.

Uygulamadaki “Asansoér Bakim ve Igletme Yonetmeligine “gére alti aylk
periyotlarla Nilufer Belediyesi sinirlarindaki Asansér Ruhsati almis her bir
Asansorun Yonetmelikte belirtilen buatin kimlik kriterlerini liste halinde Bilim
,Sanayi ve Teknoloji Il Mudirligiine yazili olarak iletmek.

Blro galismalari kapsaminda gerekli protokolleri hazirlamak ve koordinasyonu
saglamak.

Belediyemiz stratejik plani kapsaminda belirlenmis olan projelerden, mekanik
ve teknik buro sorumlulugunda olanlar ile ilgili gerekli ¢galismalari yurutulmesi
ve gerek butce izleme gerek de proje adimlari izlemelerinin yapilarak proje
modullinden takibini yapmak.

Kisi ve kuruluslar tarafindan sikayet ve bilgi taleplerine ; sikayet mahallinde ,
projesinde ve de yonetmelikler gergevesinde incelemeler yaparak, cevabin
verilmesini saglamak.

Yapi Denetim Firmalarinin kapanmasi sebebiyle, denetimini Ustlenmig oldugu

yapilarin Mekanik-Elektrik seviyesini belirlemek.
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Madde 117- Yapi denetim firmasinin degisikligi durumunda yapilarin Mekanik-Elektrik

seviyesini belirlemek.

Madde 118- Cevre ve Sehircilik il Midarliginiin; Yapi Denetim firmalarini denetimlerine

iligskin Belediye den istedigi bilgilendirme yazilarini gerekli incelemeleri yaparak

cevaplamak.

Yapi Denetim ve Statik Proje Tetkik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 119- Bluromuza havale olan yeni, ilave, tadilat, devir ve yeniden yapi ruhsati

dosyalarinin 3194 sayili imar kanunu ve 4708 sayili yap! denetim hakkinda

kanun wuyarinca tetkik edilerek,

ilgil

talep dogrultusunda gerekli

olan

kontrollerin yapilarak yapi ruhsat dosyasinin dilekge basvuru tarihi suresi

icersinde ilgili biroya havale etmek. Bu kapsamda,;

119.1

Yeni vapi ruhsati (200m2 alti insaatlarda) veya ilave insaat yapi

ruhsat(tus’lu yapilarda) dosyalarinda, onayli mimari projesine gore statik

projenin uygunlugu kontroll yapilarak, statik hesaplarin TS 498, TS 500,

TS 648 ve 2007 Deprem Yonetmeligi'nde belirtilen glvenlik kosullarini

saglayip saglanamadigini kontrol etmek, uygun bulunan projelerin Gzerine

gerekli kaseleri vurarak imzalamak.

119.2

Tadilat yapi ruhsati dosyalarinda, onayh tadilat mimari proje ile

mevcut statik projenin karsilastirimasinin yapilarak s6z konusu tadilatin

yap! tastyici sistemini etkileyip etkilemediginin kontrolu yapilarak basit

tadilatlarda statik proje muellifi ve fenni mesul tarafindan hazirlanan yapi

inceleme raporunu kontrol etmek; esasl tadilatlarda ise onayli mimari

projeye uygun yeni statik hesap ve projelerinin hazirlanmasini talep edip,

gerekli kontrollerin yapiimasi

119.3

Yeniden yapi ruhsati dosyasinda, Mevcut statik projesine goére

insaatin yerinde uygunluk kontrolinin yapilarak, ingaatin seviyesine gore

bakanlik onayli laboratuvar firmalarinca hazirlanmis beton-gelik donati
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1194

1195

119.6

test sonuglarinin projede Ongorulen degerleri saglayip saglamadigini
kontrol ederek, mimari statik proje muellifi tarafindan hazirlanan yapi
inceleme raporunu ve 2007 vyl Oncesine ait yap! ruhsatlarinda
performans analizi sonuglarini kontrol etmek; analiz sonucu uygun
olmayan projelerde guglendirme projelerinin hazirlanmasini saglamak.

Ruhsatsiz olarak yapimina baslanmis insaatlara ait yeni vapi

ruhsati dosyasinda, ingsaatin mevcut seviyesine gore fenni mesul

tarafindan hazirlanan test, tahkik, inceleme raporlarinin kontrol edilerek ,

hazirlanan statik projenin yerindeki imalata uygunlugunun kontrol

edilerek, statik hesap ve projeyi incelemek, ilgili yapinin seviyesini tespit
etmek ve 4708 sayili kanun uyarinca hazirlanan 6zel birim fiyat raporunu
inceleyerek onaylamak.

Devir__ruhsati firmasinca

dosyasinda, insaatin eski

yapl
hazirlanan yapiya ait fesih seviyesinin ve fesih hak edisinin kontrollinu

yapmak, yeni yapi denetim firmasinca hazirlanacak yapi inceleme raporu
fesih igleminden sonra yerinde herhangi bir faaliyetin yapiimadigini
kontrol etmek ve yapiya ait devir seviye tespitini yapmak ve onaylamak.

Yeni yapi ruhsati 4708 sayili YAPI DENETIM kanununa tabi
yapilarda statik hesap ve projelerin ilgili standart ve yonetmeliklere gore
kontrolii Nillifer Belediye Baskanli§i ve Bursa insaat Mihendisleri

arasinda imzalanan protokol geregince i.M.O. tarafindan yurGtilmektedir.

Madde 120- 3194 sayili imar Kanunu, 4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu ve ilgili

yonetmelikler uyarinca,

yapimina baglanan yapilarin, projeye uygunlugunu

yerinde tetkik etmek ve buna bagli islemleri ylratmek. Bu kapsamda;

120.1 Kat vizesi taleplerine

istinaden betonarmesi bitmig olan insaatin

mahalinde, ruhsath onayli statik projesine uygunlugunun incelenip kat vizesi

islemlerini onaylamak.
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Madde 121-

120.2 Cati vizesi taleplerine istinaden duvarlari ve g¢atisi tamamlanmis olan
ingsaatin mahalinde, ruhsatli, onayli mimari projesine uygunlugunun incelenip
cati vizesi igslemlerini onaylamak.

120.3 Yap! denetim firmasi tarafindan hazirlanan is bitirme rapor ve
tutanaklarinin ruhsatli projesi ile yerinde incelendikten sonra onaylanmasini
saglamak.

120.4 Kullanma izni verilecek yapilarin, statik ve mimari projelerine
uygunlugunu kontrol etmek, uygun gorulen yapilar i¢in rapor tanzim edip,
muracaat dosyasini numarataj burosuna havale etmek.

120.5 Fenni mesullerin, santiye sefi ve ya yapi miteahhidinin istifa ettigi veya
gerekli gorulen durumlarda ilgili yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu
yerinde kontrol etmek.

120.6 Yapi Denetim Firmalarinin kapanmasi, Yapi Denetim hizmet
s6zlesmesinin feshedilmesi ve ya sona ermesi sebebiyle, denetimini Gstlenmis
oldugu yapilarin seviyesini belirlemek.

120.7 Yap! sahibinin, yapi muteahhidinin veya santiye sefinin degisikligi
durumunda yapilarin seviyesini belirlemek. Muteahhit ve ya santiye sefinin
gorevlerinin devralinmamasi durumunda Yapi Seviye Tespit Zapti tutarak

yapilari muhurlemek.

4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu ve yonetmeligi uyarinca, YDS sisteminde

islemleri yurutmek. Bu kapsamda;

121.1 Yapi denetim firmasinin hak edis talebine istinaden insaatin dlgllebilir
seviye oranina baglh olarak 4708 sayili yapi Denetim Kanununa ve yururlukte
olan ilgili yonetmelikler c¢ercevesinde hak edis 6demesinin yapilmasini

saglamak.
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Madde 122-

121.2 Cevre ve Sehircilik Muduarliga Yapr Denetim Komisyonuna bagl yapi
denetim sistem girislerini (is yeri teslim, seviye tespit, hakedis 6dendi, is

bitirme, vb.) yapmak.

121.3 Yapi denetim firmasinda gérev yapan denetci veya kontrol elemanlari
degisikligi durumunda gerekli evraklarin incelenerek eleman degisikligi seviye
tespitini onaylanmak.

Kisi ve kuruluslar tarafindan sikayet ve bilgi talepleri dogrultusunda, 3194
sayill imar Kanunu, 4708 Sayili Yap! Denetim Kanunu ve ilgili ydnetmelikler
uyarinca gerekli inceleme ve kontrollerin yapilarak, buna bagh islemlerin

yuratilmesini saglamak.

Yapi Ruhsati Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 123-

Madde 124-

Madde 125-

Madde 126-

Madde 127-

Yirirliikteki imar Kanunu ve ilgili ydnetmeliklere gére ruhsat icin gerekli olan
belgelerin ve projelerin basvuru dosyasinda olup olmadigini kontrol etmek ve
varsa eksikliklerin tamamlanmasini saglamak.

Otopark Burosu tarafindan hazirlanan Bina insaat Harci Beyannamesi'ne goére
belirlenen harcin Mali Hizmetler MudurlGgud’ne yatiriimasini saglamak.
Yururlukteki Belediye Gelirleri Kanunu’na goére toprak hafriyat ve isgaliye
harcglarini hesaplayarak ilgili kisi/kuruluglara yazili olarak bildirmek ve Mali
Hizmetler Mudurlugu’ne yatiriimasini saglamak.

Yururlukteki Belediye Gelirleri Kanunu’nun 80. maddesinin ¢ fikrasina
istinaden plan proje tasdik harcini hesaplayarak ilgili kisi/kuruluslara yazili
olarak bildirmek ve Mali Hizmetler Mudurlugd’ne yatirilmasini saglamak.
Yururlukteki Yapi Denetim Kanununa istinaden yayinlanan genelgeye

istinaden YiB Formalarinin giincel bilgilerini kontrol etmek.
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Madde 128-

Madde 129-

Madde 130-

Madde 131-

Madde 132-

Madde 133-

Ruhsat duzenlenecek parseli yerinde kontrol ederek ingaata baslanip
baslanmadigini tespit etmek ve eger ruhsat alinmadan ingsaata baslanmig ise
Yapi1 Kontrol Burosu’na bildirerek zabit tutulmasini saglamak.

Tum belgeler tamamlandiktan sonra Yapi Ruhsat’ni duzenleyerek ilgili
kisi/kurulusa iletiimesini saglamak. Birer niishasini ise Devlet istatistik
Enstitist’ne ve ilgili muhtarliga iletmek.

Her ayin 15’'ine kadar bir dnceki ay igcerisinde verilen ruhsatlar ile ilgili rapor
hazirlamak ve birer niishasini SGK Bélge Mudiirligi, BUSKI, Mimarlar Odasi,
insaat Miihendisleri Odasi’'na iletmek.

Yapi kullanma izni verilmek Uzere heyet tarafindan iletilien dosya ile ilgili
olarak; Vergi dairesi ve Sosyal Guvenlik Kurumu’'na ilisik kesilmesine dair,
Nilufer Tapu Sicil Mudurligu ve Bursa Kadastro Mudurligi’ne de cins tashihi
belgesi i¢in gereken yazilari hazirlamak, imar ve Sehircilik Mudiri ve Baskan
Yardimcisi’nin da onayi ile ilgili kurumlara iletiimesini saglamak.

ilgili kurumlardan ilisik kesme ve cins tashihi ile ilgili yazilar geldikten sonra
gereken harglarin yatiriimasi saglamak.

Gerekli belgelerin tamamlanmasindan sonra Yapi Kullanma iznini diizenlemek
ve birer niishasini ilgili kisi/kurulusa, Devlet istatistik Enstitiisi’ne ve ilgili
muhtarliga iletmek. Ayrica Yapi Ruhsatlari Burosunda tanzim edilen yapi

ruhsatlari ve eklerinin argivienmesi ruhsat arsiv birimi tarafindan yapiimaktadir.

Yapi Kontrol Buiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 134-

Madde 135-

insaat faaliyetleri devam eden yapilara ait arazinin milkiyetini, yapinin ruhsat
ve projesine uygunlugunu kontrol etmek.

Yapilan kontrol sonucunda arazinin bir baskasina ait ya da devlet arazisi
oldugu tespit edilmis ise ingaati muhurleyerek yikim islemi i¢cin Gecekondu

Zapti duzenlemek ve ilgili birimlere iletmek.
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Madde 136-

Madde 137-

Madde 138-

Madde 139-

Madde 140-

Madde 141-

Yikim karari alinan yapilar igin Zabita Mudurlugu ve diger mudurlukler ile
gerekli diger kamu kurum ve kuruluglari ile koordinasyonu saglamak.

Yikim isleminin gergeklestiriimesini imkanlarinda elverdigi kosullarda
saglamak ve konu ile ilgili Yikim Tutanagi duzenlemek.

Yapilan kontrol sonucunda arazinin mulkiyeti ingaat sahibine ait ve ruhsat ya
da projesine gore herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmis ise ingaati
muhurleyerek zabit tutmak ve ilgili birimlere dagitilmasini saglamak.

Zabit tutulan yapilarla ilgili olarak Encumen’den cikan karar dogrultusunda
gerekli igslemlerin gergeklestiriimesini saglamak.

Fenni mesulleri istifa eden binalarin seviye tespit tutanagini tutarak insaati
muhurleyerek durdurmak ve yeni fenni mesullerin gorevi Ustlenecedi zamana
kadar ingaat faaliyetlerinin devam ettiriimemesini takip etmek.

64 mahalleden olusan ilgemizin tamaminda yapilan insaatlarin ruhsath veya
ruhsatsiz olarak yapildigini tespit etmek ve duzenli olarak kontrollerini

yapmak.

Numarataj Buiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 142-

Madde 143-

Madde 144-

Belediye sinirlari igindeki isimsiz cadde, sokaklara isim veya numara ile
meydanlara isim verilmesi igin gerekli bagvurularin yapiimasini saglamak.
Gerekli bagvurular yapildiktan sonra isimsiz cadde sokaklara isim/numara ile
meydanlara isim verilmesi veya plan degisikligi nedeniyle ortadan kalkan
sokaklarla ilgili karar alinmasi igin Belediye Meclisine teklif dosyasi
hazirlamak.

Belediye Meclisince onaylanan cadde sokak ismi/ numaralari ile meydan
isimleri veya plan degisikligi nedeniyle ortadan kalkan sokaklar hakkindaki
kararlar ilgili yerlere teblig etmek, yeni isimleri Kent Bilgi Sisteminde ve
ikamete Dayali Nifus Kayit Sistemi kapsaminda olusturulan Ulusal Adres Veri
Tabaninda guncellemek.
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Madde 145- insaat Ruhsat asamasinda yapilacak binanin / bina disi yapinin adres
bilesenlerini tespit etmek, Kent Bilgi Sisteminde ¢izmek, bina kodu vermek,
adresi ve bagimsiz bolimlerini sistemde, UAVT’ de glncellemek.

Madde 146- Kullanma izni asamasinda bitmis binanin adres bilesenlerinin nitelik
degisiklikleri ile fotografini sistemde glincellemek, binanin nitelik degisikliginin
UAVT’ de glncellenmesini saglamak

Madde 147- Verilen kapi no plakalarinin temini ve alanda uygulanmasini saglamak.

Madde 148- Vatandaslardan gelen istekler dogrultusunda ikamet ve isyeri adreslerini tespit
etmek, bina nitelik degisikliklerinin, fotograflarin sistemde ve UAVT de
guncellenmesini saglamak.

Madde 149- Yeni baglanan veya olusacak mahallelerde bina ve adres bilgisi olmayan
binalarin verilerini arastirmak, alanda tespit etmek, sisteme kaydinin
yapilmasini saglamak.

Madde 150- Binalara ve arsalara ait Emlak Vergisinin adrese dayali olarak tahakkuk
ettirilmesi i¢in kapi nolarini kullanilan yazilimlara uygun entegre olarak sisteme
(teracity)?? kaydedilmesini saglamak.

Madde 151- Kurumlarla ikamete Dayali Nifus Kayit sistemi ve UAVT ile ilgili gerekli
yazismalari yapmak.

Madde 152- Vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda binaya ait (su, elektrik, dogalgaz)
aboneliklerin yapilabilmesi icin ruhsath binalarda veya eski mahallelerde
12.10.2004 tarihinden once kacak yapilan ancak ruhsath sayilanlar ile
06.12.2012 tarih ve 6360 sayili kanuna gore ruhsath sayilan binalara ait adres
tespit yazisini hazirlamak, kapi numarasi plaka ucretini tahakkuk etmek. Yeni
adres kaydi olusturulan tasinmazin emlak vergisi tahakkuku icin Mali

Hizmetler Mudurlugu’ne yonlendirmek.
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Madde 153- Ruhsatlandirilacak igyerleri ile ilan reklam vergisi mukelleflerinin adres
bilegenlerini tespit etmek, mudurlUklerden gelen adres bilgi taleplerini
kargilamak.

Madde 154- Vatandaslardan gelen kagak binalara ait adres talepleri icin binanin alanda
tespitini, sistemde c¢izimini yapmak, bina bilgilerini ve fotografini glincellemek,
adres bilesenlerini UAVT’ ye kaydetmek.

Madde 155- Buroda vyapilan c¢alismalar ile ilgili raporlamalari, c¢alisma raporlarini
hazirlamak ilgililerine iletmek.

Madde 156- Diger kurum ve kuruluglardan gelen adres ile ilgili talepleri cevaplandirmak,
Muhtarlarla gerekli yazismalari yapmak.

Harita Tetkik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 157- Basvuruda bulunulmasi durumunda vatandasa ait parselin kotlu krokisinin
hazirlanmasi veya vatandas tarafindan hazirlatilan kotlu krokilerin arazide
kontrol edilmesi faaliyetlerini yurtitmek

Madde 158- Basvuruda bulunulmasi durumunda vatandasa ait parselin isyeri teslim
taleplerinin arazide kontrol edilmesi faaliyetlerini ylurutmek

Madde 159- Yapi ruhsatina sahip insaatlarin Bursa Blylksehir Belediyesi Imar
Yonetmeliginde belirtilen agamalarinda toprak, temel vizesi,su basmani, zemin
aplikasyonu verilmesine yonelik faaliyetlerini yurtitmek.

Madde 160- Vatandas tarafindan hazirlatilan vaziyet plani ve bagimsiz bolum krokilerin
kontrol edilerek onaylanmasi faaliyetlerini yurtutmek.

Madde 161- imar modiili icerisine temel ve toprak vizelerinin islenmesini saglamak.

Madde 162- Belediyemiz diger muadurliklerinden gelen taleplerin  degerlendiriimesi
dogrultusunda gereken galismalari yapilmasi.

Madde 163- Vatandas tarafindan hazirlatilan HUS projelerinin kontrol edilerek onaylanmasi
faaliyetlerini yarutmek.

Madde 164- Yol projelerini hazirlamak veya yuklenici firmalara hazirlatiimasini saglamak.
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DORDUNCU BOLUM

Yetki ve sorumluluk

Madde 165- imar ve Sehircilik Mduri; yurirliikte olan Belediye Kanunu ile diger kanun ve

yonetmelikler ile proje, plan program ve prosedurlerde belirtilen 6devler ve
sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak
yapilmasindan yetkili, Belediye Baskan Yardimcisi ve Bagkan’ a Kkarsi

sorumludur.

Madde 166- imar ve Sehircilik Midurligine bagh Biro Sorumlulari; Kendisine verilen

Madde 167-

Yurirlak

Madde 168-

Yiritme

Madde 169-

goérevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve mudure karsi
sorumludur.

Diger Personel; Mudurlage ait islerin yerine getiriimesinde kendilerine verilen
gorevleri geregi gibi ve suresi icinde yerine getirmekle yukumlu, ilgili Baro

Sorumlusu ve Mudure karsi sorumludur.

BESINCi BOLUM

Bu yonetmelik Nilufer Belediye Meclisinin kabull ve mahalli gazetede yayimi
ile yurarluge girer.
Bu yonetmelik Nilufer Belediye Meclisi’ nin kabuli ve web sitesinde

yayinlanarak yururlige girer.
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