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NiLUFER
BELEDIYESi

Amag

Madde 1 -

Kapsam

Madde 2 -

Tanimlar

Madde 3 -

T.C.
BURSA
NiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Temizlik igleri Miidiirliigii

CALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Bu yénetmelik, Bursa Niliifer Belediyesi Temizlik isleri MGdurliga gorev ve

calisma esaslarini belirler.

Bu yénetmelik hiikimleri, Bursa Niliifer Belediyesi Temizlik Isleri Midurligi'nde

uygulanir.

Bu yonetmelikte uygulamasinda;

Belediye Bursa Bliyuksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan NilGfer

Belediyesi'ni,
Baskanlik Niltfer Belediye Bagkanligrni,
Midurlik Temizlik isleri MUdarlagi’ ni

Harcama Yetkilisi; bolum mudurind, gerceklestirme gorevlisi mudurin

tanimladigi Kigiyi ,

Harcama Talimati; Hizmetin gerekgesi ile yapilacak igin konusu, tutari, suresi,
kullanilabilir 6denegi, gergeklestirme yontemi ve hizmeti gerceklestirecek

gorevlinin yazili oldugu belgeyi,
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Gergeklestirme Gorevlisi; harcama talimati UGzerine; isin yaptiriimasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin iglemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve
6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevini yuruten kisiyi ifade eder.
Dayanaklar

Madde 4 - Bu yonetmelik yararlikteki Belediye Kanuna dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM

Organizasyon Yapisi

Madde 5- Temizlik isleri MudirlGgi, midir ve midire bagh asagida yazilan birimlerden
olusur.
a) Temizlik Igleri Burosu
b) Geri Kazanim Burosu
Madde 6 - Mudurligun organizasyon semasi asagida verildigi gibidir :

Temizlik isleri
Madarlaga

< »
« »

Y A 4
Temizlik isleri Geri Kazanim

Burosu Burosu
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UGUNCU BOLUM

Temizlik igleri Miidiirliigii’ niin Temel Gorevleri

Madde 7 -

Madde 8 -

Madde 9 -

Madde 10 -

Madde 11 -

Madde 12 -

Belediye sinirlari igerisindeki evsel kati atiklarin toplanmasini, toplanan evsel
atiklarin transfer istasyonlarina veya kent kati atik sihhi depolama sahalarina

tasinmasini saglamak

Nilifer ilce sinirlarinda bulunan cadde, sokak, bulvar, meydanlarin duzenli
olarak sUpurge makinasi ve mevkici desteg@i ile supurulerek temizlenmesinin

saglanmak

Cop toplama ve sokak temizligi calismalarinin aksamadan ydurutilmesi ve
tasima sirasinda gevre Kkirliligine neden olmamasi igin gerekli tim tedbirlerin
almak, bu amaca iligkin plan ve programlari belirlemek, takip ve kontrolini

saglamak,

Cop Toplama ve Nakli ile SUpurme ve Temizlik iglerinin aksamadan yuratulmesi
icin mevzuatin 6ngérdigu sekilde Satin alma sirecine gore ihale dosyalarini
hazirlamak, is ve islemlerini takip edilmesini saglamak, takip ve kontrol
mekanizmasini olugturmak, s6z konusu

is ve iglemlerin sozlesme ve

sartnamelere uygun yapilmasini saglamak,

Hastaneler, okullar, pazaryerleri gibi kamu alanlarinda ¢6p toplama
calismalarinin insan ve c¢evre saghgini tehlikeye atmadan, en etkili bicimde

yurutilmesinin saglanmasi igin gerekli programlari yapmak, denetlemek,

Belediye sinirlarinda bulunan ¢op konteynerleri ile ilgili tespit calismalari
yapmak, eksiklikleri gidermek, tamire gerek duyulan konteynerleri tamir etmek
icin gerekli calismalari yapmak (tekerlek, kapak gbvde tamirleri, boya vb.)

,konteynerlerin yikanmasini saglamak,
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Madde 13 -
Madde 14 -

Madde 15 -
Madde 16 -

Madde 17 -

Madde 18 -

Madde 19 -
Madde 20 -

Madde 21 -

Madde 22 -

Kontroller sirasinda tespit edilen eksikliklerin giderilmesi igin konteyner, sallama
el ¢opu kovalarinin satin alma yoluyla temini igin gerekli is ve iglemleri takip

etmek, ihale dosyasi hazirlamak,

Kurulan semt pazaryerlerinin ¢oplerini toplamak ve ayni aksam igerisinde
slUpurme ve yikama islemleri ile temizlenmesini saglamak, yuklenici firmanin

calismalarini takip ve kontrol etmek

COop toplama araglarina alinamayacak buyuklukteki eski ev esyalarinin ( koltuk,

kanepe, buzdolabi gibi) toplanmasini saglamak,

Moloz ve hafriyat atiklarinin evsel atiklardan ayri olarak Ulasim Hizmetleri

MuaduarlGgu ekipleri ile beraber musterek ¢alismalarla kaldiriimasini saglamak,

Yuratulen hizmetler ile ilgili olarak gerek dogrudan ve gerekse belediyemizin
birimleri kanaliyla bildirilen istek ve dnerilerin dederlendiriimesi ve talep sahibinin

bilgilendiriimesinin saglanmasi,

hakkinda

vatandaglarimizin bilgilendiriimesine yonelik galismalar yapmak, ilgili birimlerle

Yuratulen  calismalar ve yeni baslayacak uygulamalar
yapilacak ortak galismalar ile afis, brogur, el ilani, duyuru ilani gibi malzemelerin

hazirlatilarak dagitiimasini saglamak,

Temizlik isleri Mudurliiga faaliyetleri ile ilgili basinda yer alan haberleri takip

etmek, konuyla ilgili gerekli dnlemleri almak,

Belediyemiz internet sitesindeki bilgileri surekli guncellemek, uygulamalara dair

duyuru galismalari yapmak,
Muadurlik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak,

Resmi bayramlar ve kurum tarafindan dizenlenecek etkinliklerde toren/acilis

alanlarinin temizlenmesini saglamak,
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Madde 23 - Midurlik personelinin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve
Egitim Mudurlugune iletmek ve planlanan egitimlere personelin katilimini
saglamak

Madde 24 - Hizmet kalitesini yukseltmek ve personelin daha etkili galismasini saglayabilmek
icin Kanun, tuzuk, yonetmelik, genelge ve emirlere gore gevre Kkirliligini azaltici
tedbirlerin alinmasini saglamak. Mudurlik i¢i toplanti ve egitim seminerleri
dizenlemek,

Madde 25 - Belediye hizmet binalarinin i¢ temizliginin yapilmasini saglamak icin gerekli
¢alismalari yapmak

Madde 26 - Belediye hizmet binalarinin temizliginde kullanilacak alet, ekipman ve sarf
malzemelerin teminini saglamak,

Madde 27 - Piknik ve mesire alanlarinin periyodik olarak temizlenmesini saglamak.

Madde 28 - ibadethanelerin temizliginin yapiimasini saglamak,

Madde 29 - Geri kazanilabilir atiklarin toplanmasi kapsaminda vyuritllen faaliyetleri
koordine etmek.

Madde 30 - Cagdas sehircilik anlayisi iginde estetik ve modern bir ilge gorinimu
kazandirmak amaci ile hazirlanan evsel atik konteynirlarinin Ucreti kargihginda
talepte bulunan site, apartman ve isyerlerine dagitimini saglamak.

Madde 31 - Yasanan dogal sel felaketleri sonrasinda cadde ve sokaklardaki atiklarin diger
mudurlukler ve kurumlarla esgudim iginde temizlenmesini saglamak.

Madde 32 - YdUklenici firmalardan temin edilen Urlin ya da hizmetlerde herhangi bir aksaklk
olmasi durumunda ilgili firma ile gorugserek / gorusulmesini saglayarak gerekli
dizeltici faaliyetlerin gergeklestiriimesini takip ve koordine etmek.

Madde 33 - NilUfer ilgesinde yer alan devlet okullarina temizlik personeli destegi verilmesi

icin mevzuatin 6ngdérdugu sekilde satin alma surecine gore ihale dosyalarini
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hazirlamak, is ve iglemlerini takip edilmesini saglamak, takip ve kontrol

mekanizmasini olusturmak, s6z konusu is ve islemlerin sozlesme ve

sartnamelere uygun yapilmasini saglamak,

Temizlik isleri Miidiirii’ niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 34 -

Madde 35 -

Madde 36 -

Madde 37 -

Madde 38 -

Madde 39 -

Madde 40 -

Madde 41 -

Belediye Baskaninin ve/veya yetki verdigi Bagkan yardimcisinin gozetimi ve
denetimi altinda, yurarlulukteki mevzuatlar geregi mudurlugun sevk ve idaresinin
organize edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin dagitiimasini, gorevlendirilen

personelin yetki ve sorumluluklarini belirlemek

Hizmetleri Belediyenin stratejik planina uygun olarak yurutmek, hizmetlerin etkin

sekilde yurutilmesi igin planlama ve harcama yapmak,
Madarlagun yillik faaliyet plani Bagkanhgin stratejik hedeflerine gore hazirlamak

Bu yonetmenlikte belirtilen mudurlik hizmetlerinin zamaninda verimli ve duzenli

sekilde yurutulmesini saglamak,

Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik
bolum bltgesinin ve yatirimin /cari projelerinin belirlenmesini ve gergeklesmesini

saglamak,

Belediyemiz politikalarinin anlasilmasini, uygulanmasini ve devam ettiriimesini

saglamak.

Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagsimlarinin uygulanmasi ve yayilimi
hususunda mudurlik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak

ve uygulamak.

ilgili mevzuatlara hakim olmak,tim islemleri mevzuata uygun olarak yuritmek,
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Madde 42 - Hizmetlerin yurutilmesi sirasinda insan ve g¢evre saghgr acisindan gerekli
Onlemlerin alinmasini saglamak, gerekli teknolojileri ulusal uluslar arasi
gelismeleri takip etmek,

Madde 43 - Yduratiulen is ve iglemlerinin kontrolint kendine bagl buro soprumlulari ile birlite
yapmak, takibini ve konroliniu saglamak,

Madde 44 - Personelin devamini takip etmek, disiplini saglamak.

Madde 45 - Sorumlulugu altindaki tim isleri ve galisanlari denetlemek, astlarinin arasinda
ve gorevinin gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerargik
kademelere uymak, kademe atlamamak ve atlanmasini dnlemek.

Madde 46 - Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim
Mudurlugi’'ne iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilimi saglamak.

Madde 47 - Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, gunin degisen kosullarina
gore planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik
yuratulmesini saglamak,

Madde 48 - Harcama Yetkilisi olarak, harcama talimatlarinin bltge ilke ve esaslarina,
kanun, tuzuk, ve vyonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan
O0deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasini saglamak,

Madde 49 - Harcama Yetkilisi olarak butcede 0©ngortulen Odenekleri kadar harcama
yapmakla sorumlu olmak, harcama talimati ile butgesinden harcama yapmak,
yetkinin devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam ettigini bilmek.

Madde 50 - Kurumlar arasi ve kurum igi yazismalari, konusu ile ilgili buro/kisilere havale
etmek, takip ve denetimini yapmak,

Madde 51 - Evrak Kayit ve takibini ylratmek, Evraklarin Standart Dosya Planlarina gore

arsivienmesini saglamak, takip ve kontrolini yapmak,
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Temizlik isleri Biirosunun Gérev, Yetki Ve Sorumluluklari

Evsel atiklarin belirlenen yuklenici firmalar tarafindan duzenli bir sekilde

kent kati atik sihhi depolama sahasina naklini saglamak ve

Yuklenici firmalar tarafindan hazirlanan ve her gun sipurilecek alanlari da
iceren galisma programinin ilgili prosedure uygun olarak kontrol edilmesi ve

raporlanmasini saglamak ve kontrol etmek

Kurulan semt pazarlarinin ayni aksam igerisinde yuklenici firmalar tarafindan

yilkanmasi ve supurulmesini takip ve kontrol etmek.

Galvaniz konteynirlarin yuklenici tarafindan yikanmasini saglamak ve kontrol

Belediye hizmet binalarinin i¢ temizliginin yapilmasini saglamak ve kontrol

Devlet okullarinin temizlik personeli sirecini takip ve kontrol etmek

Piknik alanlarinin yuklenici firmalar tarafindan periyodik olarak temizlenmesini

Evsel atik konteynirlari ile ilgili taleplerin site, apartman ve igyerlerine dagitimini

Zabita Muduarlagu ile birlikte Encumen karari ile her 10 daireye 1 konteynir

alinmasini saglamak ve kontrol ve takip etmek.

Evsel atik konteynirlarinin giris-gikis islemlerini Stok Takibini yapmak/yaptirmak

Madde 52 -
toplanmasini,
kontrol etmek
Madde 53 -
Madde 54 -
Madde 55 -
etmek
Madde 56 -
etmek
Madde 57 -
Madde 58 -
kontrol etmek.
Madde 59 -
saglamak.
Madde 60 -
Madde 61 -
Madde 62 -

ice sakinlerinden gelen evsel atik istek ve onerileri ile ilgili olarak gerekli

faaliyetleri baslatmak, c¢alismaalri organize etmek, problemin ortadan

kaldinimasini saglayici faaliyetleri takip etmek.
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Madde 63 -
Madde 64 -

Madde 65 -

Madde 66 -
Madde 67 -
Madde 68 -
Madde 69 -

Madde 70 -

Madde 71 -

Mudurluk faaliyetleri ile ilgili olarak Temizlik Isleri Middriinin verdigi gorevleri
yerine getirmek, her turll istatistik caligmalari takip ve kontyrol etmek, personel

gorev dagihmini ve ig takibini saglamak,

MuadarlGgumuz emrinde galisan hizmet alimi dosyalari kapsaminda caligtirilan
personeller ile ilgili yevmiye kayitlarini tutmak, aylik puantaj cetvellerini

hazirlamak ve zamaninda ilgili birimlere gonderilmesini saglamak,

Islemler ile ilgili mevzuata hakim olmak, tim islemleri ilgili mevzuat geregince

yuruatmek,

Edinilen taginirlarin cins ve niteliklerine gore sayimini yaparak teslim almak,
tuketime verilinceye kadar depolarda muhafaza edilmesini ve muhafaza

edilirken korunmasini saglamak ve gerekli tedbirleri almak

Tasinirlarin girig ve cikiglarina iligkin kayitlari tutmak, bu kayitlar ile ilgili belge ve
cetvelleri duzenlemek, tasinir yonetim hesabi cetvellerini ilgili birimlere

gondermek,

Depo sayimini ve stok kontrolinu yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina duasen tasinirlarin tespitini yaparak harcama

yetkilisine bilgi vermek,

Muadurluk intiyaci olarak temin edilen tim demirbaglarin kayit altina alinmasini
saglamak, kulanim suresi dolan demirbaslarin kayitlardan dusulmesi igin gerekli

is ve iglemlerin mevzuata uygun olarak yurutulmesini saglamak,

Cop toplama, suplrme ve temizlik faaliyetlerinin etkin sekilde yUratilmesi igin

isci sevk ve idaresini saglamak, organize etmek gerekli dizenlemeleri yapmak,

Sahada ¢op toplama ve temizlik hizmetlerinin yurutilmesi sirasinda gerekili
kontrollerin yapilmasini saglamak, aksakliklar varsa tespit etmek ve ¢6zim igin
program yapmak,

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-17-01 31.01.2007 9/12 8 23/03/2017
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
5 05/ 04 /2017 tarihli
Necat VATANSEVER Adil KAYAOGLU Mustafa BOZBEY 445 no’lu Niliifer
Temizlik isleri Miidiir V. Baskan Yardimcisi Baskan Belediye Meclisi karari
ile onaylanmigtir.




B

NiLUFER
BELEDIYESi

Madde 72 -
Madde 73 -
Madde 74 -
Madde 75 -
Madde 76 -

Madde 77 -

Personellerin is Giivenligi Talimatlarina uygun olarak galisip calismadigini

denetlemek,

Personellerin mevsimsel olarak is kiyafetleri ve koruyucu malzemelerini

kullanmasini denetlemek,

Muadurlik hizmetlerinde kullanilan arag ve sofor personellerin sevk ve idaresini

saglamak, organize etmek,

Personellerin is Giivenligi Talimatlarina uygun olarak calisip calismadigini

denetlemek,

Personellerin mevsimsel olarak is kiyafetleri ve koruyucu malzemelerini

kullanmasini denetlemek,

Calisma sirasinda tespit ettigi tim sorun ve aksamalar ile is guvenligi ve
emniyet tedbirleri agisindan goérdigli aksamalari Temizlik Isleri Middriine

iletmek, Temizlik isleri Midurinin verdigi diger is ve islemleri yapmak.

Geri Kazanim Burosunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

Madde 78 -

Madde 79 -

Madde 80 -

Madde 81 -

Geri kazanilabilir

planlama gercevesinde gerceklesmesini takip ve koordine etmek.

atiklarin toplanmasi kapsaminda yUratilen faaliyetlerin

Kanun, tlzuk, yonetmelik, genelge ve emirlere gore cevre Kirliligini azaltici

tedbirlerin alinmasini saglamak. Olumsuzluklari Madurlige bildirmek.

iice sakinlerinden gelen geri kazanim istek ve &nerileri ile ilgili olarak gerekli
faaliyetleri baslatmak, problemin ortadan kaldiriimasini saglayici faaliyetleri takip

etmek.

Mudurluk faaliyetleri ile ilgili istatistikleri olugturmak.
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Madde 82 -

Madde 83 -

Madde 84 -

Madde 85 -
Madde 86 -

Madde 87 -

Ambalaj atigi kontroli yonetmeligi hukumleri geregince protokol veya ihale
yapilmasini saglamak. Protokolli firmalardan veya ihaleli alan yukleniciden
temin edilen Urun ya da hizmetlerde herhangi bir aksaklik olmasi durumunda

ilgili firma hakkinda MadurlGge bilgi vermek.

Atik pil, atik elektrik ve elektronik egyalarin, omrinu tamamlamis lastiklerin

toplanmasini takip ve koordine etmek.

Calisma sirasinda tespit ettigi tum sorun ve aksamalar ile ig guvenligi ve
emniyet tedbirleri acisindan gérdiigl aksamalari Temizlik isleri Mudiriine

iletmek, Temizlik isleri MidUrinin verdigi diger is ve islemleri yapmak.

Geri Kazanim hizmetlerinde kullanilan ara¢ ve sofor personellerin sevk ve

idaresini saglamak, organize etmek,

Geri kazanim toplanmasi isinde personellerin is givenligi talimatlarina uygun

olarak calisip galismadigini denetlemek,

Geri kazanim toplanmasi isinde Personellerin mevsimsel olarak is kiyafetleri ve

koruyucu malzemelerini kullanmasini denetlemek,

DORDUNCU BOLUM

Yetki ve Sorumluluk

Madde 88 -

Temizlik isleri Mudurd; yurirlikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosedurlerde belirtilen 6devler ve
sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gdrevlerin mevzuata uygun olarak
yapillmasindan vyetkili, Belediye Baskan Yardimcisi ve Bagkan’a Kkarsi

sorumludur.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-17-01 31.01.2007 11/12 8 23/03/2017
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
5 05/ 04 /2017 tarihli
Necat VATANSEVER Adil KAYAOGLU Mustafa BOZBEY 445 no’lu Niliifer
Temizlik isleri Miidiir V. Baskan Yardimcisi Baskan Belediye Meclisi karari
ile onaylanmigtir.




B

NiLUFER
BELEDIYESi

Madde 89 - Temizlik isleri MGdurligi'ne bagl Biro Sorumlulari; Kendisine verilen gérevlerin
mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve Mudure karsi sorumludur.

Madde 90 - Diger Personel; Muduarlige ait islerin yerine getiriimesinde kendilerine verilen
gorevleri geregi gibi ve suresi icinde yerine getirmekle yukumld, ilgili Buro

Sorumlusu ve Mudure karsi sorumludur.

BESINCi BOLUM
Yururliuk

Madde 91 - Bu yonetmelik Niltfer Belediye Meclisi’ nin kabull ve web sitesinde yayimi ile
yararluge girer.
Yuriitme

Madde 92 - Bu yénetmelik hiikiimleri Niliifer Belediye Bagkani adina Temizlik Isleri Mud(ir

tarafindan yaratalr.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-17-01 31.01.2007 12/12 8 23/03/2017
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
5 05/04 /2017 tarihli
Necat V_ATANSEVER Adil KAYAOGLU Mustafa BOZBEY 445 no’lu Niliifer
Temizlik Igleri Miidiir V. Baskan Yardimcisi Baskan Belediye Meclisi karari

ile onaylanmigtir.




