NiLUFER
BELED Ivesi

T.C.

- BURSA 3
NILUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Belediye Tiyatro Mudurluagu
CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Nilufer Belediyesi olarak, nitelikli Tlrk eserleri ile evrensel degerdeki
yabanci eserleri yiksek dizeyde temsil etmek, kultarel gelisimimize katkida
bulunmak, Turk dilinin en iyi sekilde telaffuzunu yayginlagtirmak, yerli oyun
yazarlarinin yetismesine yardimci olmak, milli repertuari olusturmak, dinya
klasiklerini ve tiyatro sanatindaki yenilikleri tanitmak, tiyatro sanatini
gelistirmek ve yayginlastirmak, tiyatroyu yurt icinde yaymak, Turk oyun
yazarlarinin eserlerinin yabanci Ulkelerde tanitiimasina c¢alismak, yabanci
sanat adamlariyla isbirligi yaparak Uulkemizle diger Ulkeler arasindaki
isbirliginin gelisimine katkida bulunmak, , milli ve milletlerarasi festivallere
katilmak amaciyla kurulmustur.
Madde 1 - Bu yonetmelik, Nilufer Belediyesi Belediye Tiyatro Mudurligu gorev ve
calisma esaslarini belirler.
Kapsam
Madde 2 - Bu yonetmelik huktamleri, Niltfer Belediyesi Belediye Tiyatro Mudurlugd’nde
uygulanir.
Tanimlar
Madde 3 - Bu ydnetmelik uygulamasinda,
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Belediye; Bursa Buyuksehir Belediyesi sinirlar icerisinde kurulan NilUfer

Belediyesi'ni,

Bagkanlik; Nilufer Belediye Bagkanhgr'ni,

Muddarlik; Belediye Tiyatro MaduarlGgd’na,

Harcama Yetkilisi; Belediye Tiyatro Mudurd’nt

Harcama Talimati; Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari,

siresi,

kullanilabilir

odenegi,

gergeklestirme

gerceklestirecek gorevlinin yazili oldugu belgeyi,

yontemi

ve hizmeti

Gergeklestirme Gorevlisi; bolum mudurdnin tanimladigi kisi olmakla birlikte

harcama talimati Uzerine; igin yaptirimasi, mal veya hizmetin alinmasi,

teslim almaya iligskin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve 6deme igin

gerekli belgelerin hazirlanmasi goérevini yurtten kisiyi,

Paydas; Kurumun UrGn ve hizmetleri ile ilgisi olan, kurumdan dogrudan

veya dolayl, olumlu ya da olumsuz yonde etkilenen veya kurulusu etkileyen

kisi, grup ve kurumlari ifade eder.

Dayanaklar

Madde 4 -

Organizasyon Yapisi

Madde 5 -

IKINCi BOLUM

Bu yonetmelik yururlukteki Belediye Kanunu’ na dayanilarak hazirlanmistir.

Belediye Tiyatro Mudurligi, Madar, Midire bagh personel, idari ve Mali

isler Biirosu, Organizasyon Birosu, Sanat isleri Biirosu, Sanat Teknik

BlUrosundan olusur.
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BELEDIYE TiYATRO MUDURLUGU

idari ve Mali igler Organizasyon Sanat igleri Sanat Teknik
Birosu Birosu Biirosu Biirosu

UGUNCU BOLUM

Belediye Tiyatro Mudurlugl’ niin Temel Gorevi
Madde 6 -  Belediye Tiyatro Mudurligunun temel gorevleri asagida belirtilmistir.

a. Sanatin ve Ozellikle tiyatronun toplumsal gérevine uygun olarak ¢ocuk,
gen¢g ve yetigkinlere yonelik halkin kultirel dretiminin, estetik
duygularinin, sanat dizeyi ve sanat bilincinin yukseltimesine katkida

bulunmak, tiyatro sanatini gelistirmek, yayginlagtirmak.

b. Tiyatronun gelecege yonelik yaratici atilimlar yapmasina katkida
bulunmak, bu katkiyr gergeklestirmek igin yerli ve yabanci tiyatro
eserlerinin seckin orneklerine repertuarda yer vermek ve bu eserleri
seyircisine ulastirmak, yerli oyun yazarlarinin yetismesini ve eserlerin

sergilemesini tesvik etmek.

c. Tiyatro eserlerini sahnelemek, sahneletiimesini saglamak, yerli ve
yabanci tiyatrolar, Ulke temsilcileri, gorsel ve sahne sanatlariyla istigal
eden kurum, kurulus ve sanatgi Kisilerle ortak prodiksiyon ve projeler

yariatmek.

d. Festivaller, odulla-6dulsuz etkinlikler ve organizasyonlar

gerceklestirmek, yurt ici ve yurt digi festival ve organizasyonlara

katilmak,
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e. Sanatin yayginlagtirilmasi ve sanatginin  gelisimi i¢cin  gesitli
kurslar/atdlyeler dizenlenmesini ve hizmet igi/hizmet digi egitim kurslari
acilmasini, icra edilmesini saglamak, amator ve profesyonel tiyatrolara

destek olmak.

f. Gerektiginde Nilufer Belediyesi Belediye Tiyatro Mudurligu’nde 4734
sayill Kamu ihale Kanunu kapsaminda personel ¢alistirmak.

g. Tiyatroyu yayginlastirmak amaciyla gorsel ve sahne sanatlariyla ilgili

hizmet alimlar gergeklegtirmek.

h. Is, gérev ve sorumluluklari 331 Sayili is Saghigi ve Giivenligi Kanunu,
yururlukteki diger kanun, tuzik, yonetmelik, genelge ve talimatlar
gercevesinde uygulanmasini saglamak, buna iligkin gerekli tedbirleri
almak ve aldirmak. Acil durumlar i¢in Acil Durum ve Eylem Planlarini
hazirlamak, tim g¢alisanlarin bu plana uygun davranmasini saglamak ve

gbzetmek.

Belediye Tiyatro Mudurd’ nun Gorevleri;

Madde 7 - Mudurlugun idari yonetiminden sorumdur.

Madde 8 - Mudurlugun sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

Madde 9 -  Mudarliigin ita Amiri'dir.

Madde 10 - Belediye tarafindan gerceklestirilecek tiyatro etkinlikleri i¢in yilhk Etkinlik
Plani hazirlar.

Madde 11 - Duzenlenecek etkinligin turine gore ilgili hazirlik faaliyetlerini
gerceklestirmek ve destek alinacak bolim / kurumlarla gerekli
koordinasyonu saglamak.

Madde 12 - Etkinliklerin duyurulmasi amaci ile kullanilacak tanitim materyallerinin
tasarimini / formatini onaylayarak basiminin yaptiriimasini saglamak.
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Madde 13 -

Madde 14 -

Madde 15 -

Madde 16 -

Madde 17 -

Madde 18 -

Madde 19 -

Madde 20 -

Madde 21 -

Duyuru faaliyetlerinin gerceklestiriimesini, Basin Yayin ve Halkla iligkiler

Mudurlugu’nce yapilmasini kontrol eder.

Etkinlik alaninin hazirlanmasina ve etkinlik sonrasinda toplanmasina iligkin
faaliyetlerin, gerekli durumlarda diger boélumlerden de destek alinarak

gerceklestiriimesini saglar.

Sezon igerisinde sahnelenecek olan oyunlarin temsil programini yapar,
baglama tarihlerini ve hangi sahnede ne kadar slre ile oynayacagini

belirler.

Sanatgilarin ve sanat Uretiminde c¢aligan diger personellerin performans

degerlendirmelerini yapar, hizmet sicillerini tutar.

Ust yonetim tarafindan kendisine verilen gérevleri yasalara ve mevzuata
uygun, tam ve zamaninda, eksiksiz olarak, isglcu, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirir, getiriimesini ve uygulanmasini

saglar.

Muadurluk iglevlerinin yarutiulmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve

yetkilerin alinmasi i¢in konulari Bagkanlik makaminin onayina sunar.

Mudurlikte gorev yapan idari personele, ilgili yonetmelik cercevesinde
performans notlari dizenler, mazeretlerine binaen idari personele gunluk

izin verir, diger izinlerin kullanma zamanlarini dizenler.
MuaduarlGgun butgesini hazirlar.

MuadarlGgin  sorumlulugundaki gorevlerin yarttulmesi ile ilgili kararlan

uygulamak icin, tedbirler alir, uygulatir, yuratulmesini saglar.

Bagkan'in onayladigi repertuvar Mudur tarafindan ilan edilir. Olaganustu
durumlar olmadigi surece de sezon repertuvarini uygular. Gerektiginde,

Genel Kurul karari, Yoénetim Kurulu ve Baskan'in onayi ile sezon

repertuvarinda degisiklikler yaptirir.
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Madde 22 -

Madde 23 -

Madde 24 -

Madde 25 -

Madde 26 -

Madde 27 -

Madde 28 -

Madde 29 -

Madde 30 -

Ust birimlerce kendisine verilen diger gorevleri yerine getirir.

Nilufer Belediyesi Belediye Tiyatro Mudurlugi’nin yayin organini temsil

eder.

Mudurliga sanatsal agidan temsil eder ve sanatsal birimlerin yonetiminden

sorumludur.

Sorumlulugu altindaki tum igleri ve galigsanlari denetler, astlarinin arasinda
ve goOrevinin gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu kurar,

hiyerarsik kademelere uyar, kademe atlamaz ve atlanmasini dnler.

Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli igleri planlamak, gunin degisen
kosullarina gore planlarda esneklik yaratarak, iglerin tam zamaninda etkin

ve ekonomik yuratilmesi icin gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.

Harcama Yetkilisi olarak, harcama talimatlarinin butce ilke ve esaslarina,
kanun, tiziuk ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olarak édeneklerin

etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasini saglar.

Harcama yetkilisi olarak, bir veya daha fazla sayida gergeklestirme
gorevlisini goreviendirir. Odeme emri belgesi diizenler ve bunun yazi ile

Mali Hizmetler MuduarlGgi’ne bildiriimesini saglar.

Harcama Yetkilisi olarak her yil ig ve iglemlerin tahsis edilen kaynaklarin
planlanmig amaglara ve iyi mali yonetim ilkelerine uygun olarak
kullanildigini, uygulanan i¢ kontrol sisteminin igslemlerin yasallik ve
duzenliligi konusunda yeterli givenceyi sagladigini, kontrol dizenlemelerine
ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini, verilen Dbilgilerin
dogrulugunu igeren i¢ Kontrol Giivence Beyanr'ni diizenler ve Birim Faaliyet
Raporu’'na ekler. Yilda en az bir kez i¢c Kontrol Diizenlemeleri'ni ve ic

Kontrol Sistemi’'nin isleyisini degerlendirmeye tabi tutar.

31.12.2005 Tarih ve 26040 3. mukerrer saylli Resmi Gazete'de
yayimlanarak 01.01.2006 Tarihinde yurirlige girmis olan “i¢ Kontrol ve On

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-38-01

29.01.2015 6/14 4 19.08.2019

HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY

Meral KAYA Zafer YILDIZ Turgay ERDEM 04 /09 /2019 tarihli
Belediye Tiyatro Mudur Bagkan Yardimcisi Belediye Bagkani 657 no’ lu Nilufer
V.

Belediye Meclisi karari
ile onaylanmistir.




NiLUFER
BELED Ivesi

Mali Kontrole ilis-kin Usul ve Esaslar” Hakkinda Ydénetmeligin 4.bélimiinde
sayilan ve Mali Hizmetler Birimi’nin On Mali Kontrolii'ne tabi Mali Karar ve
islemlerden Midurltgu ilgilendirenleri, Mali Hizmetler Birimi/ic Kontrol Alt

Birimi'ne kontrole gbénderir.

Madde 31 - ig ve Dig mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayli§i saglar.

Madde 32 - Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat cergevesinde
gerceklestirme gorevlilerinin is ve iglemleri dogru yaptirmalarini saglar ve
kontrol eder.

Madde 33 - Butgelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmisg
usul ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin,
goOrevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmis ve gergeklestirme
belgelerinin diizenlenmis oldugunu kontrol eder.

Madde 34 - Mudurligunde i¢ kontrolin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak
dizenlemeleri hazirlar ve sure¢ kontrolunu saglamak amaci ile
maduarlaguyle ilgili mali iglemlerin sure¢ akis semalarini hazirlar ve Ust
yoneticinin onayina sunar.

Madde 35 - Stratejik plan ve performans ydnetimi kapsaminda slre¢ / personel
performanslarinin arttirilmasi igin gerekli galismalarin yapilmasini saglar.

Madde 36 - Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak
yillik bolim butgesinin ve yatirrmin / cari projelerinin belirlenmesini ve
gergceklesmesini saglar.

Madde 37 - Belediyemiz politikalarinin anlasilmasini, uygulanmasini ve devam
ettirilmesini saglar.

Madde 38 - Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi
hususunda mudurlik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek
olmak ve uygulamak.
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Madde 39 - is saghg ve giivenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapiimasini saglar.

Bolimiinde Is Saghgi Guvenligi Uzmani koordinasyonunda yiiriitilmekte

olan Is Sagligi ve Guvenligi calismalarinin yasal uygulamalar ile bu

uygulamalara paralel

olarak kurulmus olan OHSAS 18001 Yonetim

Sistemi'nin surekliligini saglar ve ISG i¢ Ydénetmeligine uygun davranarak

Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim

MuadarlGgld’ ne iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilimini

Belediye igi ve disi toplanti / gorismelerde bolimu ve madarligu temsil

Harcama Yetkilisi bitcede 6ngoérulen 6denekleri kadar harcama yapmakla

sorumlu olup; harcama talimati ile butgesinden harcama yapabilir, yetkinin

devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam eder.

takip eder.
Madde 40 -

saglar.
Madde 41 -

etmek.
Madde 42 -
Madde 43 -

odeme emri

belgesi

ile eki

belgelerini

Mali

Giderlerin gergeklestiriimesi igin; 6deme emri belgesini imzalamak ve net

Hizmetler Mudurlugtne

gonderilerek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

idari ve Mali isler Biiro Personelinin Gérev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 44 - Memur, s6zlesmeli personel agirlikli olarak imza sorumlulugu gerektiren

alanlarda gorevlendirilerek Mudurltgun her tarll proje, evrak ve yazisma

iglerini gorurler.

Madde 45 -

Mudurlugun birimleri ve sahnelenen oyunlar igin gerekli malzemelerin satin

alma hazirliklarini, taleplerini yapar, mal, malzeme, personel ve hizmet

alimi ihale dosyalarinin 6n hazirliklarini ve ihale sonrasi islemlerin takibini

yapar, demirbas, sarf malzeme ve tasinirlarin takibi, tespiti, tasnifi, sisteme

girilmesi ve terkin iglemlerini, ara¢ bakim onarim ve demirbag kayitlarinin
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Madde 46 -

Madde 47 -

Madde 48 -

Madde 49 -

Madde 50 -

Madde 51 -

Madde 52 -

Madde 53 -

Madde 54 -

takibini, puantajlarin hazirlanmasi, Mali Yili butge iglemlerinin  6n
hazirliklarini yapar.

Tasinir Kayit Kontrol, satin alma, ayniyat, muhasebe, is ve islemlerini

koordine eder, bu is ve islemlerin gergeklestiriimesini saglar.
Gorev ve sorumluluklanyla ilgili her tarla icmal ve raporu hazirlar.

Oyunlarla her tarlu telif ve soOzlesmeleri hazirlar, is ve iglemlerini
gergeklestirir.

Yurt ici; yurt disi. turne ve gorevlendirmelerinin hazirliklarini ve takibini
yapar sonuglandirilmasini saglar.

Calisanlarin puantajlarini hazirlar.

Mali yil batce hazirliklarini yapar. Butce kullanimina iligkin her turlt icmal ve

raporlari hazirlar.

Calisanlarin imza cizelgelerini toplar, kontrolinl yapar ve arsivilenmesini

saglar.

Muaduarlige gelen ve giden evraklari dokiman ybnetim sistemi Uzerinden

takip eder ve evrak dagitimini gergeklestirir.

isyerinde alinmasi kararlastirilan is saghg ve givenlik tedbirlerinin
uygulamalarini kontrol eder, calisanlar arasinda koordinasyonu saglar ve

durumla ilgili amirine bildirimde bulunur.

Madde 55 - is saghgi ve glvenligi kapsaminda calisanlarin almasi gereken egitimler ile
ilgili is glvenligi uzmani ve igyeri hekimi talimatlari dogrultusunda
planlamasini yapar ve durumla ilgili amirlerine bildirimde bulunur

Madde 56 - is Saghigi ve Giivenligine iliskin, calisanlara yonelik alinan ve uygulanacak
kararlarin talimatlarini hazirlar, teblig ve bilgilendirme calismalarini yapar.
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Madde 57 -
Madde 58 -

Madde 59 -

is Saghigr ve Guvenligine iliskin yapilan tim faaliyetlerin ve yazismalarin
kaydini tutar, evraklarin dosyalanmasini saglar.

is Sagligi ve Glivenligi konusunda karsilasilan gliglikler ve olumsuzluklar

hakkinda gerekli raporlari hazirlar ve amirlerini bilgilendirir.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerin tanimlanmasini,
bu

risklerin uygun strecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir

risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendirilmesini,

seviyelere dusurulmesi igin aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Organizasyon Burosunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 60 -

Madde 61 -

Madde 62 -

Madde 63 -

Madde 64 -

MuduarlGgun tim organizasyon faaliyetlerinin yurGtar.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerin tanimlanmasini,
bu

risklerin uygun sturecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir

risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin  degerlendirilmesini,

seviyelere dusurulmesi igin aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Gorevleri yasalara, mevzuata uygun, tam ve zamaninda, eksiksiz olarak,
isgucl, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirir ve

uygular.

MuadarlGgun gergeklestirecegi yurtici ve yurtdigi faaliyetleri, festival ve

turneleri planlar, gerekli yazigmalari, idari koordinasyonu ve iletigimi

gerceklestirir ve karara baglanmak Uzere Mudur’e iletir.
Mudurlik personelinin yurt digina ¢ikislarini organize eder, pasaport ve vize
islemleri ile gerekli diger iglemleri gerceklestirir ya da gergeklestiriimesini

sadlar, gerekli yazigmalari yapar ve iletisim kurulmasini saglar.
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Madde 65 -

Muddurlik personelinin yurt ici ve yurt digi organizasyonlara katilimlarini
organize eder, gerekli islemler icin Dig lligkiler Birosu ile iletisim

kurulmasini saglar.

Madde 66 - Calismalarini dizenli dosyalar, saklanmasini ve arsivienmesini saglar.

Madde 67 - Oyunlar ve sanatsal faaliyetler basta olmak Uzere Mudurlugun faaliyetlerini
kitle iletisim araclari ve sosyal paylagim aglari vasitasiyla tanitimini sagdlar,
kitle iletisim araclarindan, etkin bicimde yararlanir.

Madde 68 - Basinda ¢ikan Mudurlige ait veya tiyatro sanati ile ilgili ilan, haber, elestiri
vb. yazilari ve goruntuleri duzenli olarak takip eder, ilgili mercileri bilgilendirir
ve dosyalar. Tanitim materyallerinin arsivienmesini ve saklanmasini saglar.

Madde 69 - Vatandaslardan e-posta, telefon, faks yoluyla gelen sikayet, Oneri ve
taleplere, en hizli bicimde ¢6zum olusturur, takibini yapar, sonuglarini
izleyerek ilgilileri bilgilendirir.

Madde 70 - Bilgi Edinme Yasasi gercevesinde bagvurularin diger birimlerle koordineli
bir sekilde ve yasanin 6ngordugu sure ve sekilde yanitlanmasini saglar.

Madde 71 - Basin ilanlari, basin bultenleri, galalarin, rezervasyon, toplu duyurusunu
yapar.

Madde 72 - Oyunlar ve diger sanatsal faaliyetler basta olmak Uzere kurumun ihtiyag
duydugu bdtin tasarim ve baskl islerini koordine eder ve
gergeklestiriimesini saglar.

Madde 73 - Mudurlikte bulunan buatin yayinlarin, teksir ya da el yazmasi eserlerin,
yazih ve basili belgelerin, reji defterlerinin, Yonetim Kurulu Rapor ve
Kararlarinin, oyun resim ve fotograflarin, ses ve goruntu kayitlarinin
muhafazasini yapar.

Madde 74 - DokuUmanlarin elektronik ortama aktarimi ve muhafazasini yapar.
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Madde 75 -

Mudurlikte bulunan buatin yayinlari, video ve film arsivini, oynanmis teksir
ya da el yazmasi oyunlari, yazili ve basili butin belgeleri, video kaydini,
oyun resim ve fotografini, ses bantlarinin Maduarlikten izin alinmasi ve
ile isteklilerin

belgelerin asillarinin arsiv disina ¢ikartiimamasi sarti

istifadesine sunar.

Sanat isleri Biirosunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 76 -

Madde 77 -

Madde 78 -

Madde 79 -

Madde 80 -

Madde 81 -

Oyuncular ve Tasarimcilardan olusgur.

Dekoratorler, Kostiim tasarimcilari ve Mizik isleri, Sanat isleri Biiro

icerisinde faaliyetlerini yaratdrler.

Tasarim blro oyundaki zaman, yer, stil ve sahneye koyusu butunleyecek
estetik, konstruksiyonu hazirlar.

Gergeklestirdigi eskiz ve maketi oyun yonetmeni ile varilan karar Uzerine
uygulamak igcin Yonetmenin onayi ile Sanat Teknik Baroya ulastirir ve

takibini saglar.
Sanat Teknik Burosu’na bagli olarak galisirlar.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en onemli risklerinin tanimlanmasini,
bu

risklerin uygun sturecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir

risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin  degerlendirilmesini,

seviyelere dusurulmesi igin aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Sanat Teknik Birosunun Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

Madde 82 -

Madde 83 -

Batun atolyelerde yapilan her tarlt isin koordinesi Yonetim Kurulu onayi ile
Sanat Teknik Amiri tarafindan yuratalur.

MuadarlGgin goérev ve sorumluluklarina yonelik is ve islemlerin yurutilmesi

icin olusturulacak olan tim atélyelerden sorumludur.
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Madde 84 -

Madde 85 -

Madde 86 -

Madde 87 -

Madde 88 -

Madde 89 -

Madde 90 -

Tasarim burosu tarafindan imali istenen igler Sanat Teknik Burosu’nun
bilgisi ve koordinesi dahilinde gergeklestirilir. Sanat Teknik Burosu, Atdlyeler

Sefi araciligi ile iglemleri gergeklestirir.

MadarlGgin her tarlh tiyatro ve sanatsal faaliyetlerinde kaliteli hizmet
sunabilmek igin meydana gelebilecek sorunlarin, eksiklik ve aksakliklarin

¢6zUimUnin mevzuata uygun olarak sonuglandirilmasini saglar.

Sanat Teknik Buro idari islerde Mudure, Sanatsal islerde Yonetim Kuruluna

Karsi sorumluluk tasir.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en 6nemli risklerinin tanimlanmasini,
risklerin siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendirilmesini, bu
risklerin uygun strecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir

seviyelere dusurulmesi igin aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

isyerinde alinmasi kararlagtirlan is saghgi ve glvenlik tedbirlerinin
uygulamalarini kontrol eder, ¢alisanlar arasinda koordinasyonu saglar ve

durumla ilgili amirine bildirimde bulunur.

is Saghgi ve Givenligi konusunda karsilagilan giicliikler ve olumsuzluklar

hakkinda gerekli raporlari hazirlar ve amirlerini bilgilendirir.

Ramak kala olay kayitlarini tutar.

DORDUNCU BOLUM

Yetki ve sorumluluk

Madde 91 - Belediye Tiyatro Mudurid; Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler
ile proje, plan program ve prosedurlerde belirtilen édevler ve sorumluluklar
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ile kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak

yapilmasindan yetkili ve Baskan’a kargi sorumludur.

Madde 92 - Belediye Tiyatro Mudurligi’'ne bagli Buro Sorumlusu; Kendisine verilen
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili ve Muaduare karsi

sorumludur.

Madde 93 - Diger Personel; Mudurlige ait iglerin yerine getiriimesinde kendilerine
verilen gorevleri geredi gibi ve slresi igcinde yerine getirmekle yakumla, ilgili

Midure karsi sorumludur.

BESINCi BOLUM
Yurarlik

Madde 94 - Bu yonetmelik Nilifer Belediye Meclisi’nin kabuli ve web sitesinde yayimi

ile yararlge girer.
Yurutme

Madde 95 - Bu yonetmelik hukumleri Nilufer Belediye Baskani adina Belediye Tiyatro
Mudart tarafindan yGrataltr.
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