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T.C.
BURSA 5
NiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI

Zabita Mudurlugu

CALISMA YONETMELIGI

BIRINCIi BOLUM

Genel Hiikiimler

Amag ve Kapsam

Madde 1 - Bu ydnetmelik, Bursa Nilifer Belediyesi Zabita Mudurligd’nin goérev, yetki,
sorumluluk ve calisma esaslarini belirler.

Madde 2 - Bu yonetmelik hukumleri, Bursa Nilufer Belediyesi Zabita Mudurligu kadrosunda
gbrev yapmakta bulunan Amir (Zabita Muadirt, Zabita Komiseri) ve Zabita
memurlari ile sivil olarak gorev yapanlarin tamamini kapsar.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonetmelik uygulamasinda;

Belediye Siniri; Nilufer Belediye sinirlarini,

Belediye; Bursa Blyuksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulmus bulunan NilGfer
Belediyesi'ni,

Baskanlik; Nilifer Belediye Baskanligr'ni,

Muduarlak; Nilufer Zabita Muduarlagd’na,

Harcama Yetkilisi; b6lum maduranda,

Harcama Talimati; Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, suresi,
kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme yontemi ve hizmeti gergeklestirecek gorevlinin
yazili oldugu belgeyi,
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Gergeklestirme Gorevlisi; harcama talimati Uzerine; isin yaptirimasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve
odeme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevini yurtuten, mudurin tanimladigi

kisiyi ifade eder.

Dayanaklar

Madde 4 - Bu yonetmelik yururlikteki Belediye Kanuna dayanilarak hazirlanmistir.

iIKINCi BOLUM

Organizasyon Yapisi

Madde 5 - Zabita Muduarlagu, Mudur ve Muaduare bagli asagida yazilan birimlerden olusur.
a) Kalem Zabita Amirligi
b) Denetim Zabita Amirligi
c) 1. Bolge Zabita Amirligi
d) 2. Bolge Zabita Amirligi
e) 3. Bolge Zabita Amirligi
f) Pazar Yerleri Denetim Zabita Amirligi
g) Bisikletli Ekip Zabita Amirligi
h) Hafriyat Ekibi

1) Tebligat Ekibi
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Madde 6 - Mudurligun organizasyon semasi asagida verildigi gibidir:

)
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Zabita Mudurliigi’nun Temel Gorevi

Madde 7 - 03/07/2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunun 51. maddesine gore; Belediye

sinirlari iginde ilgenin duzenini ve ilge halkinin saglik ve huzurunu, yetkili organlarin

bu amagla alacagi kararlarin yurttulmesini saglamak ve korumak, bu kapsamda

olusan belediye suglarini takip etmek ve gerekli kanuni iglemleri yarttmek.

Zabita Mudurligu’nin Gorevleri

Madde 8 - Belediye zabitasinin gorevleri;

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1.

Belediye sinirlari iginde beldenin duzenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini saglayip

korumak amaciyla kanun, tuzuk ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi

belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.
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2.

10.

Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getiriimesi tabii olan

gOrevleri yapmak.

Belediye karar organlari tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve

sonugclarini izlemek,

Ulusal bayram ve genel tatil gunleri ile ozellik tasiyan gunlerde yapilacak torenlerin

gerektirdigi hizmetleri gormek.

Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi igin gerekli uyarilari yapmak, tedbirleri

almak, bayrak asilmasini saglamak.

Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari

yerine getirmek.

Belediye cezalari ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve encimeninin koymus

oldugu yasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hikumlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar
ve islemlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri
cilkmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hikim yoksa bakim ve gdzetim masrafi

alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna goére, umumi g¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasini onlemek; kiran ve bozanlar hakkinda iglem yapmak, sehir icme
suyuna bagka suyun karistirimasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini

onlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Nufus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna goére c¢ikarilan
31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya
iliskin Yénetmelik gergevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere

ait levhalarin sokilmesine, bozulmasina mani olmak.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

07/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hukamleri

cercevesinde denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve
vergi yatirilmaksizin yapilan igleri tespit etmek, bunlarin yapiimasinda, isletiimesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem

yapmak.

30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari insasi Karsiligi Olarak
Alinacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére
cezaevinde hukumlu olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden
Muhta¢g Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna goére, yardima muhta¢ oldugunu beyanla

muracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin

isgaline engel olmak, iggaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu htkimlerince belediye sinirlari icinde kacak

orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimci olmak,

15/5/1959 tarihli ve 7269 sayih Umumi Hayata Mduessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi

hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

11/1/1989 tarihli ve 3516 sayili Olgliler ve Ayar Kanununa ve ilgili ydnetmeliklerine gére,
Olcu ve tarti aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz Olgcu aletleriyle satig
yapiimasini 6nlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis
hileli, ayari bozuk terazi, kantar, baskul, litre gibi olgu aletlerini kullandirmamak, kullananlar

hakkinda gerekli islemleri yapmak.

14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili isyeri Acma Ruhsatlarina Dair Kanun Hikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayil

Bakanlar Kurulu Karari ile yurirliige konulan, isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iligkin

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-15-01 28.11.2007 5/19 9 28.05.2019
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Mehmet EGE Adem VURAL Turgay ERDEM 12 /06 /2019 tarihli
Zabita Muduiri Bagkan Yardimcisi Bagkan 468 no’lu Nilufer
Belediye Meclisi karan
ile onaylanmisgtir.




B

NiLUFER
BELEDIYESI

19.

20.

21.

22.

23.

Yonetmelik hukumleri geregince, isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili

mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser,
icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin
yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, kdpru ve benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve

satigina tesebbus edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkindaki Kanuna gore

belediye alacaklarindan dolayi haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.
13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletiimesine,
¢alinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina

meydan vermemek.

Mulki idare amiri, belediye bagkani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini

yerine getirmek.

b) imar ile ilgili gérevleri;

1.

2.

Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal igslemleri yerine getirmek.

3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gére belediye ve
mucavir alan sinirlart igcinde guvenlik tedbirleri alinmasi gerekli goérulen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik gukurlarinin sizinti yapmalarina mani
olmay! saglamak, hafriyat atiklarinin misaade edilen yerler disina dokulmesini dnlemek,
yikilacak derecedeki binalari bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli
tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal insaati durdurarak
belediyenin fen kuruluslarinin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak dizenlemek ve

haklarinda kanuni islem yapmak.
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3.

20/7/1966 tarihli ve 775 sayih Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapillagsmaya meydan
vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini

saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gore, sit ve
koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define

arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

c) Saglik ile ilgili gorevleri;

1.

24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179
sayili Gidalarin Uretimi Tuketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hikminde Kararnamenin
Degigstirilerek Kabull Hakkinda Kanun, ilgili tzUk ve yodnetmeligin uygulanmasinda ve

alinmasi gerekli kararlarin yerine getiriimesinde gorevli personele yardimci olmak.

Ruhsatsiz olarak acilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak isyeri

Ac¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iligkin Yénetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

llgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (1)
bendi uyarinca gayri sihhi muesseseler ile umuma acik istirahat ve eglence yerlerinin

ruhsath olup olmadigini denetlemek.

Ev, apartman ve her turlU igyerlerinin ¢gdplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢6p kutu ve

atiklarinin egelenmesini onlemek.

Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan
seyyar saticilari men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan

yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

Gidalarin Uretimi Tiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hikminde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun, ilgili tizUk ve ydonetmelikler geregince yikanmadan,
soyulmadan veya pisiriimeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak,

karigtirildiklarindan suphe edilenlerden tahliller yapilmak Uzere numune alinmasi
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10.

11.

12.

hususunda ilgili tegkilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tuzuk ve
yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil

sonucunda sagliga zararli olduklari tespit edilenleri yetkililerin karari ile imha etmek.

Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini

onlemek.

9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore ¢evre ve insan
sagligina zarar veren, Kigilerin huzur ve sukdnunu, beden ve ruh sagligini bozacak sekilde
gurdltt yapan fabrika, igyeri, atdlye, eglence yerleri gibi muesseseleri tutanak duzenleyerek

yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

8/5/1986 tarihli ve 3285 sayih Hayvan Sagligi ve Zabitasi Kanununa ve ilgili ydnetmelige
gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan 6lumlerinin gorulmesi
halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere bu
konuda her turli yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimci olmak,

bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitasi Kanununa ve Yoénetmelijine gbre hayvan ve
hayvansal UrUnlerin nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarini  ve hayvanlarin mense
sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi disi kesimleri Onlemek,

bunlarin hakkinda kanuni islemler yapmak.

24/6/2004 tarinli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin

gorevleri igerisinde verilen yetkileri kullanmak.

ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida Uretim
yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluglarin talebi halinde

nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni iglemleri yapmak.
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¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1.

13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollari Trafik Kanununa goére belediye sinirlari ve
macavir alanlar igerisindeki karayollari kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler igin belge

aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak dizenlemek.

Kanunlarla belediyelere verilen trafik gérev ve yetkilerinden belediye bagkanliginca uygun

gorulenleri yurutmek,
Belediyelerce yapilan alt yapi ¢calismalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek.

d) Yardim gorevileri;

1. Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak.

2. Savasg ve savasa hazirlik gibi olaganustu hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve
kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

3. Korunmaya ve bakima muhta¢ cocuklari, ozurluleri, yaslilari ve yardima muhtag¢ kisileri
tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

e) Yetkileri

1. Umuma acgik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol
konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak duzenler,

2. Bosaltilmasi ve yiktiriimasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi, ev
veya muesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

3. Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovusturma yapilmak Gzere tutanak duzenler,

4. Belediyenin tasinir ve tagsinmaz mallarina vaki olacak tecavizleri usullince onler,
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5.

10.

11.

Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
bagkalarinin ticarethane onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal

edenleri men eder,

Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine

mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarini iggallerini onler,

Umumi yol, kaldinm ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir

edilerek satisini dnler,

5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin
tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin, pazar veya panayir
kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kdpru gibi umuma ait
yerlerde satigina izin vermez ve bunlarin satisini engeller, satisina tesebbus edilen

materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim eder,

Sagliga mutlak surette zararli oldugu usulince yapilmig tahliller sonunda sabit olan
bozulmus, kokmus ve ¢urimus gida maddelerini yetkililerin istedi ve raporu uzerine imha

eder,

Sahipsiz olup, beldede basibos dolasan hayvanlarin muhafaza altina alinmasini saglar ve
bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulli dairesinde

etkisiz hale getiriimesine yardimci olur,

Umumi yerlerde asiri derecede gurulti yapanlara, cevreyi kirletenlere, pazar ve panayir
yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar

hakkinda gerekli yasal iglemi yapar.

f) Sorumluluklari

1. Belediye zabitasi amir ve memurlari, gérevlerine iliskin kanun, tizik, yonetmelik ve emirleri
bilmekle, hizmetlerini bunlarin hukumleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine
getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yukimlu ve sorumludurlar.
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Madde 9 -

Madde 10 -

Madde 11 -

Madde 12 -

Madde 13 -

Madde 14 -

Madde 15 -

Madde 16 -

Madde 17 -

Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik
bolim butgesinin ve yatirimin /cari projelerinin belirlenmesini ve gergeklesmesini

saglamak

Harcama Yetkilisi, harcama talimatlarinin butce ilke ve esaslarina, kanun, tizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan odeneklerin etkili, ekonomik

ve verimli kullanilmasindan sorumludur.

Harcama Yetkilisi, butgede oOngorulen odenekleri kadar harcama yapmakla
sorumlu olup; harcama talimati ile butgesinden harcama vyapabilir, yetkinin

devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam eder.

Belediyemiz politikalarinin anlasilmasini, uygulanmasini ve devam ettiriimesini

saglamak.

Belediyemiz yOnetim sistemleri yaklasimlarinin uygulanmasi ve yayilimi
hususunda mudurlik olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve

uygulamak.

Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek Iinsan Kaynaklari ve Egitim

Mudurlugu’ne iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katihmi saglamak.

Sorumlulugu altindaki tum igleri ve ¢alisanlari denetlemek, astlarinin arasinda ve
gorevinin gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik

kademelere uymak, kademe atlamamak ve atlanmasini dnlemek.

Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, ginin dedisen kosullarina
gére planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik

yuratalmesi igin gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.

is saghg ve glvenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapiimasini saglamak.
Bolimiinde is Saghgi Givenligi Uzmani koordinasyonunda yiritilmekte olan is
Saghgi ve Guvenligi galismalarinin yasal uygulamalari ile bu uygulamalara paralel
olarak kurulmus olan OHSAS 18001 Y&netim Sistemi'nin surekliliginin saglanmasi

ve ISG ig Yénetmeligine uygun davraniimasi ve takibinden sorumludur.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-15-01 28.11.2007 11/19 9 28.05.2019
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Mehmet EGE Adem VURAL Turgay ERDEM 12 /06 /2019 tarihli
Zabita Muduiri Bagkan Yardimcisi Bagkan 468 no’lu Nilufer
Belediye Meclisi karan
ile onaylanmisgtir.




B

NiLUFER
BELEDIYESI

Madde 18 -

Madde 19 -

Madde 20 -

Madde 21 -

Madde 22 -

Madde 23 -

Madde 24 -

Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda sure¢ / personel

performanslarinin arttirilmasi igin gerekli calismalarin yapilmasini saglamak.

Harcama yetkilisi, hiyerargik olarak kendisine en yakin ust kademe yoneticileri
arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri
belgesi diuzenlemekle gérevlendirmekle ve bunu da Mali Hizmetler MidurlGgi’ne

yazl ile bildirmek.

Harcama Yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amagclara, iyi Mali Yonetim
ilkelerine, kontrol dizenlemelerine ve Mevzuata uygun bir sekilde
gergeklestirildigini iceren I¢ Kontrol Glivence Beyani diizenler ve Birim Faaliyet
raporuna ekler. Ayni zamanda yilda en az bir kez i¢ Kontrol diizenlemeleri ve i¢

Kontrol Sisteminin isleyigini degerlendirmeye tabi tutmak.

31.12.2005 Tarih ve 26040 3. mukerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
01.01.2006 Tarihinde yiiriirlige girmis olan “i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin
Usul ve Esaslar’ Hakkinda Yonetmeligin 4.boluminde sayilan ve Mali Hizmetler
Biriminin On Mali Kontroliine tabi Mali Karar ve islemlerden Midirligii

ilgilendirenler, Mali Hizmetler Birimi / i¢ Kontrol Alt Birimine Kontrole gdndermek.
ic ve Dig mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolaylilar saglamak.

Mudurlugunde i¢ kontrolin etkili bir sekilde yapiimasini saglayacak duzenlemeleri
hazirlamak ve sure¢ kontrolinu saglamak amaci ile muadurlaguyle ilgili mali

islemlerin sure¢ akis semalarini hazirlar ve Ust yoneticinin onayina sunmak.

Yururlukteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat ¢ergevesinde

gerceklestirme gorevlilerinin is ve iglemlerini yaptirmalarini saglamak.
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Madde 25 -

Madde 26 -

Madde 27 -

Batgelerden bir giderin yapilabilmesi igin ig, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin, gorevilendirilmis kisi
veya komisyonlarca onaylanmasi ve gergeklestirme belgelerinin dizenlenmis

olmasini kontrol etmek.

Giderlerin gergeklestiriimesi i¢in; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme
emri belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Mudirligi'ne génderilerek llgili

muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

Belediye ici ve disi toplanti / gérismelerde bdlimu ve mudurliga temsil etmek.

Kalem Zabita Amirligi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 28 -

Madde 29 -

Madde 30 -

Madde 31 -

Zabita Mudurlugu’ne Kalem Komiserligine gelen tim evraklari (Dilekge, evrak,
rapor, genelge, tamim, Yonetmelik elektronik ortamda gelen istek ve Oneri vs.)
kayit etmek ve incelenmesi igin ilgili karakollara veya birimlere prosedurlerine

uygun olarak gondermek.

Gelen inceleme neticeleri dogrultusunda cevaplanmasi gereken evraklarin
cevaplarini hazirlayarak gerekli kigilere imzalatmak ve teblig edilmesi gerekenleri

de ilgililerine teblig etmek/ettirmek.

Cevaplandirilan evraklarin kayitlarini kapatarak arsivde muhafaza etmek. Genel
arsive gonderilmesi gerekenleri de Dokumanlarin yonetimi prosedurine uygun

olarak gerekli islemleri yaparak Genel Arsiv sorumlusuna teslim etmek.

Karakollar tarafindan tanzim edilen Tutanaklarin (Tespit Tutanagi, idari Yaptirm
Karar Tutanagi) Mudurluk kaydini, tebligi icin ilgili Belediye veya Karakola
havalesini, bilgileri eksik olanlar hakkinda ilgili kurumlardan bilgi talebi yazilarinin
yazilip goénderilmesini, tebliinden sonra tahakkukunu, Encumene havalesini,
cikan kararlarin tebligi icin Karakollar ve diger Belediyelere havalesini, son olarak
da Mali Hizmetler Mudurligune havalesini yapar, bir suretini arsivde muhafaza

etmek.
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Madde 32 -
Madde 33 -
Madde 34 -
Madde 35 -

Madde 36 -

Mudurlugu ilgilendiren konular veya gelen evraklar hakkinda ilgili yerlerle gerekli

yazismalari yapmak.

Personelin 6zlUk haklarinin temini icin gerekli 6n calismayi yapmak, yaptirmak,

mudire sunmak.

Zabita hizmetlerinin aksadiginin tespiti halinde, sorun hakkinda gerekli incelemeyi

yaparak ¢6zimu yéninde Zabita Muduri’ne gerekli 6neriler getirmek.

Karakollarin gorevle ilgili ihtiyaglarinin taleplerini yaparak, satin alma prosedurune

uygun olarak alinmasini saglamak.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi,
kontrol edilmesi amaci ile en o©onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendirilmesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dugurtulmesi igin

aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

1. Bolge-2. Bolge-3. Bolge Zabita Amirliklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 37 - Belediyemiz sinirlari dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci
ile yasalar, yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlari uygulamak,
Madde 38 - Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitay ilgilendirdiginden dolayr karakola
havale edilen her tlr evrak ve miracaati degerlendirmek,
Madde 39 - Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin
giderilmesi icin ilgili birimleri bilgilendirmek,
Madde 40 - Karakol sorumluluk bolgesinde Belediyece yapilan her turlu hizmeti takip etmek,
gerektiginde yonlendirmek, yanlis yada eksik uygulamalari rapor halinde Zabita
Mudurd’ne bildirmek,
Madde 41 - Gerektiginde karakol sorumluluk boélgelerindeki isyerlerinin kontrollerini yapmak.
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Madde 42 -
Madde 43 -

Madde 44 -
Madde 45 -

Madde 46 -

Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yurutilecek calismalara yardimci olmak
Belediye Bagkani ve Zabita Mudurd’nan gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

Belediye Encumeni kararlarini ilgililerine tebligat kanununa uygun olarak teblig

etmek.

Belediye Encumeni karari ile belirli sartlari yerine getirmesi gereken igyerlerinin bu

sartlari yerine getirip getirmedigini takip etmek

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi,
kontrol edilmesi amaci ile en o6nemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendirilmesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dugurtulmesi igin

aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Denetim Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 47 -

Madde 48 -

Madde 49 -

Madde 50 -

Madde 51 -

Belediyemiz sinirlari dahilindeki isyerlerinin ruhsat yoninden kontrollerini yapmak,
mevzuata aykiri eylemleri tespit edilenler hakkinda cezai iglem uygulamak,

tebligini ve takibini yapmak,
isyerlerinin Kapatma ve Miihiir Fek islemlerini takip etmek.

Tebligat Kanununa uygun olarak Belediyemiz Ruhsat ve Denetim Mudurligid’'nden
gelen ruhsat iptali ve ruhsatin geri alinmasi ile ilgili evraklarin tebligini,

Muduriyetten iletilen sikayetlerin degerlendirmesini yapmak.

Belediyemiz sinirlari dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci

ile yasalar, yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlari uygulamak,

Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitayi ilgilendirdiginden dolay! karakola

havale edilen her tir evrak ve miracaati degerlendirmek
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Madde 52 -
Madde 53 -
Madde 54 -

Madde 55 -

Madde 56 -
Madde 57 -

Madde 58 -

Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin

giderilmesi icin ilgili birimleri bilgilendirmek,

Karakol sorumluluk bélgesinde Belediyece yapilan her tlrli hizmeti takip etmek,
gerektiginde yonlendirmek, yanlis ya da eksik uygulamalari rapor halinde Zabita

Mudurd’ne bildirmek,
Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yurutilecek ¢aligsmalara yardimci olmak.
Belediye Bagkani ve Zabita Muduart’niin gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

Belediye Encumeni kararlarini ilgililerine tebligat kanununa uygun olarak teblig

etmek.

Belediye Encumeni karari ile belirli sartlari yerine getirmesi gereken igyerlerinin bu

sartlar1 yerine getirip getirmedigini takip etmek.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi,
kontrol edilmesi amaci ile en o©onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin uygun
suregler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dusurulmesi igin

aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Bisikletli Ekip Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 59 -

Madde 60 -

Madde 61 -

Belediyemiz sinirlari dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci

ile yasalar, yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlari uygulamak,

Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitay: ilgilendirdiginden dolay! karakola

havale edilen her tur evrak ve muracaati degerlendirmek

Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin

giderilmesi icin ilgili birimleri bilgilendirmek,
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Madde 62 -

Madde 63 -
Madde 64 -

Madde 65 -

Madde 66 -

Madde 67 -

Belediyece yapilan her turli hizmeti takip etmek, gerektiginde yonlendirmek,

yanlis ya da eksik uygulamalari rapor halinde Zabita Muduri’ne bildirmek,
Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yurutlilecek ¢aligsmalara yardimci olmak,
Belediye Bagkani ve Zabita Mudurt’nin gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

Ulusal bayram ile Ozellik tagiyan gunlerde vyapilacak torenlerin gerektirdigi

hizmetleri gormek,

Kres, Ana Okulu, ilk ve Orta Okullarda cocuklarimiza Zabitanin tanitiimasi,
gorevleri ve belediye hizmetleri hakkinda bilgilendirilerek, bilinglendiriimeleri amaci

ile okullarda seviyelerine uygun olarak egitim seminerleri icra etmek.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi,
kontrol edilmesi amaci ile en o6nemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
siniflandiriimasini, kontrol sureglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dusurulmesi igin

aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Pazar Yerleri Denetim Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 68 -

Madde 69 -

Madde 70 -

Pazar Yerlerinin kayitlarinin  tutulmasi, guncellemelerinin yapilmasi, devir
islemlerinin gergeklestiriimesi, yazismalarinin yapilmasi ve Pazarci Kimlik Kartinin
hazirlanmasini saglamak, gerektiginde ilgili Odalarla yapilacak protokolu

hazirlamak.

Belediyece tespit edilen yer ve gunlerde kurulan sebze-meyve, giyim ve uretici
pazarlarinin denetimini yapmak, mevzuata aykiri eylemleri tespit edilenler

hakkinda tespit yapmak, cezai igslem uygulamak, tebligini saglamak,

Faaliyetten men cezasi verilen tahsis sahibinin satis yerine, bu cezaya iliskin bilgi

amagl bir levha konularak, sergi kurmasinin engellemek.
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Madde 71 -
Madde 72 -

Madde 73 -

Pazar alaninda ve gevresinde bulunan seyyar saticilari ve dilencileri men etmek,

gerektiginde yasal iglemler uygulamak,

Pazar yerinde yasanan olumsuzluklar ve aksakliklar ile ilgili olarak ilgili Muduirlik

ve Kurumlarin bilgilendiriimesini saglamak.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi,
kontrol edilmesi amaci ile en Onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
siniflandiriimasini, kontrol sireglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetiimesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dugurulmesi igin

aksiyon planlarinin geligtiriimesini saglamak.

Hafriyat Ekibinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 74 -

Madde 75 -

Madde 76 -

Yirirlukteki Cevre Kanununa istinaden hazirlanan Hafriyat topragi, insaat ve
Yikinti Atiklarinin Kontroli Yénetmeliginde belirtildigi; hafriyat topragi ve insaat ve
yikinti atiklarinin ¢gevreye zarar vermeyecek sekilde 6ncelikle kaynakta azaltilmasi,
toplanmasi gegici biriktirilmesi, taginmasi ve geri kazaniimasi degerlendirilmesi ve

bertaraf edilmesi ile ilgili idari yaptirimlari yaptirmak.
Belediyeye yapilan hafriyatla ilgili sikayet, bagvuru ve evraklari dederlendirmek.

Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin

tespiti halinde, giderilmesi icin ilgili birimleri bilgilendirmek,

Tebligat EKibinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 77 -

Tebligat Kanununa uygun olarak belediyemiz muddrlUklerinden ve dig
kurumlardan gelen evraklarin tebligini, arastiriimasi gereken tebligat evraklari

hakkinda gerekli aragtirmalar yapmak.
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DORDUNCU BOLUM

Yetki ve Sorumluluk

Madde 78 -

Madde 79 -

Madde 80 -

Yururlak

Madde 81 -

Yiiriitme

Madde 82 -

Zabita Muduru Yururlukteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmeliklerde
ile prosedurlerde belirtilen 6dev ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili, Belediye Bagkanina karsi

sorumludur.

Karakol Komiserleri kendisine verilen goérevlerin mevzuata uygun olarak

yapilmasindan yetkili ve Zabita Mudurtne karsi sorumludur.

Diger Personel; ilgili karakollara ait islerin yerine getirilmesinde kendisine verilen
gorevleri gereg@i gibi ve suresi icinde yerine getirmekle yukimlu ve ilgili Karakol

Komiseri, sorumlu memuru ve Zabita Muduri’ne kargi sorumludur.

BESINCi BOLUM

Bu yonetmelik Nilifer Belediye Meclisi'nin kabull ve belediye web sitesinde yayimi

ile yarurlige girer.

ALTINCI BOLOUM

Bu ydnetmelik hikUmleri Nilifer Belediye Baskani adina Zabita Muaduarlagu

tarafindan yaruatular.
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