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T.C.
BURSA
NILUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Zabita Mudurlugu

CALISMA YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM

Genel Hukimler

Amacg ve Kapsam

Madde 1 -

Madde 2 -

Bu yonetmelik, Bursa Nilufer Belediyesi Zabita Mudurlagd’nin gorev, yetki,

sorumluluk ve calisma esaslarini belirler.

Bu yonetmelik hikimleri, Bursa Nilufer Belediyesi Zabita Muaduarligu kadrosunda
gbrev yapmakta bulunan Amir (Zabita Mudurt, Zabita Komiseri) ve Zabita

memurlari ile sivil olarak gérev yapanlarin tamamini kapsar.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonetmelik uygulamasinda;
Belediye Siniri; Nilufer Belediye sinirlarini,
Belediye; Bursa Blyuksehir Belediyesi sinirlari icerisinde kurulmug bulunan Nilufer
Belediyesi'ni,
Bagkanlik; Nilufer Belediye Bagkanligr'ni,
MudurlUk; NilGfer Zabita Madurlagad’'na,
Harcama Yetkilisi; bolum midurind,
Harcama Talimati; Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, suresi,
kullanilabilir 6denegi, gergeklestirme yontemi ve hizmeti gerceklestirecek gorevlinin
yazili oldugu belgeyi,
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Gercgeklegtirme Gorevlisi; harcama talimati Uzerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin iglemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve
0deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevini yurtuten, midurin tanimladigi

kisiyi ifade eder.
Dayanaklar

Madde 4 - Bu yonetmelik yurarlikteki Belediye Kanuna dayanilarak hazirlanmistir.

iIKINCi BOLUM
Organizasyon Yapisi

Madde 5 - Zabita Maduarltga, Madar ve Mudure bagli asagida yazilan birimlerden olusur.
a) Kalem Zabita Amirligi
b) Denetim Zabita Amirligi
c) 1. Bdlge Zabita Amirligi
d) 2. Bolge Zabita Amirligi
e) 3. Bolge Zabita Amirligi
f) Pazar Yerleri Denetim Zabita Amirligi
g) Bisikletli Ekip Zabita Amirligi
h) Hafriyat Ekibi

1) Tebligat Ekibi
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Madde 6 - Mudurligun organizasyon semasi asagida verildigi gibidir :

ZABITA
MUDURLUGU

~— /
( N N N N N N N N N\
elzm i Denetim Zabita | | 1.Bolge Zabita | | 5 Bgige zabita | | 3.Bélge Zabita Pazar Yerleri Bisikletli Ekip Hafriyat Ekibi Tebligat Ekibi
Denetim Zabita
Amirligi Amirligi Amirligi Amirligi Amirligi Amiriig Zabita Amiriigi
(& AN AN AN AN RN RN AN AN J

Zabita Midurliguniun Temel Gorevi

Madde 7 - 03/07/2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunun 51. maddesine gore; Belediye

sinirlart icinde ilgenin duzenini ve ilce halkinin saglk ve huzurunu, vyetkili

organlarin bu amagla alacag! kararlarin yuratilmesini saglamak ve korumak, bu

kapsamda olusan belediye suglarini takip etmek ve gerekli kanuni iglemleri

yurutmek.

Zabita Midurliiginun Gorevleri

Madde 8 - Belediye zabitasinin gorevleri;

a) Beldenin duzeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;
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Belediye sinirlari icinde beldenin duzenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini saglayip
korumak amaciyla kanun, tuzuk ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecedi

belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

2. Belediyece yerine getirilece@i belirtilip de mabhiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulugsunca yerine getiriimesi tabii olan
gOrevleri yapmak.

3. Belediye karar organlar tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve
sonuglarini izlemek,

4. Ulusal bayram ve genel tatil gunleri ile 6zellik tagsiyan glnlerde yapilacak tdrenlerin
gerektirdigi hizmetleri gérmek.

5. Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi igin gerekli uyarilari yapmak, tedbirleri
almak, bayrak asilmasini saglamak.

6. Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari
yerine getirmek.

7. Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enclimeninin
koymus oldugu yasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

8. Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hikumlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar
ve islemlerine gobre korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri
¢clkmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiukim yoksa bakim ve gdzetim masrafi
alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

9. 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna goére, umumi g¢esmelerin
kirllmasini, bozulmasini énlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir icme
suyuna bagka suyun karistirimasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atiimasini
onlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Nufus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna goére c¢ikarilan
31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya
iliskin Yénetmelik cercevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere

ait levhalarin sokilmesine, bozulmasina mani olmak.

07/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hukamleri

cercevesinde denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve
vergi yatirilmaksizin yapilan igleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletiimesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem

yapmak.

30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari insasi Karsiligi Olarak
Alinacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére
cezaevinde hukumli olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna goére, yardima muhta¢ oldugunu

beyanla miracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin

isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiukumlerince belediye sinirlari icinde kagak

orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimci olmak,

15/5/1959 tarihli ve 7269 sayilli Umumi Hayata Muessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregdince yangin, deprem ve su baskini gibi

hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil Olgiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gére,
Olcl ve tarti aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz Olgu aletleriyle satis

yapilmasini dnlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

hileli, ayari bozuk terazi, kantar, baskdl, litre gibi 6l¢l aletlerini kullandirmamak, kullananlar

hakkinda gerekli igslemleri yapmak.

14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hikmiinde
Kararnamenin Degigtirilerek Kabullne Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 say!li
Bakanlar Kurulu Karari ile yirirlige konulan, isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik hukumleri geregince, igyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek,

yetkili mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken igslemleri yapmak.

5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser,
icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin
yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, kdpru ve benzeri yerlerde satigina izin vermemek ve

satisina tesebbus edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkindaki Kanuna gore

belediye alacaklarindan dolay! haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.
13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
¢alinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratiimalarina

meydan vermemek.

Mulki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini

yerine getirmek.

b) imar ile ilgili gérevleri;

1. Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

2. 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar yénetmeliklerine gére belediye ve
mucavir alan sinirlart icinde guvenlik tedbirleri alinmasi gerekli gorulen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik gukurlarinin sizintt yapmalarina mani
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aaaaa

olmay! saglamak, hafriyat atiklarinin misaade edilen yerler digina dokilmesini énlemek,
yikilacak derecedeki binalari bogalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli
tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal ingaati durdurarak
belediyenin fen kuruluglarinin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak dizenlemek ve

haklarinda kanuni islem yapmak.

20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan
vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini

saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kultur ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gore, sit ve
koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define

arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

c) Saglik ile ilgili gorevleri;

1.

24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179
sayili Gidalarin Uretimi Tuketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hilkmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulli Hakkinda Kanun, ilgili tizik ve ydnetmeligin uygulanmasinda ve

alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele yardimci olmak.

Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak igyeri

Ac¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

ilgili kuruluglarla igbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin
() bendi uyarinca gayri sihhi miesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin

ruhsatli olup olmadigini denetlemek.
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10.

Ev, apartman ve her turlU isyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢op kutu ve

atiklarinin eselenmesini dnlemek.

Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan
seyyar saticilari men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan

yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun, ilgili tizik ve yonetmelikler geregince yilkanmadan,
soyulmadan veya pisiriimeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak,
karigtirildiklarindan stuphe edilenlerden tahliller yapilmak Uzere numune alinmasi
hususunda ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tizik ve
yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil

sonucunda sagliga zararh olduklari tespit edilenleri yetkililerin karari ile imha etmek.

Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini

onlemek.

9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gére cevre ve insan
sagligina zarar veren, Kisilerin huzur ve sukdnunu, beden ve ruh saghgini bozacak sekilde
gurdlta yapan fabrika, igyeri, atdlye, edlence yerleri gibi miesseseleri tutanak dizenleyerek

yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitasi Kanununa ve ilgili yonetmelige
gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan 6lumlerinin gorulmesi
halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere bu
konuda her turli yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimci olmak,

bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

3285 sayili Hayvan Saghgl ve Zabitasi Kanununa ve Ydnetmeligine gore hayvan ve

hayvansal urlnlerin nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarini ve hayvanlarin menge
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11.

12.

sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi disi kesimleri dnlemek,

bunlarin hakkinda kanuni islemler yapmak.

24/6/2004 tarinli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin

gorevleri igerisinde verilen yetkileri kullanmak.

ilgili kuruluglar ile isbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida Uretim
yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde

nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1.

13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar Trafik Kanununa gore belediye sinirlari ve
mucavir alanlar igerisindeki karayollari kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler igin belge

aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak dizenlemek.

Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye bagkanliginca uygun

gorilenleri yurutmek,
Belediyelerce yapilan alt yapi ¢alismalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek.

d) Yardim gorevleri;

1. Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak.
2. Savas ve savasa hazirlik gibi olaganustu hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi
ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.
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3.

Korunmaya ve bakima muhta¢ ¢ocuklari, ézurllleri, yaslilari ve yardima muhtag kigileri

tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

e) Yetkileri

1.

Umuma acik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya igletenlerinden kontrol

konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak dizenler,

Bosaltilmasi ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi,

ev veya muesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli

kovusturma yapilmak Gzere tutanak duzenler,
Belediyenin tasinir ve tagsinmaz mallarina vaki olacak tecavizleri usullnce onler,

Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
baskalarinin ticarethane oOnlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal

edenleri men eder,

Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine

mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarini igsgallerini onler,

Umumi yol, kaldirirm ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir

edilerek satisini dnler,

5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin
tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin, pazar veya panayir
kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kdpru gibi umuma ait
yerlerde satigina izin vermez ve bunlarin satisini engeller, satisina tesebbus edilen

materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim eder,

Saghga mutlak surette zararli oldugu usullince yapilmis tahliller sonunda sabit olan
bozulmus, kokmus ve ¢lrumus gida maddelerini yetkililerin istedi ve raporu Uzerine imha

eder,
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10. Sahipsiz

olup, beldede basibos dolasan hayvanlarin muhafaza altina alinmasini saglar ve

bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulli dairesinde

etkisiz hale getirilmesine yardimci olur,

11. Umumi yerlerde asiri derecede gurulti yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve panayir

yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar

hakkinda gerekli yasal islemi yapar.

f) Sorumluluklar

1. Belediye

bilmekle,

zabitasi amir ve memurlari, gérevlerine iliskin kanun, tizuk, yonetmelik ve emirleri

hizmetlerini bunlarin hukdmleri dairesinde yapmakla ve godrevlerin yerine

getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yukimli ve sorumludurlar.

Madde 9 - Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillk
bélim butgesinin ve yatirrmin /cari projelerinin belirlenmesini ve gerceklesmesini
saglamak

Madde 10 - Harcama Yetkilileri, harcama talimatlarinin bltge ilke ve esaslarina, kanun, tizik
ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan o6deneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullaniimasindan sorumludur.

Madde 11 - Harcama Yetkilisi bltgcede 6ngorilen 6denekleri kadar harcama yapmakla
sorumlu olup; harcama talimati ile but¢cesinden harcama yapabilir, yetkinin
devredilmesi durumunda idari sorumlulugu devam eder.

Madde 12 - Belediyemiz politikalarinin anlagiimasini, uygulanmasini ve devam ettiriimesini
saglamak.

Madde 13 - Belediyemiz yoOnetim sistemleri yaklasimlarinin uygulanmasi ve yayillimi
hususunda mudurltk olarak gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve
uygulamak.
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Madde 14 -

Madde 15 -
Madde 16 -

Madde 17 -

Madde 18 -

Madde 19 -

Madde 20 -

Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim

Mudurlugu’ne iletmek ve planlanan egitimlere ilgili personelin katilimi saglamak.

Sorumlulugu altindaki tim igleri ve galisanlari denetlemek, astlarinin arasinda ve
gorevinin gerektirdigi tum birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik

kademelere uymak, kademe atlamamak ve atlanmasini dnlemek.

Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli igleri planlamak, glinin degisen kosullarina
gore planlarda esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik

yurutilmesi i¢in gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.

is saghg ve glvenligi kapsaminda gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak.
Bolumiinde is Saghigi Glvenligi Uzmani koordinasyonunda yuritilmekte olan is
Sagligi ve Guvenligi calismalarinin yasal uygulamalari ile bu uygulamalara paralel
olarak kurulmug olan OHSAS 18001 Ydnetim Sistemi'nin surekliliginin saglanmasi

ve ISG ig Yénetmeligine uygun davraniimasi ve takibinden sorumludur

Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda sire¢ / personel

performanslarinin arttirilmasi igin gerekli galismalarin yapiimasini saglamak.

Harcama vyetkilisi, hiyerargik olarak kendisine en yakin Ust kademe yoneticileri
arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme goérevlisini 6édeme emri
belgesi dizenlemekle goreviendirmekle ve bunu da Mali Hizmetler MuduarlGgu’ne

yazl ile bildirmek.

Harcama Yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amagclara, iyi Mali Yonetim
ilkelerine, kontrol duzenlemelerine ve Mevzuata uygun bir sekilde
gerceklestirildigini iceren I¢ Kontrol Giivence Beyani dizenler ve Birim Faaliyet
raporuna ekler. Ayni zamanda yilda en az bir kez i¢ Kontrol diizenlemeleri ve i¢

Kontrol Sisteminin igleyigini degerlendirmeye tabi tutmak.
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Madde 21 -
Madde 22 -
Madde 23 -
Madde 24 -
Madde 25 -

Madde 26 -

Madde 27 -

31.12.2005 Tarih ve 26040 3. mikerrer saylli Resmi Gazetede yayimlanarak
01.01.2006 Tarihinde yurirlige girmis olan “i¢c Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin
Usul ve Esaslar’ Hakkinda Yonetmeligin 4.bolumidnde sayilan ve Mali Hizmetler
Biriminin On Mali Kontroliine tabi Mali Karar ve Islemlerden Mudurligi

ilgilendirenler, Mali Hizmetler Birimi / i¢ Kontrol Alt Birimine Kontrole géndermek.
ic ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayllar saglamak.

Mudurligunde i¢ kontroltn etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak duzenlemeleri
hazirlamak ve slre¢ kontroluni saglamak amaci ile madarligayle ilgili mali

islemlerin sUre¢ akis semalarini hazirlar ve Ust yoneticinin onayina sunmak.

Yururlukteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat
cercevesinde gergeklestirme gorevlilerinin i ve iglemlerini yaptirmalarini

saglamak.

Mudurluge ait personel alacaklari ve kesintileri sliresinde hesaplamak; tetkiklerini
yapmak ve onaylayarak ddeme emri belgesini ve ek belgelerini Mali Hizmetler

Midirligine géndererek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

Butcgelerden bir giderin yapilabilmesi igin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin, gorevilendirilmis Kisi
veya komisyonlarca onaylanmasi ve gergeklestirme belgelerinin dizenlenmis

olmasini kontrol etmek.

Giderlerin gergeklestirilmesi icin; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme
emri belgesi ile eki belgelerini Mali Hizmetler Miidurligine gdénderilerek lgili

muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

Kalem Zabita Amirligi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
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Madde 28 -

Madde 29 -
Madde 30 -

Madde 31 -

Madde 32 -
Madde 33 -
Madde 34 -

Madde 35 -

Zabita Mudurligine Kalem Komiserligine gelen tim evraklar (Dilekge, evrak,
rapor, genelge, tamim, Yonetmelik elektronik ortamda gelen istek ve Oneri vs.)
kayit etmek ve incelenmesi icin ilgili karakollara veya birimlere prosedurlerine

uygun olarak gondermek.

Gelen inceleme neticeleri dogrultusunda cevaplanmasi gereken evraklarin
cevaplarini hazirlayarak gerekli kisilere imzalatmak ve tebli§g edilmesi gerekenleri

de ilgililerine teblig etmek/ettirmek.

Cevaplandirilan evraklarin kayitlarini kapatarak arsivde muhafaza etmek. Genel
arsive gonderilmesi gerekenleri de DokUmanlarin yonetimi prosedurine uygun

olarak gerekli islemleri yaparak Genel Argiv sorumlusuna teslim etmek.

Karakollar tarafindan tanzim edilen Tutanaklarin (Tespit Tutanagi, idari Yaptirim
Karar Tutanagi) Muaduarluk kaydini, tebligi icin ilgili Belediye veya Karakola
havalesini, bilgileri eksik olanlar hakkinda ilgili kurumlardan bilgi talebi yazilarinin
yazilip gonderilmesini, tebliginden sonra tahakkukunu, Encimene havalesini,
cikan kararlarin tebligi igin Karakollar ve diger Belediyelere havalesini, son olarak
da Mali Hizmetler Muaduarligune havalesini yapar, bir suretini argivde muhafaza

etmek.

Mudurlugu ilgilendiren konular veya gelen evraklar hakkinda ilgili yerlerle gerekli

yazismalari yapmak.

Personelin 6zlik haklarinin temini icin gerekli 6n ¢alismayi yapmak, yaptirmak,

Midure sunmak.

Zabita hizmetlerinin aksadiginin tespiti halinde, sorun hakkinda gerekli incelemeyi

yaparak ¢6zumu yonunde Zabita Mudurune gerekli neriler getirmek.

Karakollarin  goérevle ilgili ihtiyaclarinin taleplerini yaparak, satin alma

prosedurine uygun olarak alinmasini saglamak.
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Madde 36 -

Cesitli risklerin

izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin

faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan

siniflandiriimasini, kontrol slreglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dusurulmesi igin

aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

1. Bolge-2. Bolge-3. Bolge Zabita Amirliklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde 37 -

Madde 38 -

Madde 39 -

Madde 40 -

Belediyemiz sinirlari dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci

ile yasalar, yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlari uygulamak,

Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitayi ilgilendirdiginden dolayi karakola

havale edilen her tir evrak ve miracaati degerlendirmek
Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin
giderilmesi igin ilgili birimleri bilgilendirmek,

Karakol sorumluluk bdlgesinde Belediyece yapilan her turli hizmeti takip etmek,
gerektiginde yonlendirmek, yanlis yada eksik uygulamalari rapor halinde Zabita

Mudurine bildirmek,

Madde 41 - Gerektiginde Karakol sorumluluk bolgelerindeki igyerlerinin kontrollerini yapmak.
Madde 42 - Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yuratilecek galismalara yardimci olmak
Madde 43 - Belediye Baskani ve Zabita Muduranan gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.
Madde 44 - Belediye Encimeni kararlarini ilgililerine tebligat kanununa uygun olarak teblig
etmek.
Madde 45 - Belediye Encumeni karari ile belirli sartlari yerine getirmesi gereken isyerlerinin
bu sartlari yerine getirip getirmedigini takip etmek
Madde 46 - Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
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siniflandiriimasini, kontrol slreglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dusurulmesi igin

aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Denetim Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 47 -

Madde 48 -

Madde 49 -

Madde 50 -

Belediyemiz sinirlari  dahilindeki isyerlerinin ruhsat yodnunden kontrollerini
yapmak, mevzuata aykiri eylemleri tespit edilenler hakkinda cezai iglem

uygulamak, tebligini ve takibini yapmak,
isyerlerinin Kapatma ve Muhir Fek islemlerini takip etmek.

Tebligat Kanununa uygun olarak Belediyemiz Ruhsat ve Denetim Mudurliginden
gelen ruhsat iptali ve ruhsatin geri alinmasi ile ilgili evraklarin tebligini,

Muduriyetten iletilen sikayetlerin degerlendirmesini yapmak.

Belediyemiz sinirlari dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci

ile yasalar, yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlari uygulamak,

Madde 51 - Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitay! ilgilendirdiginden dolayl karakola
havale edilen her tir evrak ve miracaati degerlendirmek

Madde 52 - Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin
giderilmesi igin ilgili birimleri bilgilendirmek,

Madde 53 - Karakol sorumluluk boélgesinde Belediyece yapilan her tlrla hizmeti takip etmek,
gerektiginde yonlendirmek, yanlis yada eksik uygulamalari rapor halinde Zabita
Mudurtne bildirmek,

Madde 54 - Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yUratilecek ¢alismalara yardimci olmak.

Madde 55 - Belediye Baskani ve Zabita MUduranan gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

Madde 56 - Belediye Encimeni kararlarini ilgililerine tebligat kanununa uygun olarak teblig
etmek.
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Madde 57 -

Madde 58 -

Belediye Encumeni karari ile belirli sartlari yerine getirmesi gereken igyerlerinin

bu sartlari yerine getirip getirmedigini takip etmek.

Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin
izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin
siniflandiriimasini, kontrol slreglerinin degerlendiriimesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dusurtlmesi igin

aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Bisikletli Ekip Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 59 -

Madde 60 -

Madde 61 -

Madde 62 -

Madde 63 -

Madde 64 -

Madde 65 -

Madde 66 -

Belediyemiz sinirlari dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci

ile yasalar, yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlari uygulamak,

Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitay ilgilendirdiginden dolayi karakola

havale edilen her tir evrak ve miracaati degerlendirmek

Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin

giderilmesi igin ilgili birimleri bilgilendirmek,

Belediyece yapilan her turld hizmeti takip etmek, gerektiginde yonlendirmek,

yanlis yada eksik uygulamalari rapor halinde Zabita Mudurine bildirmek,
Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yurutulecek ¢aligmalara yardimci olmak,
Belediye Bagkani ve Zabita Mudurunun gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

Ulusal bayram ile oOzellik tasiyan gunlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi

hizmetleri gérmek,

Kres, Ana Okulu, ilk ve Orta Okullarda cocuklarimiza Zabitanin tanitilmasi,
gorevleri ve Belediye hizmetleri hakkinda bilgilendirilerek, bilinglendiriimeleri

amaci ile okullarda seviyelerine uygun olarak egitim seminerleri icra etmek.
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Madde 67 -

Cesitli risklerin

izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin

faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan
siniflandiriimasini, kontrol sudreglerinin degerlendirilmesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dusurtlmesi igin

aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Pazar Yerleri Denetim Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 68 -

Madde 69 -

Madde 70 -

Madde 71 -

Madde 72 -

Belediyece tespit edilen yer ve gunlerde kurulan sebze-meyve, giyim ve uretici
pazarlarinin denetimini yapmak, mevzuata aykiri eylemleri tespit edilenler

hakkinda tespit yapmak, cezai islem uygulamak, tebligini saglamak,

Faaliyetten men cezasi verilen tahsis sahibinin satig yerine, bu cezaya iliskin bilgi

amacli bir levha konularak, sergi kurmasinin engellemek.

Pazar alaninda ve gevresinde bulunan seyyar saticilari ve dilencileri men etmek,

gerektiginde yasal islemler uygulamak,

Pazar yerinde yasanan olumsuzluklar ve aksakliklar ile ilgili olarak ilgili Mudurlik

ve Kurumlarin bilgilendirilmesini saglamak.

Cesitli risklerin

izlenmesi, kontrol edilmesi amaci ile en onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin

faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan
siniflandiriimasini, kontrol sudreglerinin degerlendirilmesini, bu risklerin uygun
surecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere dusurulmesi igin

aksiyon planlarinin gelistiriimesini saglamak.

Hafriyat Ekibinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 73 -

Yirirlikteki Cevre Kanununa istinaden hazirlanan Hafriyat topragi, insaat ve

Yikinti Atiklarinin Kontroli Yénetmeliginde belirtildigi; hafriyat topragi ve insaat ve
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yikintt atiklarinin ¢evreye zarar vermeyecek sekilde oOncelikle kaynakta
azaltilmasi, toplanmasi gegici biriktiriimesi, tasinmasi ve geri kazanilmasi

degerlendiriimesi ve bertaraf edilmesi ile ilgili idari yaptirimlari yaptirmak.
Madde 74 - Belediyeye yapilan hafriyatla ilgili sikdyet, basvuru ve evraklari degerlendirmek.

Madde 75 - Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin

tespiti halinde, giderilmesi igin ilgili birimleri bilgilendirmek,

Tebligat Ekibinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 76 - Tebligat Kanununa uygun olarak Belediyemiz mudurliklerinden ve dis
kurumlardan gelen evraklarin tebligini, arastiriilmasi gereken tebligat evraklar

hakkinda gerekli arastirmalari yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

Madde 77 - Zabita Muadura Yururlukteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmeliklerde
ile prosedurlerde belirtilen 6dev ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili, Belediye Baskanina

karsi sorumludur.

Madde 78 - Karakol Komiserleri kendisine verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak

yapillmasindan yetkili ve Zabita Mudurine kargl sorumludur.
Madde 79 - Diger Personel; ilgili karakollara ait islerin yerine getiriimesinde kendisine verilen
gorevleri geredi gibi ve suresi iginde yerine getirmekle yukumlu ve ilgili Karakol

Komiseri, sorumlu memuru ve Zabita Mudurune kargi sorumludur.
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aaaaa

BESINCi BOLUM

Yurirluk

Madde 80 - Bu yonetmelik Nilufer Belediye Meclisi’ nin kabuli ve belediye web sitesinde

yayimi ile yararlige girer.

ALTINCI BOLUM

Yiriitme

Madde 81 - Bu ydnetmelik hukimleri Nilifer Belediye Bagkani adina Zabita MudurlGgu

tarafindan yuratalar.
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