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1 AMAC

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ylrirlige giren 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu 06zel hayatin gizliligini, kisilerin temel hak ve 6zgurliiklerini korumayi ve kisisel verileri isleyen gercek ve tizel
kisilerin yikimlulikleri ile uyacaklarn usul ve esaslari diizenlemeyi hedeflemistir. Kisisel Verileri Saklama ve imha
Politikasi, Nilifer Belediyesi tarafindan gerceklestiriimekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler
konusunda usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmustir.

Bu politika, Niliifer Belediyesi'nin kendileri igin hizmet Urettigi vatandaslar, Belediyemiz galisanlari, ¢alisan yakinlari,
firma yetkilileri, firma ¢alisanlar, paydaslar, ziyaretgiler ve diger Uglinci kisiler olmak Ulzere veri konusu kisi gruplarinin
kisisel verilerinin korunmasini amaglamistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, Nilifer Belediyesi tarafindan bu dogrultuda hazirlanmis olan
Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

2 KAPSAM

Veri Konusu Kisi Grubu kategorilerinde yer alan vatandaslar, Belediyemiz calisanlari, ¢alisan yakinlari, firma yetkilileri,
firma calisanlari, paydaslar, ziyaretgiler ve diger Uglincl kisiler bu politika kapsamindadir. Bu Politika, kisisel verilerin
islenmesine yonelik faaliyetlerde ve kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlarinda uygulanir.

3 TANIMLAR

Politikada asagidaki tanimlar kullaniimistir.

Tablo-1: Tanimlar

Tanim Aciklama

Kurum Nillfer Belediyesi

Alici Grubu NilGfer Belediyesi tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gercek veya tizel
kisi kategorisi

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirmeye dayanan ve 0zgir iradeyle

aciklanan riza.

Anonim Hale Getirme | Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Calisan Nillfer Belediyesi ¢alisanlari
Calisan Yakini Niltfer Belediyesi calisanlarinin yakinlari
Elektronik Ortam Kisisel verilerin elektronik cihazlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,

degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan | Elektronik ortamlarin disinda kalan tim vyazili, basili, gbrsel vb. diger
Ortam ortamlar.

ilgili Kisi Kisisel verisi islenen gercek kisi.

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
Kanun 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit

sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan vyollarla islenen
kisisel verilerin bulundugu her tiirli ortam.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tlrli bilgi.
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Kisisel verilerin

islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi,
yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullaniimasinin
engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tirll islem.

Kisisel Veri isleme

Envanteri

Belediyemizin is slireclerine bagh olarak gerceklestirmekte olduklar
kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglarn ve
hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi
grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri
amaglar icin gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci
Ulkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel verileri ve veri givenligine iliskin
alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari envanter.

Ozel
Veri

Nitelikli Kisisel | Gergek kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi dlistincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika
Uyeligi, saghgl, cinsel hayati, ceza mahkOmiyeti ve glivenlik tedbirleriyle

ilgili verileri ile biyometrik ve genetik veriler.

Periyodik imha Kisisel verilerin islenme sartari ortadan kalkmasi durumunda , tekrar

eden araliklarla kisisel verinin silinmesi ve imha edilmesi

Politika Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikas.

Tedarikgi Yetkilisi

Hizmet alinan firmalarin yetkili gercek kisileri.

Tedarikgi Calisani

Hizmet alinan firmalarin calisan gergek kisileri.

Vatandas / Ziyaretgi

Niltfer Belediyesi hizmetlerinden faydalanan, tesislerine cesitli amaglarla
girmis olan veya internet sitelerini ziyaret eden gercek kisiler.

Veri Kayit Sistemi

Kisisel verilerin belli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi

Veri Kayit Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaclarini ve araglarini belirleyen, veri kayit

sisteminin kurulmasindan ve yénetilmesinden gercek ve tizel kisi

Yonetmelik Kisisel verilerin silinmesi ve yok edilmesi hakkinda yonetmelik

4 ROLLER VE SORUMLULUKLAR

Belediyemizin tim birimleri ve calisanlari politika kapsaminda yer almaktadir. Belediyemiz, kisisel verilerin hukuka aykiri
olarak islenmesini 6nlemek, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek ve kisisel verilerin muhafazasini
saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tiirlG teknik ve idari tedbirlerin alinmasi
konusunda ilgili birimlere sorumluluk ytiklemis olup bu sorumluluklar asagidaki tabloda tanimlanmustir.

Tablo-2: Roller ve Sorumluluklar

ROLLER /BiRiM SORUMLULUKLARI

Nilifer Belediye Baskani, Kvkk | Politika’nin hazirlanmasi, glncellenmesi, yaratilmesi,

Komitesi, uygulanmasi icin  teknik ¢oézimlerin  olusturulmasi ve
yayinlanmasi, c¢ahlsanlarin politika ile uyumlu olmasindan
sorumludur.

Nilifer Belediyesi Mudir ve | Yonetiminden  sorumlu  olduklari  birimde Politikanin

Muddr Vekilleri uygulanmasindan sorumludur.
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Nillifer Belediyesi Muidir ve | Bagh oldugu midurlikte Kvkk uyum sirecinin yiratilmesi ve
Mudir Vekilleri Madurlik Kvkk | calismalarin devami igin Kvkk komitesi ile iletisimi saglamaktan,
temisilcileri Mudurlik Kisisel Veri Envanteri'nin hazirlanmasindan
sorumludur.

5  KiSiSISEL VERILERIN iISLENMESINE iLISKiN GENEL iLKELER

Kanunun 3 tncl maddesinde belirtildigi lzere, kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir

veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi,

muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale

getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde gergeklestirilen her tirli islem kisisel

verilerin islenmesi kapsaminda yer almaktadir.
Belediyemiz kisisel verilerin islenmesinde asagidaki ilkelere uymaktadir:

a. Hukuka ve dirtstliik kurallarina uygun olma

Belediyemiz, kisisel veri isleme faaliyetlerini Kanun ve ilgili mevzuata, diiriistliik kurallarina uygun olarak yuritir

ve gercek kisilerin haklarini korur. Kisisel verilerin islenmesi esnasinda o6lgilulik ve gereklilik esaslarn dikkate

alinmaktadir.

b. Dogru ve gerektiginde giincel olma

Kisisel verilerin dogrulugunun ve gilincelliginin saglanmasina yonelik her tiirll idari ve teknik tedbir alinmaktadir.

c. Belirli, acik ve mesru amaglar icin islenme

Kisisel veriler islenmeden dnce belirlenmis olan amaca yonelik acik, belirli ve mesru amaclarla islenmektedir.

Amacina uygun olmayan her tirli gereksiz kisisel verinin islenmesinden kaginilmaktadir.

d. lislendikleri amacla baglantili, sinirli ve 6lgiilii olma

Belediyemiz faaliyetlerin yiuritiilmesi amaciyla sadece gerektigi kadar veriyi islemektedir. Sonradan kullanma

maksadi ile ihtiya¢ duyulmayan kisisel verileri islememektedir.

e. llgili mevzuatta 6ngériilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza edilme

Belediyemiz, kisisel verileri, Kanun ve ilgili mevzuatta ongériilen veya veri isleme faaliyetine iliskin amaglarin

gerektirdigi sire ile sinirh olarak muhafaza etmekte ve slirenin bitimi veya islenmesini gerektiren sebebin

ortadan kalkmasi halinde silinme, yok edilme veya anonim haline getirme yontemleriyle imha etmektedir.

6  KAYIT ORTAMLARI

Belediyemiz, Kisisel verileri asagida belirtilen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir sekilde saklamaktadir.
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6.1 Elektronik Ortamdaki Kisisel Veriler

e Sunucular: Belediye Gelir Takip Sistemi, Muhasebe, insan Kaynaklar, Vatandas iliskileri Yonetimi, Elektronik
Belge Yonetimi, yedekleme vb. sistemlerine ait kisisel verileri barindirmaktadir.

e Kisisel Bilgisayarlar: Masalistli veya dizlisti bilgisayarlarda ofis programlarinda kisisel veriler yer almaktadir.

e Tasinabilir Bellekler: USB Flash Bellek, Hafiza Karti vb. Gzerinde tutulan kisisel veriler.

6.2 Elektronik Olmayan Ortamdaki Kisisel Veriler

e Kagit.
e Manuel Veri Kayit Sistemleri : Dilekgeler, resmi evraklar, vatandas basvurulari, anket formlari

7  KIiSISEL VERILERIN SAKLANMASI VE iMHASI

Belediyemiz, Kanunun 12 inci maddesinde belirtildigi Uzere kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini ve
erisilmesini dnlemek ve muhafazasini saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli teknik ve
idari tedbirleri almaktadir.

Kanunun 4 (ncli maddesinde kisisel verilerin islenmesine yonelik usul ve esaslar belirtilmis olmakla birlikte ilgili
mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmistir. Yine
kanunun 5 inci ve 6 nci maddelerde ise kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin islenme sartlari sayllmistir.

Belediyemiz ylrGttugl faaliyetler cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri Kanuna uygun ylritmekte, ilgili
mevzuatta 6ngoriilen veya isleme amaclarimiza uygun sire kadar saklamakta ve imha etmektedir.

Bu kapsamda kisisel verilerin glivenliginin saglanmasi, saklama ve imhaya iliskin detayli aciklamalar asagida belirtilmistir.

7.1 Kisisel Verileri isleme ve Saklama Amaglari

Belediyemiz biinyesinde kisisel veriler asagida belirtilen amaglar ¢cercevesinde islenmekte ve saklanmaktadir:

e Acil Durum Yonetimi Sureclerinin Yaratilmesi

e Basvurularin degerlendirilmesi, istatistik olusturma

e Belediye gelirlerinin tahakkuk ve tahsilati

e Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi

e Belediye veterinerlik hizmetlerinin ylratilmesi

e Bilgi Guvenligi Streglerinin Yaratilmesi

e Bilgilendirme, Etkinlik Duyurusu, Kutlama Mesajlarinin Atilmasi

e Cagn Merkezi Sureclerini Yonetmek

e Calisanlar igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakh Yikimliliklerin Yerine Getirilmesi
e Calisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireglerinin Yiritilmesi
e (Cevre koruma ve kontrol siireclerinin yerine getirilmesi

e Defin hizmetlerinin saglanmasi

e Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yarutilmesi

e Disiplin Sorusturmasini Yuritmek

e Egitim Faaliyetlerinin Yurutilmesi

e  Erisim Yetkilerinin Yurdtilmesi
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e Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutilmesi
o  Fiziksel Mekan Glvenliginin Temini
e Hukuk islerinin Takibi Ve Yiritiilmesi
e insan Kaynaklan Siireglerinin Planlanmasi
e |statistik olusturma, Hizmet kalitesinin arttirilmasi
e s Edindirme Faaliyetleri
e s Saghgi / Givenligi Faaliyetlerinin Yiritilmesi
e s Sirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiritilmesi
e s Yeriinceleme ve Ruhsatlandirma
e isyerlerinin Halk Saghg Yoniinden Denetlenmesi
e Kamu Kurumlari ile Resmi Yazismalar Yapilmasi
e Kamu sagligi hizmetlerinin yerine getirilmesi
e Karar Olusturmak, Takip Etmek ve Sonuglandirmak
e Kitlphane Hizmetlerinin Yuritilmesi
e Mal / Hizmet Satin Alim Stireglerinin Yiratilmesi
e Malzeme Dagitiminda Kontrol Saglanmasi
e Organizasyon Ve Etkinlik Yonetimi
e Onerilerin alinmasi ve degerlendirilmesi
e Personel devamliliginin kontrolii
e Saglik ve hasta nakil hizmetlerinin ylritiilmesi
e Satinalma ve ihale Yénetimi
e Sosyal Destek isleri Siirecleri
e Talep / Sikayetlerin Takibi
e Uyelik isleminin tamamlanmasi
e Vatandas Memnuniyetinin Olgiilmesi ve Arttirilmasi
e Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Givenliginin Temini
e Verilen kitap bagislarinin kayit altina alinmasi ve takip edilmesi
e Yapi Ruhsat ve Yapi Kullanma izninin Verilmesi
e Yarisma sireclerinin ylratilmesi
e Yonetim Faaliyetlerinin Yurutilmesi
e Ziyaretgi Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

Bunlarin yaninda Belediyemiz kisisel verileri, kurumsal iletisimi gliclendirmek, istatistiki calismalar yapmak, Bakanliklarin
veya diger kurumlarin istemis oldugu raporlamalar olusturmak, Belediyemiz ile is iliskisinde bulunan gercek / tizel
kisilerle iletisim kurmak, olasi hukuki davalarda delil olarak ispat ylktmlGlGginG yerine getirebilmek amaciyla islemekte
ve saklamaktadir.

7.2 Kisisel Veri Toplamanin Hukuki Sebepleri

Belediyemizde yulrittigimiiz faaliyetler cercevesinde islenen kisisel veriler ilgili mevzuatta ongorilen sire kadar
muhafaza edilmekte olup bu kapsamdaki kisisel veriler mevzuatin 6ngordigi sire boyunca saklanmaktadir. Bunlar;

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
e 5393 sayili Belediye Kanunu
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e 657 sayil Devlet Memurlari Kanunu
e 6098 sayili Turk Borglar Kanunu
e 4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu
e 6331 sayiliis Saghig ve Giivenligi Kanunu,
e 4857 Sayili is Kanunu
e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu,
e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
e 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele
Edilmesi Hakkinda Kanun,
e syeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yénetmelik,
e Veri Sorumlusunun Mesru Menfaatleri
e Veri Sorumlusunun Hukuki Yikimluligtniin Yerine Getirilmesi
e Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
e Acik Rizanin Alinmasi

7.3  Kisisel Verilerin imhasini Gerektiren Sebepleri

Kanunun 7 inci maddesinde belirtildigi Gzere islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi ve asagida belirtilen
nedenlerin olusmasi halinde kisisel veriler, resen veya ilgili kisinin talebi izerine Belediyemiz tarafindan silinmekte, yok
edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

e Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari ¢cercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok edilmesine
iliskin basvuru yapmasi

o lgili kisinin acik rizasini geri almasi

e Kisisel verilerin islenmesine esas teskil eden mevzuat hiikimlerinin degistirilmesi

e Kisisel verilerin islenmesini gerektiren amacin ortadan kalkmasi

e Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren mevzuatlarda belirtilen azami slirenin gegmis olmasi

8  KIiSISEL VERILERIN KORUNMASI iCiN TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Kanunun 12 inci maddesinde belirtildigi (izere Belediyemiz kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini ve
erisilmesini 6nlemek ve muhafazasini saglamak icin gerekli her tirli idari ve teknik tedbirleri almaktadir.

8.1 idari Tedbirler

Belediyemiz tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak almakta oldugumuz idari tedbirler asagida belirtilmistir:

e Kisisel veri glivenligi politika ve prosedirler belirlenmistir.

e Saklama ve imha Politikasi olusturulmus olup uygun saklama ve imha siirecleri tanimlanmakta ve
uygulanmaktadir.

e Kisisel Veri isleme Envanteri hazirlanmis olup giincelligi saglanmaktadir.

e Calisanlara Gizlilik S6zlesmesi imzalatiimaktadir.

e Givenlik Politika Ve Prosediirlerine uymayan calisanlara yonelik Disiplin Prosediri uygulanmaktadir.

o lgili kisileri aydinlatma yikimlilGgii ve acik riza yiikiimlilikleri yerine getirilmektedir.

o lgili kisiler icin basvuru ve cevaplama ortami saglanmaktadir.

e Veriihlali yasanmasi durumunda gerekli prosediirler tanimlanmistir.
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o Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve muhafazasinin saglanmasi, ¢alisanlarin niteliginin
ve teknik bilgi ve becerisinin gelistirilmesi igin egitimler yapiimaktadir.
e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri kaldiriimaktadir.
o Kisisel verilerin miimkiin oldugunca azaltiimasi ¢alismalari yapiimaktadir.

8.2 Teknik Tedbirler
Belediyemiz tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak almakta oldugumuz teknik tedbirler asagida belirtilmistir:

e Kisisel verilerin giivenliginin saglanmasi icin cevresel tehditlere karsi 7/24 kamera sistemi ile izlenmektedir.

e Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giigli parolalar kullanilmaktadir

e Kisisel verilerin bulundugu bilisim sistemlerine erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erisimler kontrol altinda
tutulmaktadir.

e Sunucular, yedekleme cihazlari, CD, DVD ve USB gibi cihazlarin ek giivenlik énlemlerinin oldugu farkl bir odaya
alinmakta ve giris-cikis kayit altina alinip kontrol altinda tutulmaktadir.

e  Kullanilmayan yazilim ve servisler cihazlardan kaldirilmaktadir.

o Sifreleme yapiimaktadir.

o Log kayitlari kullanici miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

e  Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de yapiimaktadir.

e Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin glivenligi de saglanmaktadir.

e Kisisel veri iceren ortamlarin glivenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi glivenligi saglanmaktadir.

e Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli givenlik 6nlemleri alinmaktadir.

e Kisisel veri glivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

e imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

e Guvenlik duvarlari kullaniimaktadir.

e Gulncel anti-virus sistemleri kullaniimaktadir.

e  Erisim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.

o Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri alinmaktadir.

e Ag giivenligi ve uygulama givenligi saglanmaktadir.

9  KIiSiSEL VERILERIN iMHA EDILMESi

Kanunun 7 inci maddesinde belirtildigi Gizere islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler
resen, ilgili kisinin talebi Gzerine veya ilgili mevzuat hikimlerine uygun olarak Belediyemiz tarafindan silinmekte, yok
edilmekte veya anonim hale getirilmektedir. Bu hususlarla ilgili imha teknikleri asagida belirtilmistir.

9.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit ortami bazinda kisisel veriler asagida belirtilen yontemlerle silinmektedir;

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler : Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren slire sona erenler
icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi yapilir.
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Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: ilgili mevzuata veya saklanmasini gerektiren siire sona eren kisisel veriler
periyodik olarak, ilgili kisinin basvurusu lizerine Kvkk komitesinin onayi ile sistem ydneticisi tarafindan silme islemi
gerceklestirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Saklanmasini gerektiren siire sona kisisel veriler ilgili sorumlu birim yoneticisi
harig diger calisanlar igin hicbir sekilde erisememekte ve kisisel veriler tekrar kullanilamayacak hale getirilir.

9.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayit ortami bazinda kisisel veriler asagida belirtilen ydontemlerle yok edilmektedir;

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda yer alan kisisel veriler, saklanma siiresi sona erdiginde, kagit
kirpma makinelerinde veya diger yontemlerle geri dondirilemeyecek sekilde imha edilir.

Veri Tabaninda ve Yer Alan Kisisel Veriler: Saklanma siiresi sona eren kisisel veri ortamlari eritilerek, yakilarak ve toz
haline getirilerek fiziksel olarak imha edilmektedir.

9.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel veriler, hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmektedir. Bunun icin kullanilan yazilim uygulamalarindaki anonimlestirme fonksiyonu kullaniimaktadir.

10 SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Belediyemiz, yiriitmekte oldugu faaliyetleri kapsaminda isledigi kisisel verilerin saklama strelerini; (i) streclere bagl
faaliyetler kapsaminda Kisisel Veri isleme Envanterinde, (ii) Veri Kategorileri bazinda VERBIS'te, ve (iii) siire¢ bazinda
Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda belirtmistir.

Belediyemiz, gerekmesi halinde saklama stlirelerinde glincelleme yapabilir ve saklama siireleri sona eren kisisel verilerin
imhasi yine Belediyemizce yerine getirilir.

Tablo-4: Siire¢ Bazinda Saklama ve imha Siireleri

Saklama

. imha Suresi
Suresi

Siireg

Saklama siiresinin bitimini
Afet ve Acil Durum Yonetimi 99 vl takip eden ilk periyodik
imha sliresinde

Saklama stresinin bitimini
Arac Sevk ve Takibi 5vil takip eden ilk periyodik
imha stresinde

Saklama stiresinin bitimini
Bakim, Onarim, ikmal 5vil takip eden ilk periyodik
imha siliresinde
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Saklama sliresinin bitimini
Bakim, Onarim, ikmal;Malzeme talep formu 15 yil takip eden ilk periyodik

imha slresinde

Saklama sliresinin bitimini
Baskanlik Makaminin Halkla iliskilerinin Yénetilmesi 5vil takip eden ilk periyodik

imha slresinde
Baskanlik Makaminin Halkla iliskilerinin Siiresiz f:llzila?;esnuirlismel: tggir:lnl
Yonetilmesi,EVLENME DOSYASI . P .. perly

imha slresinde
Baskanlik Makaminin Halkla iliskilerinin Saklama stiresinin bitimini
Yonetilmesi,Randevu Basvuru Formu,Hediye Teslim 1vil takip eden ilk periyodik
Tutanagi, Evlilik Ormani Listesi imha slresinde

Saklama siiresinin bitimini
Belediye Gelirlerinin Tahakkuku ve Tahsilati Siiresiz takip eden ilk periyodik

imha slresinde

Saklama siiresinin bitimini
Belediye Meclis Karar ve Ekleri Siresiz takip eden ilk periyodik

imha siresinde

Saklama stiresinin bitimini
Bilgi Edinme 99 Yil takip eden ilk periyodik

imha slresinde

Saklama stresinin bitimini
Bina Tesis Bakim ve Onarimi vl takip eden ilk periyodik

imha siresinde
Covid19 Tedbirleri Kapsaminda Vatandasa Maske Sakllama su.resmer b|t|.m|n|

o 1Ay takip eden ilk periyodik

Dagitimi . L

imha siresinde

Saklama stresinin bitimini
Cevre Zararlilari ile Mlcadele Hizmetleri 5vil takip eden ilk periyodik

imha siresinde

Saklama stresinin bitimini
Cevresel Kirleticilerin izlenmesi 0vil takip eden ilk periyodik

imha stresinde
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Saklama sliresinin bitimini
Cevresel Kirleticilerin izlenmesi 5vil takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama sliresinin bitimini
Dayanisma ve Esitlik Streci 5vil takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama stiresinin bitimini
Dayanisma ve Esitlik Sureci ; Nobet ve Ziyaretgi defteri | 15 Yil takip eden ilk periyodik
imha slresinde
T, . Saklama siiresinin bitimini
Dayanisma veiE§|tI|k SgrecuOgrenu Davranis ve 10 Vil takip eden ilk periyodik
Tutum Taahhiitnamesi ) L
imha slresinde
Saklama siiresinin bitimini
Defin Hizmetleri 5vil takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Defin Hizmetleri,Cenaze Nakil Belgesi, Defteri, Olim Sak.lama su.resm|r1 b|t|.m|n|
. 15 vil takip eden ilk periyodik
Belgesi . L
imha siresinde
Saklama stiresinin bitimini
Dogrudan Temin ihale islemlerinin yapilmasi 99 Yil takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama stresinin bitimini
Egitim faaliyetlerinin ylritilmesi 5vil takip eden ilk periyodik
imha siresinde
Saklama stiresinin bitimini
Egitim Katilm Formu, egitimlerin gorsel kayitlari 4 Yil takip eden ilk periyodik
imha siresinde
Saklama stresinin bitimini
Egitimlerin Gorsel Olarak Kayit Altina Alinmasi 4Yil takip eden ilk periyodik
imha siresinde
E-islem Uyelik, Kurumsal Kullanici Taah., E-islem Saklama stiresinin bitimini
Odeme Loglari,Web Gezinme Loglari,Uzaktan Erisim Siresiz takip eden ilk periyodik
Tah. imha stresinde
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99 Yil

KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Encimen Meclis Karar ve Ekleri

Siresiz

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Enerji Yonetimi

5vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Engelli Hizmetleri

5vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siliresinde

Engelli Hizmetleri,Beyan Formlari

20vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Engelli Hizmetleri; Kayit Defteri, Taahhlitname

10Vl

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Entegre Yonetim Sistemleri Yonetimi (OHSAS 18001)

Siresiz

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Etik ve Disiplin Yonetimi

Siresiz

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Fiziksel Mekan Givenligi-Kamera Kayitari

1Ay

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Gayrimenkul Hibe Kabul

Siresiz

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Gayrimenkul Kiralama

Siresiz

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha stresinde

Sayfa 13




EB

NiLUFER

BELEDIYESi

BURSA

Gayrimenkul Satisi

T.C.NiLUFER BELEDIYESI

Siresiz
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Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Gayrimenkul Tahsis Siireci

Siresiz

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Hasta Nakil Hizmetleri

5vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Hukuksal Goriis Olusturma

99 vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

imar Uygulamalari

99 vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siiresinde

istihdamin ve Ozliik Haklarinin Yénetilmesi

5vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

istihdamin ve Ozliik Haklarinin Yénetilmesi, Personel
ile ilgili Genel Yazismalar

20vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

is Yeri inceleme ve Ruhsatlandirma

Siresiz

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

is Yerlerinin Halk Sagligi Yoniinden incelenmesi

5vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

isbirliklerini Yonetimi

5vil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

isglicli Beceri envanterinin olusturulmasi

5Yil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha stresinde
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isyeri Hekimligi Hizmetleri

5vil

T.C.NiLUFER BELEDIYESi
KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

isyeri Hekimligi Hizmetleri

5vil

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

isyeri Hekimligi Hizmetleri, PROTOKOL DEFTERI

15yl

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

isyeri Hekimligi Hizmetleri;Hizmet ve Protokol Defteri

15yl

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Kamu Kurumlarina Yazi Yazilmasi

15l

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Kamulastirma

Siresiz

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Kontrol ve Denetim Sureci

5vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Kontrol ve Denetim Siireci; idari Yaptirim Karar
Tutanagi, Tespit Tutanagi

Siresiz

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Kontrol ve Denetim Siireci;Tespit Kontrol Formu

ivil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Kres Bagvuru Formu

20vil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Kiltirel ve Sanatsal Etkinlikler

5Yil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha stresinde
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ivil

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Kitiphane Hizmetleri, Anket Formlari

5vil

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Kutliphane Hizmetleri, Yarisma basvurularinin
alinmasi

3vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Meclis ve Enclimen Toplanti Katilim Cetveli

5vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Parklarin Yonetimi

5vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Performans yonetimi ve galisanlarin gelistirilmesi

20vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Personel ve Ozliik Siireglerinin Yiritilmesi

101 Yl

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Sanat Atolyeleri

5vil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Satinalma

5vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Sivil Savunma Hizmetlerinin Yonetimi

5vil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Sosyal Destek isleri

5Yil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha stresinde
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Sosyal Destek isleri,Asker Ailesi Yardim Defteri, Beyan
Formu

20vil

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Sosyal Destek Isleri,Hizmet Defteri

15yl

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Spor Hizmetleri Yonetimi

5vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Staj islemlerinin Yuritiilmesi,STAJ FORMU

5vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Stratejik Planlama ve Performans Programi Yonetimi

5vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Tasinir Kaydinin Yapilmasi

99 vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Temizlik

5vil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Tiyatro Hizmetleri Sireci

10Vl

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Uyelik islemlerinin yapilmasi

Siresiz

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Vatandas iliskileri ve Resmi Evrak Yonetimi

ol

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Veri Glvenligi

10 Yil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha stresinde
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Veteriner Hizmetleri

5vil

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Veteriner Hizmetleri;Barindirma Otel Formu, Ziyaretgci
Kayitlarinin Tutulmasi

ivil

Saklama sliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

VPN Erigsim Formu

wovl

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Yapi Kontrol

Suresiz

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Yapi Ruhsati ve Yapi Kullanma izninin Verilmesi

Suresiz

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Yasli Hizmetleri

5vil

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Yasli Hizmetleri,Hata Nakil Defteri

15 il

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha slresinde

Yasli Hizmetleri,Takip, Tedavi,Hemsirelik Hizmetleri

10Vl

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Yazievleri basvuru formu

2l

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Yazilim ve Donanim Ariza Giderme islemleri

ol

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Yol Yapim

5Yil

Saklama stresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha stresinde
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11 POLITIKANIN GUNCELLENMESi VE YORURLULUGU
Politika, Niliifer Belediyesi Kvkk Komitesi tarafindan onaylandigi ve imzalandigi andan itibaren yirirlige girer. Yonetim

Kurulu tarafindan Boélge Mudiri’ne politika Gizerinde yapilacak degisiklikler konusunda yetki verilmistir. Belediyemiz,
politikayi ihtiyac duydukca gerekli bolimleri glincelleyecektir ve web sitemizde yayinlayacaktir.

12 PERiYODIK iMHA SURESI

Niltfer Belediyesi periyodik imha siiresini 1 yil belirlemis olup her yil Ocak ayinda imha islemi gerceklestirmektedir.
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