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T.C.
BURSA
NIiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Zabita Miidiirliigii

CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi KISIM

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, Bursa Niliifer Belediyesi Zabita Miidiirligii’niin, gérev, yetki
ve sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Niliifer Belediyesi Zabita Miidiirliigii kadrosunda gorev yapmakta bulunan Zabita
Midiirii, Zabita Amiri, Zabita Komiseri, Zabita Memuru ve Karakol Personeli gorevlerini, ¢alisma usul ve
esaslar1 hak ve sorumluluklarini kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik agagida belirtilen Kanun ve Yonetmeliklere istinaden:

a) 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili1 Belediye Kanunun 15 inci maddesinin (b) bendine, 48. madde ve 51.
maddesine gore,

b) 11.04.2007 tarihli Belediye Zabita Yonetmeligine gore,

C) 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ve Bagli Kuruluslar ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimleri cercevesinde
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda:

a) Bagkanlik : Niliifer Belediye Baskanligi’ni,

b) Baskan : Niliifer Belediye Baskanini,

c) Baskan Yardimcisi : Niliifer Belediye Baskan Yardimcisini,

¢) Miidiirliik : Niliifer Belediyesi Zabita Miidiirliigii’nd,

d) Midir : Bursa Ili Niliifer Belediyesi Zabita Miidiiriinii,

e) Belediyemiz Yonetim Sistemleri :Niliifer Belediyesi’'nde uygulanan ve belgelendirilmis olan
yonetim sistemlerini,

f) Zabita Amirligi . Zabita Karakolunda gorevli Zabita Amiri, Zabita Komiseri, Zabita
Memurlarini,
g) Zabita Karakolu : Zabita Amirliginin gérev yaptigi bina.
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IKINCI KISIM
Teskilat, Kadro ve Unvanlar, Baghhk, Miidiirliigiin Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev
Yetki ve Sorumluluklari, Miidiire Vekalet, Zabita Amir ve Komiseri, Zabita Memurunun Atanmasi,
Zabita Amir ve Komiseri, Zabita Memurunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari,
Sofor ve Temizlik Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar,
Zabita Miidiirliigiine Bagh Amirlik, Birim ve Ekiplerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

BIRINCI BOLUM
Teskilat, Kadro ve Unvanlar, Baghhk

Teskilat, Kadro ve Unvanlar

MADDE 5 - (1) Belediye Zabita Midirliigli; 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Belediye ve Baglh Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik hiikiimleri cergevesinde Belediye Meclisi Karar1 ile olusturulur. Midirlik olusturulurken
kaynaklarin etkili ve verimli kullanilmasi, zabita hizmetlerinin kalitesinin artirilmasi, ihtiyag duyulan nitelik,
unvan ve sayida personel istthdaminin saglanmasi gozetilir.

(2) Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapisi ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak, Zabita Midirliga
icin ihtiya¢ duyulacak alt birimler kurulabilir.

(3) Belediye zabitasi, hizmetin geregine ve yogunluguna gore, imar, ¢evre, saglik, trafik, turizm, gibi alt
birimlere ayrilabilir.

(4) Belediye zabitasi, hizmetin dzelligine gore sabit, gezici veya birlikte gorev yapar.

(5) Belediye zabita miidiirliigii personel kadro ve unvanlari; Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Iliskin Esaslara gére belirlenmis; zabita miidiirii, zabita
amiri, zabita komiseri ve zabita memuru unvanh kadrolar ile hizmet i¢in gerekli diger kadrolardan olusur.
Miidiire yardimci olmak bakimindan, yeteri kadar iist sorumlu gérevlendirilir.

(6) Miudiirliik, miidiir ve yetkilendirilmis olan Zabita Amirine bagh asagida isimleri yazilan Amirlik,
birim ve ekiplerden olusur:

a) Kalem Zabita Amirligi

b) Denetim Zabita Amirligi

) 29 EKim Zabita Amirligi

¢) Besevler Zabita Amirligi

d) Goriikle Zabita Amirligi

e) Pazar Yerleri Denetim Zabita Amirligi

f) Bisikletli Ekip Zabita Amirligi

g) Halil Ibrahim Burhan Cevre Zabita Amirligi

¢) Hafriyat EKibi

h) Seyyar Denetim EKkibi

1) Egitim, Planlama ve Koordinasyon Birimi

i) Pazar Kayit Sicil Biirosu

J) Tiiketici Haklari Koruma Ekibi

k) Yap1 Kontrol Ekibi

I) Tiitiin Denetim Ekibi
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(7) Organizasyon semasi agagida verildigi gibidir:

ZABITA MUDURU

Zabita Amiri 1

Zabita Amiri 2

Kalem Zabita Amirligi

Egitim Planlama ve
Koordinasyon Birimi

Tuketici Haklari Koruma
Birimi

Yapi Kontrol Ekibi

Tutln Denetim Ekibi

Baghhk

Pazar Yerleri Denetim Zahita
Amirligi

- Seyyar Denetim

Pazar Kayit Sicil Blirosu

- Hafriyat Ekihi

Zahita Amiri 3

29 Ekim Zabita Amirligi

Besevler Zabita Amirligi

Gorikle Zabita Amirligi

Denetim Zabita Amirligi

Bisikletli Ekip Zabita Amirligi

Halil lbrahim Burhan Cevre

Zabita Amirligi

MADDE 6 - (1) Midiirliik; Yirirlikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile proje,

plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen goérevlerin
mevzuata uygun olarak yapilmasindan Belediye Baskanina, Miidiirliik is ve islemlerinin takibi agisindan

Bagkan Yardimcisina gorevlendirme yapilmis ise goérevlendirilmis Bagskan Yardimcisina karsi sorumludur.

(2) Miidiire bagli Zabita Amirlikleri ve Zabita Ekipleri; kendisine verilen gorevlerin mevzuata uygun
olarak yapilmasindan Belediye Baskanina, Miidiirliik is ve islemlerinin takibi agisindan Bagkan Yardimcisina

gorevlendirme yapilmis ise gorevlendirilmis Baskan Yardimcisina ve Miidiire karsi sorumludur.

(3) Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gérevleri geregi gibi ve
siiresi i¢inde yerine getirmekle yilikiimlii, ilgili Zabita Amirine, Zabita Komiserine, Sorumlu Memura ve

Miidiire kars1 sorumludur.
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IKiNCi BOLUM
Miidiirliigiin Temel Gorevi

Miidiirliigiin Temel Gorevi

MADDE 7 - (1) Belediye zabitasinin gorevleri, 03/07/2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunun 51.
maddesine gore; Belediye sinirlari iginde ilgenin diizenini ve ilge halkinin saglik ve huzurunu, yetkili organlarin
bu amagla alacagi kararlarin yiriitiilmesini saglamak ve korumak, bu kapsamda olusan belediye suglarini takip
etmek ve gerekli kanuni islemleri yiirtitmek.

(2) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

a) Belediye smirlar i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghgmi saglayip korumak
amactyla kanun, tliziikk ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak
ve yetkileri kullanmak.

b) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger birimlerini
ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak.

) Belediye karar organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonuglarini
izlemek,

¢) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan gilinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi
hizmetleri gérmek.

d) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilar1 yapmak, tedbirleri almak,
bayrak asilmasini saglamak.

e) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine
getirmek.

f) Belediye cezalari ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin koymus oldugu
yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

g) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve
islemlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin,
mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gézetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

g) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi g¢esmelerin kirilmasini,
bozulmasimi Onlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna baska suyun
karistirilmasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasin1 6nlemek, kaynaklarin etrafin1 kirletenler
hakkinda gerekli kanuni iglemleri yapmak.

h) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore ¢ikarilan 31/7/2006
tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya Iliskin Y6netmelik gercevesinde
binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak.

1) 07/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde
denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

1) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harclara tabi iken izin alinmaksizin veya har¢ ve vergi
yatirilmaksizin yapilan igleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullanilmasinda veya
satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

j) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 insas1 Karsiligi Olarak Alinacak
Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore cezaevinde hiikiimlii olarak
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bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhtag¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna
gore, yardima muhtag oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu aragtirmasi yapmak.

k) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gére, izin verilmeyen yerlerin isgaline
engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

I) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlar1 iginde kagak orman
emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimei olmak,

m)15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde gorevli ekipler
gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

n) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil1 Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gore, dl¢ii ve tarti
aletlerinin damgalarin1 kontrol etmek, damgasiz 6l¢ii aletleriyle satis yapilmasimi 6nlemek, yetkili tamircilerin
yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi ol¢i
aletlerini kullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.

0) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri A¢ma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile
yiiriirliige konulan, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Y&netmelik hiikiimleri geregince, isyerinin
acma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak ve
gereken islemleri yapmak.

0) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyict materyallerin yol, meydan, pazar,
kaldirim, iskele, koprii ve benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve satisina tesebbiis edilen materyalleri
toplayarak yetkililere teslim etmek.

p) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore belediye
alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

r) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

s) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine, ¢alinmalarina,
tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek.

s) Miilki idare amiri, belediye baskan1 veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine
getirmek.

(3)Imar ile ilgili gorevleri;

a) Fen elemanlartyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

b) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gore belediye ve miicavir
alan smirlar1 i¢inde gilivenlik tedbirleri alinmas1 gerekli goriilen arsalarin ¢evrilmesini saglamak, agikta bulunan
kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarimi ve tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik
cukurlarmin sizinti yapmalarmma mani olmayr saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina
dokiilmesini onlemek, yikilacak derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli
tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlar1 tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin fen
kuruluslarinin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak.

) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilagmaya meydan vermemek,
izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gozetiminde yikilmasii saglamak ve gerekli diger
tedbirleri almak.
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¢) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gore, sit ve koruma
alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

(4)Saglik ile ilgili gérevleri:

a) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179 sayili
Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii
Hakkinda Kanun, ilgili tliziik ve yoOnetmeligin uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine
getirilmesinde gorevli personele yardimci olmak.

b) Ruhsatsiz olarak acilan veya ruhsata aykir1 olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak Isyeri A¢ma ve
Calisma Ruhsatlaria iliskin Yénetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

c) ilgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi
uyarinca gayri sthhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatli olup olmadiginm
denetlemek.

¢) Ev, apartman ve her tiirlii isyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢op kutu ve atiklarinin
eselenmesini Onlemek.

d) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan seyyar
saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getirilmesi istenen
hizmetleri yapmak.

e) Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek
Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziikk ve yonetmelikler geregince yikanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden
yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak, karistirildiklarindan siiphe edilenlerden tahliller
yapilmak {izere numune alinmasi hususunda ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi
halinde tiiziikk ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil
sonucunda sagliga zararli olduklar tespit edilenleri yetkililerin karari ile imha etmek.

f) Yetkili mercilerin kararlart dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini 6nlemek.

g) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore ¢evre ve insan sagligina
zarar veren, kisilerin huzur ve siikiinunu, beden ve ruh sagligin1 bozacak sekilde giiriiltii yapan fabrika, igyeri,
atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda
kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

g) 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayilt Hayvan Saghigi ve Zabitas1 Kanununa ve ilgili yonetmelige goére bir
yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan dliimlerinin goriilmesi halinde ilgili mercilere haber
vermek, bu yerleri gecici kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi yapmak, imhas1 gereken
hayvanlarin itlafina yardimei olmak, bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

h) 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitas1 Kanununa ve YoOnetmeligine gore hayvan ve hayvansal
iirtinlerin nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarini ve hayvanlarin mense sahadetnamelerini kontrol etmek,
mezbaha ve et kombinasi dis1 kesimleri 6nlemek, bunlarin hakkinda kanuni islemler yapmak.

1) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin goérevleri
icerisinde verilen yetkileri kullanmak.

i) Ilgili kuruluslar ile igbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim yerlerinin
saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluglarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve pide
gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.
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(5) Trafikle ilgili gérevleri;

a) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye smirlari ve miicavir
alanlar icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in belge aramak, olmayanlar hakkinda fen
elemanlari ile birlikte tutanak diizenlemek.

b) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gérev ve yetkilerinden belediye baskanliginca uygun goriilenleri
yiiriitmek,

c) Belediyelerce yapilan alt yap1 ¢alismalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak.

¢) Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar tespit etmek.

(6)Yardim gorevleri:

a) Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak.

b) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek.

¢) Korunmaya ve bakima muhta¢ ¢ocuklari, dziirliileri, yaslilar1 ve yardima muhtag kisileri tespit halinde
sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

(7)Yetkileri: Belediye zabitasi; kanun, tiiziikk, yonetmeliklerin ve yetkili belediye organlarinin yiikledigi
gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlari i¢inde;

a) Umuma acik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol konusu ile ilgili
belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenler,

b) Bosaltilmasi ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi, ev veya
miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

C) Mevzuatla belediye zabitasina tanman yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli kovusturma
yapilmak tizere tutanak diizenler,

¢) Belediyenin tasinir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince onler,

d) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykir1 olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve baskalarinin
ticarethane Onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal edenleri men eder,

e) Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine mahsus
yerleri ve yaya kaldirimlarini isgallerini 6nler,

f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir edilerek
satisin1 Onler,

g) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi
kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyic1 materyallerin, pazar veya panayir kurulan yerler, meydanlar, mezat
yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi umuma ait yerlerde satisina izin vermez ve bunlarin satisini
engeller, satisina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim eder,

¢) Sagliga mutlak surette zararl oldugu usuliince yapilmis tahliller sonunda sabit olan bozulmus, kokmusg
ve clirtimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu iizerine imha eder,

h) Sahipsiz olup, beldede basibos dolasan hayvanlarin muhafaza altina alinmasini saglar ve bunlardan
tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulii dairesinde etkisiz hale getirilmesine yardimci
olur,
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1) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve panayir yerlerinde
gelis ve gidisi zorlagtiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi

yapar.

(8)Sorumluluklari:

a) Belediye zabitas1 amir ve memurlar1 (Karakol Sorumlu Memuru da dahil), gérevlerine iliskin kanun,
tiiziik, yonetmelik ve emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikiimleri ¢ercevesinde yapmakla ve gorevlerin
yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet

Miidiiriin Atanmasi

MADDE 8 - (1) Miidiir, 657 Sayili Kanunun atamaya iliskin maddelerinde 6ngériilen ilkeler ve “il Ozel
Idareleri, Belediyeler ve Il Ozel idareleri ve Belediyelerin Kurduklari Birlik, Miiessese ve Isletmeler ile Bunlara
Bagli Doner Sermayeli Kuruluglardaki Memurlarin Goérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair
Y 6netmelik” hiikiimleri dogrultusunda atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Zabita Midiiriiniin gorevi; hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskani ve bagli oldugu
Bagkan Yardimcisina karsi sorumlu olup; bu Yonetmelikte belirtilen Miidiirliikk hizmetlerinin ilgili mevzuata
uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiirtitiilmesini saglamak,

a) Midiirligiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

b) Miidiirliikk gérevlerinin kapsamina giren biitiin igleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri yapmak,

c) Personelinin tiim 6zliik islemlerinin yiiriitimiinii saglamak,

¢) llgili Yonetmelige uygun olarak Miidiirliigiin kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir
islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

d) Midiirligiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans degerlendirmesine esas
olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar
iretilerek uygulamaya gecirilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek,

e) Miidiirliigiin genel is yiirtitiimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Midiirliik goriisii hazirlamak,

f) Miudiirliigiin biitce taslagini hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve
islemleri gerceklestirmek,

g) Ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesini saglamak,

) Disiplin ve sicil amiri sifatiyla ilgili Yonetmelikler ¢ercevesinde hareket etmek,

h) Miudiirliikler aras1 gorev ve koordinasyonlarda gerekli ¢alisma ve destegi saglamak,

1) Calisma alanmma giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidir.

i) Belediyemiz yonetim sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik boliim biit¢esinin ve
yatirimin /cari projelerinin belirlenmesini ve ger¢eklesmesini saglamak.

J) Belediyemiz politikalarinin anlagilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.
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k) Belediyemiz yonetim sistemleri yaklasimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda midiirliik olarak
gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

) Is saghg ve giivenligi kapsaminda gerekli ¢alismalarin yapilmasimi saglamak. Béliimiinde Is Saglig
Giivenligi Uzmani1 koordinasyonunda yiiriitilmekte olan Is Saghgn ve Giivenligi calismalarmm yasal
uygulamalari ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan ISO 45001 Yonetim Sistemi'nin siirekliliginin
saglanmasi ve ISG I¢ Yonetmeligine uygun davranilmasi ve takibinden sorumludur.

m)Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢alisanlari denetlemek, astlarmin arasinda ve gorevinin
gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak
ve atlanmasini 6nlemek.

n) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gére planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi icin gerekli gelismeleri ve yayilari
izlemek.

0) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siire¢ / personel performanslarinin arttirilmasi igin
gerekli calismalarin yapilmasini saglamak.

0) Ic ve Dis mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolaylilar saglamak.

p) Midirligiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak diizenlemeleri hazirlamak ve
stire¢ kontroliinii saglamak amaci ile miidirliigiiyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis semalarint hazirlar ve st
yOneticinin onayina sunmak.

r) Biit¢elerden bir giderin yapilabilmesi igin is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindiginin veya gergeklestirildiginin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve
gergeklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasini kontrol etmek.

S) Giderlerin gergeklestirilmesi igin; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri belgesi ile eki
belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne génderilerek Ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

s) Belediye i¢i ve dis1 toplant1 / goriismelerde boliimii ve miidiirliigii temsil etmek.

t) Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi, kontrol edilmesi
amact ile en Onemli risklerinin tanimlanmasini, risklerin siniflandirilmasini, kontrol siire¢lerinin
degerlendirilmesini, bu risklerin uygun siirecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere
diisiiriilmesi i¢in aksiyon planlarinin gelistirilmesini saglamak.

u) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununu kapsaminda kurum tarafindan yiiriitiilen ¢aligmalara
uygun olarak miidiirliikk faaliyetlerini koordine etmek, kanun geregi alinmasi gereken kararlarin alinmasini
saglamak, kurul tarafindan alinan kararlanin uygulanmasini saglamak.

(2) Miidiiriin yetkileri;

a) Midirligiin islevlerine iligskin gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlar geregince
yiiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler alma ve uygulatmak,

b) Midiirliigiin islevlerinin yiiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi i¢in
Baskanlik Makamina 6nerilerde bulunmak,

c) Midirliik ile ilgili yazigsmalarda 1 inci derece imza sorumlusudur.

¢) Midiirliigiine bagli personelin gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler yapma,
rastlayacagi aksakliklar1 giderme,

d) Miidiirliikk emrinde gbrev yapan personele, 6dev ve takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri
icin bagli bulundugu Baskan Yardimcist veya Bagkanlik Makamina 6nerilerde bulunma,
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e) Sorumlu oldugu tiim gérevlerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit ve planlamasini yapma,
f) Miidiirligiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme, yetkilerine
sahiptir.

(3) Midiiriin Sorumluluklars;
a) Zabita Miidiirii, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 11.04.2007 tarih
ve 26490 sayili Zabita Yonetmeligi ve diger Belediye Mevzuatinin kendisine yiikledigi gorev ve yetkilerin
yerinde ve zamaninda kullanilmasindan sorumludur.

Miidiire Vekalet
MADDE 10 - (1)Miidiir gegici sebeplerle gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple miidiirliigiiniin
bosalmasi halinde vekalet gorevi Belediyenin Yetki Devir Semasinda belirtilen kisi gorevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Zabita Amir ve Komiseri, Zabita Memurunun Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Sofor ve
Temizlik Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari,

Zabita Amir ve Komiseri, Zabita Memurunun Atanmasi

MADDE 11 - (1) Zabita Amiri ve Komiseri: 11.04.2007 tarih ve 26490 sayil1 Zabita Y 6netmeliginin 17
inci maddesi b ve ¢ bendi hiikiimleri dogrultusunda atanir.

(2) Zabita Memuru: 11.04.2007 tarih ve 26490 sayili Zabita Yonetmeliginin 13, 14, 16 maddeleri
hiikiimleri dogrultusunda atanir.

Zabita Amirinin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12 - (1) Zabita Amiri; asagidaki gorevleri yerine getirir

a) Belediye Zabita hizmeti veren birimin basi olarak; birimin sevk ve idaresi, disiplini, her tiirlii hal ve
hareketlerinden sorumludur.

b) Amiri oldugu birimin/birimlerin kanun, tiizikk ve yonetmelikler ile belirlenen gorevlerde, Belediye
Bagkanlig1 ve iist mercilerin vermis oldugu emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve ettirmekten sorumludur.

C) Birimin gorevlerini icra etmesi i¢in her tiirlii tedbiri alip planlanmasini1 yaparak Zabita Miidiirliigiine
sunup icra ettirmek,

¢) Gorevin en etkin ve zamaninda icrasi i¢in birimindeki personelin aylik calisma ve yillik izin
programini hazirlayarak Miudiirlilk makamina sunar.

d) Bu yonetmelikteki gorev, yetki ve sorumlulugu belirlenen birimlerden bulundugu amirligin gorevlerini
oncelikle icra etmek,

e) Ilgili mevzuat ve bu ydnetmelik geregi, kendisine verilen gorevlerin yerine getirilmesinden, Zabita
Miidiiriine kars1 sorumludur.

f) Emrinde gorevli personelin takdir ve ddiillendirilmesi hakkinda Zabita Miidiiriine teklif sunar.

g) Emrindeki personelin is boliimiinii yapmak, koordinasyonu saglamak.

g) Zabita Midiirliiglinii temsilen kurum i¢i, kurum dis1 toplantilara katilmak, karar alinmasini saglamak.
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h) Yap1 Kontrol Ekibi ve Tiitiin Denetim Ekibinde gbrevli Zabita personeli, bulunduklari birimde zabita
is ve islemlerinin yiriitiilmesi, senelik izin, mazeret izni, istirahat raporlar1 ve maas yoniinden Zabita Amirine
baglhdir.

1) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Zabita Komiserinin (Karakol Sorumlu Memuru da dahil) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 13 - (1) Zabita Komiseri (Karakol Sorumlu Memuru da dahil); asagidaki gorevleri yerine getirir

a) Amir ve Miidiiriin verdigi yazili ve sozlii emirler ile bu yonetmelikte belirtilen gorevleri, kanun, tiiziik
ve yonetmeliklere uygun olarak en etkin ve verimli bigimde yerine getirilmesini saglamak.

b) Ekip Amiri olarak gorevlendirildiginde, belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve yonetmelik ile tist
makamlarin verdigi yazili ve sozlii emirlerin zamaninda ve en etkin bicimde yerine getirmek ve emrinde
calistirdig1 personelin disiplininden, hal ve hareketlerinden sorumludur.

c) Ilgili mevzuat ve bu yonetmelik geregi, kendisine verilen gorevlerin yerine getirilmesinden Zabita
Amirine ve Miidiire kars1 sorumludur.

¢) Zabita Amirinin verdigi gorevi yiiriitmek.

d) Hizmet ile ilgili olarak basvuran kisilerin merci ve muhatabidir. Gorevi ile ilgili is ve islemlerin, is
akisina uygun olarak, siiratli, verimli ve giivenli yliriitiilmesini saglamak ile gorevli, ylikiimlii ve sorumludur.

e) Emrindeki diger gorevlilerin, verdigi hizmete gore odiillenmesi, cezalandirilmasi hakkinda Zabita
Amirine veya Miidiire goriis ve teklif sunmak,

f) Gorevin en etkin ve zamaninda icrasi igin birimindeki personelin aylik calisma ve yillik izin
programini hazirlamak,

g) Emrindeki personelin is bolimiinii yapmak, koordinasyonu saglamak,

¢) Ekiplere verilen evraklarin zamaninda yapilip yapilmadigi hakkinda amire, miidiire bilgi verir ve
bizzat denetimlerin basinda bulunmak.

h) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha stirecini yonetmek.

Zabita Memurunun Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 14 - (1) Zabita Memuru yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir

a) Gorevli bulundugu mintikada kendisine verilen yazili ve sifahi sikayetleri degerlendirip neticesinden
sorumlu bulundugu amirine bilgi vermek.

b) Mintikadaki biitiin isyerlerini yetkisi dahilinde denetlemek, gerekiyorsa zabit veya tutanak tutmak.

€) Mintikasinda belediye ekiplerince yapilmasi gereken bir ¢alisma varsa rapor edip sorumlu mintika
amirine bildirmek.

¢) Miisaadeli saticilarin diizen ve giyim kusamlarini denetlemek.

d) Belediye smirlar i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini saglayip korumak
amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak
ve yetkileri kullanmak.
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e) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger birimlerini
ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak.

f) Belediye karar organlar1 tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar1 uygulamak ve sonuglarini
izlemek.

g) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan gilinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi
hizmetleri gérmek.

¢) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmas1 i¢in gerekli uyarilar1 yapmak, tedbirleri almak,
bayrak asilmasini saglamak.

h) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi hususlar ile asagida sayilan gorevleri yapmak,

1) Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin koymus oldugu
yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

i) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve
islemlerine gore korumak; sahipleri anlagildiginda onlara teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin,
mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gézetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

J) 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin kirilmasini, bozulmasini 6nlemek; kiran
ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme suyuna bagka suyun karistirilmasini veya saglhiga zararl
herhangi bir madde atilmasini onlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri
yapmak.

k) 1003 sayil1 Binalarin Numaralanmasi ve Sokaklara Isim Verilmesi Hakkinda Kanun ve bu kanuna gére
cikarilan yonetmelik cercevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin
sokiilmesine, bozulmasina mani olmak.

I) 4077 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimleri gergevesinde etiketsiz mal, ayipli mal
ve hizmetler, satistan kacinma, taksitli ve kampanyali satislar ve denetim konularinda belediyelere verilen
gorevleri yerine getirmek.

m)Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya har¢ ve vergi
yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullanilmasinda veya
satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

n) 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 Insas1 Karsilig1 Olarak Alinacak Harglar ve Mahk{imlara
Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 4109 sayili
Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu beyanla
miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

0) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin iggaline engel olmak, isgaller
ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimet olmak.

6) 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlar1 i¢inde kagak orman emvalinin tespiti
halinde orman memurlarina yardimci olmak.

p) 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler dolayisi ile Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara
Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli
tedbirleri almak.

r) 3572 sayili Isyeri A¢ma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 13 Degistirilerek
Kabuliine Dair Kanun ile 10.8.2005 tarih ve 25851 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Isyeri Acma ve Calisma
Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsat1 alip almadigin1 kontrol etmek,
yetkili mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken islemleri yapmak.
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s) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi
kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tastyict materyallerin yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, koprii ve
benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve satisina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkili makamlara
teslim etmek.

s) 6183 sayillt Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore belediye alacaklarindan dolayi
haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

t) 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

u) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine, ¢alinmalarina,
tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek.

ii) Miilki idare amiri, belediye baskan1 veya yetkili kildigr amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine
getirmek.

V) Kanunlarin ve yonetmeliklerin kendisine verdigi diger gorevleri yapmak.

y) Ustlerinden aldig1 emir ve grevleri yerine getirmek.

z) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.

Sofor ve Temizlik Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 15 - (1)Sofoér ve Temizlik Personeli, Zabita Miudiriiniin ve yetkilendirilmis olan Zabita
Amirinin emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir;

(2) Temizlik gorevlisi asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Zabita Karakolu, bina ve ¢evresinin periyodik temizlik islerini yapmak.

b) Calistig1 birimin personeline yardimci olmak.

C) Amirlerince verilecek gorevleri yapar.

(3)Sofor asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Sorumlulugunda bulunan motorlu tasit araglarini verilen talimat dogrultusunda ve hizmet amaglari ile
teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak.

b) Tasitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yapmak, her an kullanima hazir sekilde bulundurmak ve
tagitlarin yiikleme ve bosaltilmasina yardim ve nezaret etmek.

c) Ekip ile ¢ciktig1 gorevlerde, en kidemli personelin verecegi emirlere uymak.

¢) Gerekli siirlicii belgesine de sahip olmak.

d) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli caligmalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini1 saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek.
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BESINCI BOLUM
Zabita Miidiirliigiine Bagh Amirlik, Birim ve Ekiplerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Kalem Zabita Amirligi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 16 - (1)Kalem Zabita Amirligi, Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan Zabita Amirinin
emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Zabita Midiirliigii'ne Kalem Komiserligine gelen tiim evraklari (Dilekge, evrak, rapor, genelge,
tamim, Yonetmelik elektronik ortamda gelen istek ve Oneri vs.) kayit etmek ve incelenmesi i¢in ilgili
karakollara veya birimlere prosediirlerine uygun olarak géndermek.

b) Gelen inceleme neticeleri dogrultusunda evraklarin, dilekgelerin, istek-6nerilerin cevaplarini
hazirlayarak sonuglandirmak.

c) Cevaplandirilan evraklarin kayitlarini kapatarak, muhafaza etmek.

¢) Karakollar tarafindan tanzim edilen Tutanaklarin (Tespit Tutanagi, idari Yaptinm Karar Tutanagi)
Miidiirliik kaydini, tebligi icin ilgili Belediye veya Karakola havalesini, bilgileri eksik olanlar hakkinda ilgili
kurumlardan bilgi talebi yazilarmin yazilip gonderilmesini, tebliginden sonra tahakkukunu, Enciimene
havalesini, ¢ikan kararlarin tebligi i¢in Karakollar ve diger Belediyelere havalesini, son olarak da Mali
Hizmetler Miidiirligiine havalesini yapmak, bir suretini arsivde muhafaza etmek.

d) Midirligi ilgilendiren konular veya gelen evraklar hakkinda ilgili yerlerle gerekli yazismalari
yapmak.

e) Personelin 6zliik haklarinin temini igin gerekli 6n ¢alismayi yapmak, yaptirmak, miidiire sunmak.

f) Zabita hizmetlerinin aksadiginin tespiti halinde, sorun hakkinda gerekli incelemeyi yaparak ¢ozimii
yoniinde Zabita Miidiirii’ne gerekli 6neriler getirmek.

g) Karakollarin gorevle ilgili ihtiyaclarinin taleplerini yaparak, satin alma prosediiriine uygun olarak
alinmasini saglamak.

g) Miidiirliik personelinin saglik raporlarinin ve izinlerinin takibini yapmak, aylik fiili caligma ¢izelgesini
hazirlamak.

h) Zabita personeline 6denecek fazla galisma iicretinin belirlenmesi igin Belediye Meclisine gerekli
yazigsmalar1 yapmak.

1) Zabita yazlik/kishik kiyafet alimlarini yapmak, olur alinarak zamaninda giyilmesini saglamak.

i) Stratejik plan ¢aligmalarina Midiirliigiimiizii temsilen katilmak.

J) Zabita is ve islemleri dogrultusunda Mahkemesi bulunan personele, Mahkeme tarihinin tebligini
yaparak, Mahkemesine bildirmek,

k) Zabita personelimizin Belediyemiz sinirlar1 dahilinde tespit ettikleri olumsuzluklar hakkinda tanzim
edilen Tespit Kontrol Formlart dogrultusunda, olumsuzlugun giderilmesi i¢in ilgili birime iletilmesini
saglamak.

I) Zabita is ve islemleri ile ilgili kurum igi/dig1 gorevlendirmeleri yapmak.
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29 EKim, Besevler, Goriikle Zabita Amirliklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 17 - (1)29 Ekim, Besevler, Goriikle Zabita Amirlikleri Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis
olan zabita amirinin emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediyemiz sinirlar1 dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci ile yasalar,
yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlar1 uygulamak,

b) Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitayr ilgilendirdiginden dolayi karakola havale edilen her tiir
evrak ve miiracaat1 degerlendirmek,

c) Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin giderilmesi i¢in ilgili
birimleri bilgilendirmek,

¢) Karakol sorumluluk bélgesinde Belediyece yapilan her tiirli hizmeti takip etmek, gerektiginde
yonlendirmek, yanlis yada eksik uygulamalari rapor halinde Zabita Miidiirii’ne bildirmek,

d) Gerektiginde karakol sorumluluk bolgelerindeki isyerlerinin kontrollerini yapmak.

e) Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yiiriitiilecek ¢aligmalara yardimci olmak.

f) Belediye Baskani ve Zabita Miidiirii’niin gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

g) Belediye Enclimeni kararlarini ilgililerine tebligat kanununa uygun olarak teblig etmek.

¢) Belediye Enciimeni karari ile belirli sartlar1 yerine getirmesi gereken isyerlerinin bu sartlar1 yerine
getirip getirmedigini takip etmek.

h) Tebligat Kanununa uygun olarak belediyemiz miidiirliiklerinden ve dig kurumlardan gelen evraklarin
tebligini, arastirilmasi gereken tebligat evraklari hakkinda gerekli arastirmalar1 yapmak.

Denetim Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 18 - (1)Denetim Zabita Amirliginin Zabita Midiiriiniin ve yetkilendirilmis olan Zabita
Amirinin emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediyemiz sinirlar1 dahilindeki isyerlerinin ruhsat yoniinden kontrollerini yapmak, mevzuata aykir
eylemleri tespit edilenler hakkinda cezai islem uygulamak, tebligini ve takibini yapmak,

b) Isyerlerinin Kapatma ve Miihiir Fek Islemlerini takip etmek.

c) Tebligat Kanununa uygun olarak Belediyemiz Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii’'nden gelen ruhsat iptali
ve ruhsatin geri alinmasi ile ilgili evraklarin tebligini, Miudiiriyetten iletilen sikdyetlerin degerlendirmesini
yapmak.

¢) Belediyemiz smirlar1 dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci ile yasalar,
yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlar1 uygulamak,

d) Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitay: ilgilendirdiginden dolay1 karakola havale edilen her tiir
evrak ve miiracaat1 degerlendirmek.

e) Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin giderilmesi i¢in ilgili
birimleri bilgilendirmek,

f) Karakol sorumluluk bolgesinde Belediyece yapilan her tiirli hizmeti takip etmek, gerektiginde
yonlendirmek, yanlis ya da eksik uygulamalar1 rapor halinde Zabita Miidiirii’ne bildirmek,

g) Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yiiriitiilecek ¢alismalara yardimci olmak.

¢) Belediye Bagkani ve Zabita Miidiirii’niin gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

h) Belediye Enciimeni kararlarini ilgililerine tebligat kanununa uygun olarak teblig etmek.

1) Belediye Enciimeni karari ile belirli sartlar1 yerine getirmesi gereken isyerlerinin bu sartlar1 yerine
getirip getirmedigini takip etmek.
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i) Tebligat Kanununa uygun olarak belediyemiz miidiirliiklerinden ve dis kurumlardan gelen evraklarin
tebligini yapmak,
J) Diger Kurumlardan gelen Kapatma kararlarini uygulamak ve takibini yapmak.

Bisikletli Ekip Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 19 - (1)Bisikletli Ekip Zabita Amirligi Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan Zabita
Amirinin emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediyemiz sinirlar1 dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci ile yasalar,
yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlar1 uygulamak,

b) Belediyeye yapilan ve incelenmesi zabitay: ilgilendirdiginden dolay: karakola havale edilen her tiir
evrak ve miiracaati degerlendirmek.

c) Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin giderilmesi igin ilgili
birimleri bilgilendirmek,

¢) Belediyece yapilan her tiirlii hizmeti takip etmek, gerektiginde yonlendirmek, yanlis ya da eksik
uygulamalari rapor halinde Zabita Miidiirii’ne bildirmek,

d) Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yiiriitiilecek ¢alismalara yardimci olmak,

e) Belediye Bagkan1 ve Zabita Midiirii’niin gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

f) Ulusal bayram ile 6zellik tasiyan gilinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi hizmetleri gérmek,

g) Kres, Ana Okulu, ilk ve Orta Okullarda ¢ocuklarimiza Zabitanin tanitilmasi, gorevleri ve belediye
hizmetleri hakkinda bilgilendirilerek, bilinglendirilmeleri amaci ile okullarda seviyelerine uygun olarak egitim
seminerleri icra etmek.

Pazar Yerleri Denetim Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 20 - (1)Pazar Yerleri Denetim Zabita Amirliginin Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan
Zabita Amirinin emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediyece tespit edilen yer ve glinlerde kurulan sebze-meyve, giyim ve iiretici pazarlarmin denetimini
yapmak, mevzuata aykir1 eylemleri tespit edilenler hakkinda tespit yapmak, cezai islem uygulamak, tebligini
saglamak,

b) Faaliyetten men cezasi verilen tahsis sahibinin satig yerine, bu cezaya iligkin bilgi amagh bir levha
konularak, sergi kurmasinin engellemek.

c) Pazar alaninda ve g¢evresinde bulunan seyyar saticilar1 ve dilencileri men etmek, gerektiginde yasal
islemler uygulamak,

¢) Pazar yerinde yasanan olumsuzluklar ve aksakliklar ile ilgili olarak Ilgili Miidiirliik, Pazar Sicil Kayit
Biirosu ve Kurumlarin bilgilendirilmesini saglamak.

Halil ibrahim Burhan Cevre Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 21 - (1)Halil ibrahim Burhan Cevre Zabita Amirligi Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan
Zabita Amirinin emri altinda agagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediyemiz sinirlar1 dahilinde belde sakinlerinin rahat ve huzurunu temin amaci ile yasalar,
yonetmelikler ve karar organlarinca alinan kararlar1 uygulamak,

b) Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yiiriitiilecek ¢alismalara yardimeci olmak.

c) Belediyeye yapilan ve ilgisi nedeni ile gonderilen her tiir evrak ve miiracaati degerlendirmek,
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¢) Belediyece tespit edilmis yer ve giinlerde kurulan iiretici pazarlarinin denetimini yapmak, mevzuata
aykirt eylemleri tespit edilenler hakkinda tespit yapmak, cezai islem uygulamak, tebligini saglamak,

d) Faaliyetten men cezasi verilen tahsis sahibinin satis yerine, bu cezaya iliskin bilgi amagli bir levha
konularak, sergi kurmasinin engellemek.

e) Uretici Pazar1 alaninda ve cevresinde bulunan seyyar saticilar1 ve dilencileri men etmek, gerektiginde
yasal islemler uygulamak,

f) Uretici Pazar yerinde yasanan olumsuzluklar ve aksakliklar ile ilgili olarak Ilgili Miidiirliik ve
Kurumlarin bilgilendirilmesini saglamak.

g) Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin giderilmesi igin ilgili
birimleri bilgilendirmek,

¢) Karakol sorumluluk bolgesinde Belediyece yapilan her tiirli hizmeti takip etmek, gerektiginde
yonlendirmek, yanlis yada eksik uygulamalari rapor halinde Zabita Miidiirii’ne bildirmek,

h) Gerektiginde karakol sorumluluk bdlgelerindeki isyerlerinin kontrollerini yapmak.

1) Belediye Baskani ve Zabita Miidiirii’niin gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

1) Belediye Enciimeni kararlarini ilgililerine tebligat kanununa uygun olarak teblig etmek.

j) Belediye Enciimeni karari ile belirli sartlar1 yerine getirmesi gereken isyerlerinin bu sartlari yerine
getirip getirmedigini takip etmek

Hafriyat Ekibinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 22 - (1)Hafriyat Ekibi, Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan Zabita Amirinin emri altinda
asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Yiiriirliikteki Cevre Kanununa istinaden hazirlanan Hafriyat topragi, Insaat ve Yikinti Atiklarinm
Kontrolii Yonetmeliginde belirtilen hafriyat topragi ve insaat ve yikinti atiklarinin ¢evreye zarar vermeyecek
sekilde oOncelikle kaynakta azaltilmasi, toplanmasi gecici biriktirilmesi, tasinmasi ve geri kazanilmasi
degerlendirilmesi ve bertaraf edilmesi ile ilgili olarak Bursa Biiyliksehir Belediye Baskanlig yetkilendirilmis
oldugundan, Miidiirliigiimiizce de Belediyemiz sinirlar1 dahilinde gerekli kontrolleri yapmak, takip etmek,
gerektiginde ilgili Kurumlarin bilgilendirilmesini saglamak, 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda idari
yaptirimlar: yapmak.

b) Belediyeye yapilan hafriyatla ilgili sikayet, bagvuru ve evraklar: degerlendirmek.

c) Gorevleri esnasinda belde sakinlerinin magduriyetine neden olan aksakliklarin tespiti halinde,
giderilmesi i¢in ilgili birimleri bilgilendirmek,

¢) Belediyemiz diger birimleri ile birlikte yiirtitiilecek ¢aligmalara yardimci olmak.

d) Belediye Bagkan1 ve Zabita Miidiirii’niin gorev ile ilgili emirlerini yerine getirmek.

Seyyar Denetim EKibinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 23 - (1) Seyyar Denetim Ekibi Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan Zabita Amirinin emri
altinda asagidaki gérevleri yerine getirir.

a) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan seyyar
saticilart men etmek,

b) Gerektiginde seyyar saticilar hakkinda yasal islemler uygulamak, terazi, tiriin, megafon v.b miisadere
etmek.

€) Bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getirilmesi istenen hizmetleri

yapmak.
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Egitim, Planlama ve Koordinasyon Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 24 - (1) Egitim, Planlama ve Koordinasyon Birimi Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan
Zabita Amirinin emri altinda agsagidaki goérevleri yerine getirir.

a) Zabita Mudiirligt personeli igin ihtiya¢ duyulan hizmet i¢i Egitimleri planlamak ve koordine etmek.

b) Belediyemiz tarafindan diizenlenen etkinlikler ile ilgili toplantilara katilmak ve personel planlamasinin
koordinesini yapmak.

c) Nobet hizmetlerinde gorevli olacak personelin planlamasini yapmak ve listeleri yaymlamak

¢) Nobet izni kullanacak personelin takip ve kontroliinii yapmak.

d) Zabita Mudiirliigli envanterinde olan zabita araglarinin bakim, onarim iglemlerini takip etmek ve
gorevlendirmelerini yapmak.

e) Belediyemiz diger miidiirliikleri ile ortak yiiriitiilen gorevlerin koordinesini saglamak ve personel
planlamak.

f) Ihtiya¢ halinde diger kurumlardan egitim talebi yapmak.

g) Yonetim ve kuruma egitim performansi hakkinda bilgi sunma.

¢) Kurum disindaki egitimlere Zabita Miidiirliiglinii temsilen katilim saglamak

Pazar Kayit Sicil Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 25 - (1)Pazar Sicil Kayit Biirosu Zabita Miidiiriiniin ve yetkilendirilmis olan Zabita Amirinin
emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Pazar Yerlerinin kayitlariin tutulmasi (sicil agilmasi), giincellemelerinin yapilmasi, devir islemlerinin
gergeklestirilmesi, yazigmalarinin yapilmasi ve Pazarci Kimlik Kartinin hazirlanmasini saglamak, aylik isgaliye
harc1 tahakkuklarinin yapilmasi.

b) Yillik olarak ilgili Odalarla yapilacak protokolii hazirlamak, Belediye Baskani onaymna sunmak.

c) Belediyeye yapilan ve ilgisi nedeni ile gonderilen Pazar yerleri hakkindaki her tiir evrak ve miiracaati
degerlendirmek, gerekli yazigmalar: yapmak.

¢)Pazar Yerleri hakkindaki Idari Para Ceza Tutanaklarmin Enciimen yazismalarini yapmak, tebligi igin
Karakola havale etmek, tahakkukunu yapmak, tahsili i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigiine havalesini yapmak.

d)Pazar Yerleri hakkindaki yapim igleri Koordinatorliigiinii yapmak.

e) Pazar yerleri bakim ve onarimlari ile ilgili olarak gerektiginde Fen Isleri Miidiirliigii, Ulasim Hizmetleri
Miidiirliigii ve Ilgili Odalar ile gerekli yazigmalari, irtibati yapmak ve sonucunu takip etmek.

f) Yeni Pazar/pazaryeri agilmasi durumunda bagvurularin alinmasi, ilgili birimlerle yazigsmalarin
yapilmasi, gerektiginde ilgili Odasi ile birlikte kuralarin ¢ekilmesinin saglanmasi ve kayit altina alinmasi.

g) Belediyemiz sinirlari dahilinde ve Pazar yerleri etrafindaki izinli/kayitli seyyar saticilarin zabita
isgaliye harg¢larinin tahsili i¢in tahakkuk yapmak, 6demeyenlerin takibini ve geregini yapmak.

&) Pazar Yerlerinin Yillik devir {icretlerinin belirlenmesi i¢in Aralik ayinda Belediye Meclis’ ine gerekli
yazigmalar1 yapmak.

h)Halihazirda kurulmakta olan Pazar Yerinin iist kapamasi vs. onemli yapim islerinde gegici olarak bos
alana/sokaga taginmasi durumunda Meclis Karar1 almak, sokaga alinmasi durumunda UKOME’ den uygunluk
almak.

Ydénetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-15-01 28.11.2007 18/19 13 26.11.2024
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
Yilmaz ADIGUZEL Emre KARAGOZ Sadi 0ZDEMIR 08/01/2025 tarihli
Zabita Miidiir V Baskan Yardimcisi Baskan 4 no’lu Niliifer Belediye
Meclisi karari ile
onaylanmisgtir.




S5

NiLUFER
BELEDIYESI

Tiiketici Haklar1 Koruma Ekibi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 26 - (1) Tiiketici Haklar1 Koruma Ekibi Zabita Miidiiriniin ve yetkilendirilmis olan Zabita
Amirinin emri altinda asagidaki gorevleri yerine getirir.

a) 6502 sayil Tiiketicinin korunmasi hakkinda kanun hiikiimleri dogrultusunda;

1) Vatandaslar tarafindan Belediyemize iletilen fiyat etiketi sikayetlerini degerlendirip, olumsuzluklar
hakkinda Tespit Tutanagi tanzim etmek,

2) Kasa ve raf fiyati uyusmazligi hakkindaki vatandas sikayeti lizerine yapilan degerlendirmede
olumsuzluklar hakkinda Tespit Tutanagi tanzim etmek,

3) Vatandas sikayetlerinde, isyerinde satistan ka¢inma ihbarmin degerlendirilmesi durumunda tespit
edilen olumsuzluklar hakkinda Tespit Tutanagi tanzim etmek, bagli bulundugu Vergi Dairesinin bulundugu
Ticaret il Miidiirliigiine havalesi i¢in Kalem Zabita Amirligine iletmek.

b) 6585 sayili Perakende Ticaretin Diizenlenmesi hakkinda Kanun hiikiimleri dogrultusunda;

1) Vatandaslardan gelen “haksiz fiyat artis1” sikayetleri degerlendirilerek, Tespit Tutanagi tanzim
etmek, gecmise doniik fatura fotokopileri ile birlikte bagli bulundugu Vergi Dairesinin bulundugu Ticaret il
Midiirliigiine havalesi i¢in Kalem Zabita Amirligine iletmek.

2) Dara sikayetleri degerlendirilmekte, darasi alinmadigi tespit edilen triinler hakkinda Tespit
Tutanag: tanzim edilerek, bagli bulundugu Vergi Dairesinin bulundugu Ticaret i1 Miidiirliigiine havalesi igin
Kalem Zabita Amirligine iletmek.

c) Fiyat Etiketi Yonetmeligi kapsaminda satigsa sunulan iriinlerin tizerindeki etiketlerde/tarife listelerinde
bulunmasi gereken hususlarin kontroliinii yapmak.
¢) Yapilan ¢calismalar hakkinda Zabita Midiirliigiine aylik raporlama yapmak.

UCUNCU KISIM
Yiriirlik ve Yiriitme
Yiirirlik
MADDE 27 - (1)Bu Yonetmelik 3011 sayili Kanun uyarinca Niliifer Belediye Meclisi’ nin kabulii ve
Niliifer Belediyesi resmi web sitesinde yayimu ile yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 28 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Baskan adina Zabita Midiirliigii tarafindan yiiriitiliir.
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